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ПРОЕКТ

	от ___________________(______

О внесении изменений в постановление

администрации Снежинского городского округа

от 26.10.2012  № 1356 «Об утверждении административного регламента предоставления отделом договорных отношений муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по оформлению предоставления юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков для иных, не связанных со строительством целей, без проведения торгов»
	


В соответствии с пунктом 3 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 N 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска», распоряжением администрации Снежинского городского округа от 23.06.2011 № 207-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых через АУ «МФЦ», руководствуясь статьями 40, 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск», в целях приведения административного регламента в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации и учитывая рекомендации АУ «МФЦ»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить до 01 января 2018 года срок действия административного регламента предоставления муниципальной услуги, утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа от 26.10.2012  № 1356 «Об утверждении административного регламента предоставления отделом договорных отношений муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по оформлению предоставления юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков для иных, не связанных со строительством целей, без проведения торгов» (далее Административный регламент).

2. Внести изменения в Административный регламент:
2.1. По тексту Административного регламента слова «отдел договорных отношений» заменить на слова «ответственный отдел» в соответствующем падеже.
2.1. Пункт 4 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:

«4. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги – оформление предоставления юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков для иных, не связанных со строительством целей, без проведения торгов.

По данной услуге заявителями и получателями результата являются физические и юридические лица, в отношении которых до 01 марта 2015 года органом местного самоуправления утверждена схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в целях его предоставления для целей, не связанных со строительством и (или) с эксплуатацией зданий, сооружений».
2.2. Пункт 7 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:

«7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 60 дней (30 календарных дней для публикации информации о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в официальном печатном издании органа местного самоуправления, 30 рабочих дней для выполнения административных процедур) со дня регистрации заявления в АУ «МФЦ» и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 9 настоящего административного регламента».
2.3. Пункт 10 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:

«10. АУ «МФЦ» для формирования пакета заявления в порядке межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает:

- кадастровый паспорт земельного участка в 3 экземплярах – в ФГБУ «Кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Челябинской области;

- выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе – в ИФНС России по г. Снежинску, при подаче заявления индивидуальными предпринимателями, главами крестьянского фермерского хозяйства, юридическими лицами;

- постановление администрации Снежинского городского округа «О допуске к предстоящему оформлению прав на земельный участок» - в канцелярии администрации Снежинского городского округа заверенная копия в 1 экземпляре, при подаче заявления физическими лицами  и юридическими лицами, не зарегистрированными на территории Снежинского городского округа (в соответствии с п. 2 ст. 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»);

- письмо-согласование Госкорпорации «Росатом» о допуске к предстоящему оформлению прав на земельный участок в канцелярии администрации Снежинского городского округа копия в 1 экземпляре, при подаче заявления физическими лицами  и юридическими лицами, не зарегистрированными на территории Снежинского городского округа (в соответствии с п. 2 ст. 8 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»);
- постановление администрации Снежинского городского округа «Об утверждении схемы расположения земельного участка» - в канцелярии администрации Снежинского городского округа заверенная копия в 2 экземплярах. 
Указанные документы могут быть представлены заявителем самостоятельно».

2.4. Пункт 13 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«13. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
· отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных п. 9, 10 настоящего регламента;

· несоответствие содержания заявления сведениям кадастрового паспорта земельного участка;

-  отсутствие в заявлении информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (перечень информации, необходимой для указания в заявлении установлен пунктом 1 статьи 39.17. Земельного кодекса Российской Федерации).

-постановление администрации Снежинского городского округа «Об утверждении схемы расположения земельного участка» утверждено после 28 февраля 2015 года.
- поступление заявлений от третьих лиц о предоставлении земельного участка в аренду в отношении земельного участка, по которому осуществлена публикация информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду в официальном печатном издании органа местного самоуправления в течение срока принятия заявлений, указанного в данной публикации, в совокупности с отсутствием оснований для отказа в предоставлении земельного участка.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для устранения препятствий в предоставлении муниципальной услуги».

2.5. Пункт 19 раздела III Административного регламента изложить в новой редакции:

«19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- направление запросов об информационном обмене в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги;
· передача пакета документов из АУ «МФЦ» в КУИ города Снежинска и рассмотрение и проверка КУИ города Снежинска поступившего заявления на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду;
·  подготовка информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду и направление его на публикацию в официальном печатном издании органа местного самоуправления;
·  публикация  информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду и прием заявлений от третьих лиц по вопросам, связанным с предоставлением земельного участка в аренду;
· подготовка, оформление КУИ города Снежинска постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» и договора аренды земельного участка, или мотивированного отказа в подготовке постановления;
· согласование, регистрация постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» и договора аренды земельного участка;
· передача результата предоставления муниципальной услуги в АУ «МФЦ»;
· выдача специалистом АУ «МФЦ» заявителю постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» и договора аренды земельного участка или мотивированного отказа в подготовке постановления».
2.6.  Пункт 41 раздела III Административного регламента изложить в новой редакции:

 «41. Специалист отдела контроля АУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента поступления комплекта документов заявителя:


- оформляет запросы о предоставлении информации, сведений или актов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги в органы и организации, согласно пункту 10 настоящего административного регламента;


- направляет запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (ФГБУ «Кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Челябинской области (кадастровый паспорт земельного участка), ИФНС России по г. Снежинску (выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП), в канцелярию администрации Снежинского городского округа (постановление администрации Снежинского городского округа «О допуске к предстоящему оформлению прав на земельный участок», письмо-согласование Госкорпорации «Росатом» о допуске к предстоящему оформлению прав на земельный участок, постановление администрации Снежинского городского округа «Об утверждении схемы расположения земельного участка».

2.7. Наименование административной процедуры «Передача пакета документов из АУ «МФЦ» в КУИ города Снежинска и подготовка КУИ города Снежинска проекта постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» и договора аренды земельного участка» изложить в новой редакции: «Передача пакета документов из АУ «МФЦ» в КУИ города Снежинска и рассмотрение и проверка КУИ города Снежинска поступившего заявления на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду»;
2.8. Дополнить раздел III Административного регламента пунктами 51.1. и 51.2. в следующей редакции:
«Подготовка информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду и направление его на публикацию в официальном печатном издании органа местного самоуправления.

51.1. Специалист КУИ города Снежинска подготавливает информационное сообщение о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду и направляет его на публикацию в официальное печатное издание органа местного самоуправления. Данное административное действие выполняется в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления в работу от начальника отдела договорных отношений.

Публикация информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду и прием заявлений от третьих лиц по вопросу предоставления земельного участка в аренду.

51.2. Публикация информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду осуществляется администрацией Снежинского городского округа, прием заявлений от третьих лиц по вопросу предоставления земельного участка в аренду осуществляется КУИ города Снежинска. Срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня публикации информационного сообщения о возможном (предстоящем) предоставлении земельного участка в аренду».
2.9. Пункт 52 раздела III Административного регламента изложить в новой редакции:

«52. Специалист КУИ города Снежинска подготавливает проект постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» в течение 8 рабочих дней со дня получения заявления в работу от начальника ответственного отдела КУИ города Снежинска или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 14 рабочих дней со дня получения заявления в работу от начальника ответственного отдела КУИ города Снежинска.

Блок-схема административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

В случае выявления технических ошибок допущенных специалистом КУИ города Снежинска, срок для их исправления составляет не более 3 рабочих дней».

2.10. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции (Приложение 1 к настоящему постановлению).
2.11. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции (Приложение 2 к настоящему постановлению).

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на официальном сайте администрации Снежинского городского округа http://www.snzadm.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа Д.С. Востротина.

Глава администрации

Снежинского городского округа





И.И. Сапрыкин
Согласовано:

Начальник правового управления





А.А.Воронов

Заместитель главы администрации




Д.С. Востротин

Директор АУ «МФЦ»






Т.А.Туманова
Председатель Комитета 

по управлению имуществом
 




С.Г. Кретов

Рассылка:

в дело – 1 экз.

Комитет по упр.имущ. – 2 экз.

АУ «МФЦ» – 1
Газета - 1
В.О. Ордин

юрисконсульт 1 категории
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков для иных, не связанных со строительством целей, без проведения торгов















































  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту предоставления

Комитетом по управлению имуществом города Снежинска муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков для иных, не связанных со строительством целей, без проведения торгов





Председателю 

муниципального казенного учреждения 

«Комитет по управлению имуществом

города Снежинска»

С.Г.Кретову

от _____________________________________

фамилия

_____________________________________

имя

_____________________________________

отчество

зарегистрированного (ой) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

                                                                   конт.тел. _______________________________

паспорт гражданина Российской Федерации ____________________________________________

серия и номер документа

 выдан ______________________ _____________________________________________________

                                               дата выдачи                                                         наименование органа

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить в аренду сроком на ______________________ земельный участок 

                                                                                    срок аренды, максимум 49 лет

с кадастровым номером 74:40:                                                  , площадью ______________ кв.м., местоположение:___________________________________________________________________________________________________________________________________ и видом разрешенного использования: _____________________________________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:  п. 3, ст. 34 Федерального закона от 23.06.2014 N 171-ФЗ (ред. от 08.03.2015) "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации"  

Цель использования земельного участка – ________________________________________________.
Реквизиты постановления администрации Снежинского городского округа «Об утверждении схемы расположения земельного участка».
Дополнительные сведения  (по желанию получателя муниципальной услуги указывается имеющаяся  у него информация, позволяющая конкретизировать запрос) __________________________________________________

Почтовый адрес для связи: ______________________________________________________

Приложения:

Я, _______________________________________________________________, 

                                              (фамилия, имя, отчество гражданина)    

даю согласие КУИ города Снежинска на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для получения муниципальной услуги                                   








____________________________

                                                                               
     
        (подпись)

                                                                       
«_____» ______________ 20___ г.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов специалистом МФЦ, ответственным за приём и регистрацию документов 





Да





Нет





Заявление и прилагаемые  документы соответствуют указанным в регламенте требованиям.








Нет





Анализ представленных документов и составление ответственным специалистом МФЦ перечня необходимых документов, которые должны быть запрошены в органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и его направление в соответствующие органы и организации (2 рабочих дня).











Отказ в приеме документов





Подготовка  органами и организациями, участвующими в предоставлении услуги, ответов на запросы и передача ответов на запросы в МФЦ (5 рабочих дней).








Получение ответственным специалистом МФЦ ответов на запрос от органов и организаций, в которые данные запросы были направлены.





Проверка пакета документов, полученных от заявителя и органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, на соответствие установленному данным регламентом перечню и требованиям (2 рабочих дня).








Нет





Да





Соответствует ли пакет документов, полученных от заявителя и органов и организаций, в которые были направлены запросы, установленным требованиям.





Формирование пакета документов для передачи его в Комитет (1 рабочий день)





Направление заявителю письменного сообщения об имеющихся недостатках и способах их устранения либо направление запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся необходимые документы.





Получение Комитетом пакета документов из МФЦ.


Передача пакета документов специалисту Комитета (3 рабочих дня).








Проверка отсутствия оснований для предоставления услуги специалистом Комитета, ответственным за предоставление услуги 





Да





Есть ли основания для отказа в предоставлении услуги








Подготовка специалистом, ответственным за предоставление услуги, мотивированного отказа заявителю в предоставлении услуги и его направление на подпись руководителю Комитета (14 рабочих дней) и передача в МФЦ (3 рабочих дня)








Подготовка специалистом, ответственным за предоставление услуги проекта постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» (8 рабочих дней)








Подготовка договора аренды (3 рабочих дня) и передача в МФЦ (1 рабочий день)








Утверждение  постановления администрации Снежинского городского округа «О предоставлении земельного участка в аренду» и передача в КУИ города Снежинска (3 рабочих дня)   








 и передача в МФЦ (5 дней)  





Выдача специалистом постановления администрации Снежинского городского округа «о предоставлении земельного участка в аренду» и договора аренды либо отказа  в предоставлении муниципальной услуги.





Подготовка специалистом Комитета информационного сообщения о предстоящем (возможном) предоставлении земельного участка и направление его на публикацию в официальном печатном издании органа местного самоуправления (2 рабочих дня)








Публикация информационного сообщения в официальном печатном издании органа местного самоуправления и прием Комитетом заявлений от третьих лиц по вопросам, связанным с предоставлением земельного участка в аренду 


(30 календарных дней)














Нет





Да





Есть ли заявления третьих лиц о предоставлении земельного участка в аренду при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду











