ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению форм по Оценки эффективности осуществления закупок для муниципальных нужд
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Сведения по форме предоставляются муниципальным образованием (далее – МО) ежеквартально до 15 числа месяца следующего за отчетным. Отчетные формы необходимо направлять в установленный срок на адрес электронной                                 почты – gku10-17@mail.ru.
В отчете отражаются данные по закупкам товаров, работ, услуг, проведенным по Федеральному закону от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»         (далее – Закон о контрактной системе) за отчетный период (квартал), 

Общие инструкции по формам

Отчет заполняется в формате Excel. Цифровые значения необходимо указывать без пробелов через запятую, НЕ нарастающим итогом и в тех единицах измерения, которые указаны в формах.

В столбце 15 «Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения  конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя» отражаются закупки, осуществленные в соответствии с частью 1 статьи 93 Закона о контрактной системе, за исключением пунктов 4, 5, 25.

В столбце 16 «Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) малого объема» отражаются закупки, осуществленные в соответствии пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе.
Количественные характеристики совместных конкурсов (аукционов), а также участников закупки, принявших участие в совместных конкурсах, аукционах                   (строки 101-113, 201-210, 401), отражает организатор совместных процедур.

Стоимостные характеристики отражаются каждым участником совместных конкурсов, аукционов в части Н(М)ЦК, относящейся к этому участнику (т.е. в части финансирования конкретного заказчика).
Форма 1 - Сведения об осуществлении закупок

1.1. Количественные характеристики способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя, шт.:

По строке 101 указывается количество закупок, независимо от того, были заключены контракты по их результатам или нет, и закупок у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя (указывается  по дате извещения о проведении закупки и дате заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), за исключение пункта 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе).
Строка 101 по столбцу 3 определяется как сумма столбцов с 4 по 16.

При проведении закупок малого объема за наличный (безналичный) расчет (столбец 16) строка 101 определяется количеством заключенных контрактов и гражданско-правовых договоров.

По строке 102  указывается количество извещений, в которых были установлены преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы.
По строке 103 указывается количество извещений, в которых были установлены преимущества для организаций инвалидов.
По строке 104 указывается количество конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений, при проведении которых ни один из участников не подал предложение о цене контракта, была подана 1 заявка, 1 заявка признана соответствующей, не было подано ни одной заявки или были отклонены все заявки.
По строке 105 указывается количество аукционов, при проведении которых ни один из участников не подал предложение о цене контракта (ч. 3 ст. 71 Закона о контрактной системе).

По строке 106 указывается количество аукционов, при проведении которых только один из участников подал предложение о цене контракта.

По строке 107 указываются конкурсы, аукционы, запросы котировок и запросы предложений, на участие в которых была подана 1 заявка. (ч. 1 ст. 71 Закона о контрактной системе). 

По строке 108 указывается количество конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений, на участие в которых из всех поданных заявок только 1 заявка признана соответствующей. (ч. 2, ч. 3.1 ст. 71, Закона о контрактной системе).
По строке 109 указывается количество конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений, в результате проведения которых не было подано ни одной заявки или были отклонены все заявки, и контракты по ним не заключены. (ч. 4 ст. 71 Закона о контрактной системе). 

По строке 110 указывается количество конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений, в результате проведения которых не было подано ни одной заявки, и контракты по ним не заключены.

По строке 111 указывается количество конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений, в результате проведения которых были отклонены все заявки, и контракты по ним не заключены.
По строке 112 указывается количество фактически завершенных конкурсов (лотов), аукционов, запросов котировок, запросов предложений, и закупок у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя (учитывается по дате подписания последнего протокола).
По строке 113 указывается количество отмененных конкурсов (лотов), аукционов, запросов котировок, запросов предложений, и закупок у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя (учитывается по дате публикации в ЕИС Решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)).

Строка 113 должна быть равна сумме строк 114 и 115.
По строке 116 указывается общее количество заключенных за отчетный период контрактов, договоров, независимо от того, были они впоследствии в отчетном периоде расторгнуты или нет, а их стоимость указывается по строке 316. 
При заполнении строки 116 соблюдается следующее условие: строка 116 по                   графе 15 = строка 101 по графе 15, строка 116 по графе 16 = строка 101 по графе 16.
По строке 117  указывается количество контрактов, заключенных с учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы.

По строке 118 указывается количество контрактов, заключенных с организациями инвалидов.

По строке 119 учитываются конкурсы, аукционы, запросы котировок и запросы предложений в случаях: если подана только 1 заявка, если только 1 заявка, признана соответствующей.
По строке 120 учитываются аукционы, при проведении которых ни один из участников не подал предложение о цене контракта. (ч. 3 ст. 71 Закона о контрактной системе).

По строке 121 учитываются аукционы, при проведении которых только один из участников подал предложение о цене контракта
По строке 122 учитываются конкурсы, аукционы, запросы котировок и запросы предложений в случае, если подана только 1 заявка. (ч. 1 ст. 71 Закона о контрактной системе).
По строке 123 учитываются конкурсы, аукционы, запросы котировок и запросы предложений в случае, если только 1 заявка, признана соответствующей. (ч. 2, ч. 3.1 ст. 71, Закона о контрактной системе).
По строке 124 показывается количество изменений, внесенных в дополнение к заключенным ранее контрактам, договорам. В случае если к контракту внесено несколько изменений, касающихся стоимости контракта, то указывается каждое изменение.
По строке 125 указывается количество расторгнутых в отчетном периоде контрактов независимо от того, когда они были заключены (в отчетном периоде или ранее), а их стоимость проставляется по строке 325 (В том числе указываются расторгнутые контракты, обязательства по которым частично выполнены).
Строка 125 равняется сумме строк 126, 127, 128, 129.
1.2. Количественные характеристики участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, шт.:
Строка 201 определяется количеством поданных заявок на участие в конкурсах закупках, учтенных в строке 101.

Если участник закупки участвует в нескольких закупках, то учитывается каждое его предложение.

По строке 202 учитываются заявки, поданные на участие закупках, указанных                                в строке 104.

Строка 203 учитываются заявки участников, не допущенных комиссией по осуществлению закупок к участию в закупках, в том числе участник не отвечал требованиям, установленным Законом о контрактной системе в соответствии с частью 9 статьи 31

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=78EF5358C643584AF0928D79A4353B1F25AB0D7EAA164D9663BAD8C640AE697A68316945454EFA62q5tDI"(строка 204), участником не представлено обеспечение заявки (строка 205), заявка не отвечала требованиям, предусмотренным документацией о закупке в соответствии с частью 3 статьи 53, частью 4 статьи 67, частью 6 статьи 69, частью 7 статьи 78, частью 10 статьи 83(строка 206).

Строка 203 равняется сумме строк 204, 205, 206.

По строке 207 показывается количество заявок, отозванных участниками закупок.

По строке 208 указывается общее количество жалоб (обоснованных – строка 209, и не обоснованных – строка 210), поступивших от участников закупки в соответствии с главой 6 Закона о контрактной системе. (Жалобы учитываются в том периоде, в котором они поступили).
1.3. Стоимостные характеристики способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), тыс. руб.:

Строка 301 заполняется по всем графам. По столбцам 15, 16 строка 301 равняется              строке 315.

По этой строке указывается вся сумма начальных (максимальных) цен контрактов (далее – Н(М)ЦК), указанных в строке 101. 
По строке 302 указывается общая Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 102.

По строке 303 указывается общая Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 103.

По строке 304 показываются данные в случаях, приведенных для заполнения                   строки 104. 
По строке 305 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 105.
По строке 306 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 106.
По строке 307 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 107.

По строке 308 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 108.

По строке 309 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 109.
По строке 310 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 110.
По строке 311 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 111.
По строке 312 учитывается суммарная Н(М)ЦК закупок, указанных в строке 112. (учитывается по дате подписания последнего протокола).

По строке 313 указывается Н(М)ЦК закупок, которые были отраженных в строке 113.
Строка 313 должна быть равна сумме строк 314 и 315.
По строке 316 проставляется стоимость всех заключенных в отчетном периоде контрактов и договоров, независимо от того, были они впоследствии в отчетном периоде расторгнуты или нет, а их количество указывается по строке 116 (Если в контракте, заключенном на несколько лет, сумма контракта в дальнейшем не изменяется, но при этом заключаются дополнительные соглашения с указанием финансирования на определенный период (в пределах суммы заключенного контракта), то такой контракт в отчетности отражается один раз, в том периоде, когда был заключен контракт).
По строке 317 оказывается стоимость контрактов, указанных в строке 117.
По строке 318 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 118.
По строке 319 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 119.
По строке 320 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 120.
По строке 321 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 119.

По строке 322 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 122.

По строке 323 указывается стоимость контрактов, указанных в строке 123.

По строке 324 указывается сумма изменений, внесенных в дополнение к заключенным ранее контрактам, договорам, указанных в строке 124.

По строке 325 проставляется стоимость расторгнутых в отчетном периоде контрактов и договоров независимо от того, когда они были заключены (в отчетном периоде или ранее), а их количество указывается по строке 125 «Расторгнуто контрактов» (Стоимость расторгнутых контрактов, обязательства по которым частично выполнены, указывается только в части суммы невыполненных обязательств).
Строка 325 равняется сумме строк 326, 327, 328, 329. 

По строке 330 указывается сумма фактической экономии бюджетных средств, которая сложилась по итогам заключения контракта (Н(М)ЦК по извещению минус цена контракта).

По строке 331 указывается сумма экономии бюджетных средств, которая сформировалась с учетом ценового предложения победителя (Н(М)ЦК по извещению минус цена победителя по протоколу подведения итогов).
Форма 2 - Сведения об объеме закупок у СМП и СОНкО
2.1 Количественные характеристики способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя, шт.:

По строке 401 указывается количество проведенных в отчетном периоде конкурсов (лотов), аукционов, запросов котировок, запросов предложений для СМП и СОНкО в отчетном периоде независимо от того, были заключены контракты в результате определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или нет.

По строке 402 учитываются закупки, проведенные для СМП и СОНкО, по которым не были заключены контракты в случае, если не была подана ни одна заявка, если поданная единственным участником заявка, не соответствовала требованиям документации о закупке.

По строке 403 показываются заключенные в отчетном периоде (независимо от того, были они впоследствии в отчетном периоде расторгнуты или нет) контракты с СМП и СОНкО в результате закупок, проведенных для СМП и СОНкО, а их стоимость указывается по строке 505.
2.2 Количественные характеристики способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя, шт.:

По строке501 показывается общий годовой объем средств (СГОЗ), выделенных на закупку всех товаров, работ, услуг. (По состоянию на отчетную дату).
По строке 502 указывается совокупный годовой объем закупок, рассчитанный за вычетом  закупок, предусмотренных частью 11 статьи 30 Закона о контрактной системе. (По состоянию на отчетную дату).
По строке 503 отражается вся сумма Н(М)ЦК, указываемых в документации о закупке по процедурам, проведенным специально для СМП и СОНкО (В случае если закупки проведены в одном отчетном периоде, а контракт в этом периоде не заключен, но будет заключен в дальнейшем, суммарная Н(М)ЦК таких контрактов по строке 503 не указывается. Они показываются по строке 503 в отчетном периоде, когда заключен контракт).
По строке 504 указывается стоимость контрактов с СМП и СОНкО, заключенных на основании пункта 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системы.

По строке 505 проставляется стоимость всех заключенных в отчетном периоде контрактов (независимо от того, были они впоследствии в отчетном периоде расторгнуты или нет) с СМП, СОНкО по процедурам, проведенным специально для СМП, СОНкО, а их количество указывается по строке 403.

По строке 506 указывается стоимость заключенных контрактов с СМП и СОНкО, привлекаемыми к исполнению контрактов в качестве субподрядчиков, соисполнителей (если условие о привлечении к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа СМП и СОНкО включено в контракты в соответствии с частями 5 и 6 статьи 30 Закона о контрактной системе).
