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от     20.07.2016 № 82
ДАННЫЕ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ

на обеспечение функций муниципального казённого учреждения «Управление образования администрации Снежинского городского округа»

	Вид нормативных затрат
	№ фор-мулы *)
	Определяемый параметр формулы
	Значение параметра
	Примечание

	Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
	17
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image2.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.


	1) затраты на право использования программы для ЭВМ «Контур-Экстерн» включая услуги абонентского обслуживания

2) затраты на обновление программного комплекса СКБ «Контур» «Учет труда и заработной платы», «VipNetClient»

3) затраты на консультационное сопровождение бухгалтерского прикладного программного обеспечения 

4)  затраты по информационно-вычислительному обслуживанию прикладного программного обеспечения и консультационные услуги

5) затраты на обновление программного продукта «1С Предприятие»;

6) Ежегодное продление лицензии прав пользования БСС «Система Главбух» (на 10 пользователей)
	Перечень и количество заключаемых договоров на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяется требованиями вышестоящих органов и служебной необходимостью. 

В течение финансового года могут дополнительно заключаться  договора на указанные цели в пределах  ассигнований, в том числе дополнительно выделяемых на эти цели.

	Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно
	43
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 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;


	Расчетный размер нормативных затрат на проезд работника к месту нахождения учебного заведения и обратно при формировании проекта бюджета определяется исходя из количества сотрудников запланированных  на обучение в течение года
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на оплату проезда к учебному заведению и обратно в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания
	83
	
	Определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году, с учетом перечня периодических печатных изданий в отчетном году.
	Фактический размер нормативных затрат определяется исходя из  потребности на печатные издания в пределах выделенных ассигнований 

	Затраты на оплату услуг почтовой связи


	38
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
	Количество почтовых отправлений в год определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год
	Дополнительно к услугам почтовой связи по приему, обработке, перевозке и доставке корреспонденции может осуществляться оплата иных услуг и продуктов, дополнительных услуг (абонирование ячейки, розыск почтовых отправлений, наклейка марок и т.д.) в пределах выделенных ассигнований

	Затраты на проведение диспансеризации работников
	87
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 - численность работников, подлежащих диспансеризации
	Расчетный размер нормативных затрат на диспансеризацию при формировании проекта бюджета определяется исходя из  расчетной численности работников, подлежащих диспансеризации, определенной в порядке, установленном пунктом 6 Правил определения нормативных затрат, но не выше значения расчетной нормативной численности, установленной Положением «О Порядке определения объема ассигнований  по фонду оплаты труда работников органов местного самоуправления города Снежинска»   
	Фактический размер нормативных затрат на диспансеризацию определяется исходя из  фактической численности работников, подлежащих диспансеризации 

	Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	98
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей
	Количество предметов канцелярских принадлежностей, приобретаемых для работников Управления образования, приведено в таблице1
	

	Затраты на приобретение бланочной продукции

	97
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 - количество бланочной продукции;


	Определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году
	Фактический размер нормативных затрат определяется исходя из  потребности на приобретение бланочной продукции в пределах выделенных ассигнований 

	Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	108
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования, в том числе  в соответствии  с программой подготовки (переподготовки) кадров, повышения квалификации  муниципальных служащих
	Расчетный размер нормативных затрат в связи с направлением работников для  получения дополнительного профессионального образования, на профессиональную переподготовку,  повышение квалификации,  для участия в семинарах и т.д.  определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются служебной необходимостью, а также программой подготовки (переподготовки) кадров, повышения квалификации  муниципальных служащих


	Затраты на приобретение основных средств

	Вид нормативных затрат
	№ фор-мулы *)
	Определяемый параметр формулы
	Значение параметра
	Примечание

	Затраты на приобретение компьютеров персональных настольных, рабочих станций вывода

	24
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 - количество компьютеров, рабочих станций по i-й должности
	1 компьютер на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников) включая один источник бесперебойного питания на рабочее место
	Дополнительно сверх расчетного количества исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели могут приобретаться на учреждение: 

- ноутбук для обеспечения мобильного удаленного доступа,

- дополнительный подменный компьютер, подменный источник бесперебойного питания для обеспечения замены на время ремонта



	Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	25
	Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности
	а) 1 черно-белый офисный принтер (МФУ) формата А4 на одно рабочее место, а также дополнительно:

 - 1 черно-белый принтер для печати графики, чертежей и табличных данных формата А3 на кабинет,

 - 1 сканер офисный формата А4 на кабинет (при необходимости),

   - 1  черно-белый офисный принтер (МФУ) формата А4 для обеспечения замены на время ремонта
   - 1 цветной или черно-белый принтер (МФУ) формата А3 для осуществления градостроительной деятельности.
б) 1 калькулятор на каждого руководителя и  специалиста, а также дополнительно

1 калькулятор на кабинет руководителя управления, кабинет заместителя руководителя управления для проведения совещаний и для обеспечения замены на время ремонта

в) 1 телефонный аппарат на каждого руководителя и  специалиста, служащего, а также дополнительно 1 телефонный аппарат для обеспечения замены на время ремонта


	Дополнительно в пределах выделенных ассигнований на эти цели могут приобретаться в количестве одно устройство на учреждение: 

-  потоковый сканер на учреждение для работы в системе электронного документооборота;

-  цветной МФУ для работы с графикой и системами автоматического проектирования формата А3

	Затраты на приобретение средств подвижной связи
	26
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 - количество средств подвижной связи по i-й должности
	Одно средство подвижной связи на одного руководителя, специалиста с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем
	При выделении средств на  приобретение

	Затраты на приобретение планшетных компьютеров
	27
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 - количество планшетных компьютеров по i-й должности
	Один планшетный компьютер на учреждение в случае служебной необходимости
	При выделении средств на  приобретение

	Затраты на приобретение мебели
	94
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 - количество i-х предметов мебели
	Количество предметов мебели, приобретаемых для работников  управления, приведено в таблице 2
	При выделении средств на  приобретение

	Затраты на приобретение материальных запасов.

Нормативные затраты на приобретение материальных запасов определяются по фактической потребности в приобретении 

материальных запасов в пределах выделенных ассигнований

	Затраты на приобретение мониторов
	29
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 - количество мониторов для i-й должности
	1 монитор на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников)
	Дополнительно сверх расчетного количества мониторов исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели может приобретаться на учреждение дополнительный подменный монитор  для обеспечения замены на время ремонта

	Затраты на приобретение системных блоков
	30
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 - количество i-х системных блоков


	1 системный блок на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников)
	Дополнительно сверх расчетного количества системных блоков  исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели может приобретаться на учреждение дополнительный подменный системный блок для обеспечения замены на время ремонта

	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	31
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 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники
	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники определяются технической необходимостью их замены с учетом фактических данных за отчетный год
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение  запасных частей для вычислительной техники в пределах выделенных ассигнований  



	Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации
	32
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 - количество носителей информации по i-й должности
	1 магнитный носитель информации в год на 1 работника; 1 оптический носитель информации в год на 1 работника (при необходимости) 
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение  носителей информации в пределах выделенных ассигнований  

	Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, много-функциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	33,

34,

35
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и прочей техники, включая элементы питания,  определяются технической необходимостью в заправке картриджей, приобретении  запчастей, ремонте оргтехники, замены элементов питания  с учетом фактических данных за отчетный год.
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение расходных материалов, запчастей и ремонт оргтехники в пределах выделенных ассигнований  


*) В соответствии с разделом II «Методики определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, органов управления администрации города Снежинска с правом юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений»  (приложение к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, органов управления администрации города Снежинска с правом юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений, утвержденным постановлением администрации Снежинского городского округа от 12.07.2016г. № 926

Таблица 1

Количество предметов канцелярских товаров, приобретаемых для работников Управления

(в расчете на одного работника в год)

	Наименование предмета канцелярских товаров
	Количество предметов канцелярских товаров в год на одного работника
	Примечание

	Бумага офисная формат А4,  пачка 500 л. 
	25 пач.
	И более при необходимости

	Бумага цветная формат А4,  пачка 500 л.
	1 пач.
	И более при необходимости

	Бумага офисная формат А3,  пачка 500 л.
	1 пач.
	И более при необходимости

	Бумага для факса
	1 рул.
	И более при необходимости

	Бумага клейкая или гуммированная, блоки для записей, наборы самоклеящихся этикеток и др.
	8,3 шт.
	И более при необходимости

	Зажимы канцелярские
	12,6 шт.
	И более при необходимости

	Скрепки, скобы для степлера
	10  упак.
	И более при необходимости

	Скоросшиватели, папки, регистраторы, уголки и пр.
	36 шт.
	И более при необходимости

	Файлы 
	43 шт.
	И более при необходимости

	Ручки, маркеры, карандаши простые и механические, стержни к ручкам, стержни к механическим карандашам и т.д.
	15,6 шт.
	И более при необходимости

	Ежедневники, планнинги, календари, тетради общие и т.д.
	1 шт. на руководителя управления, заместителя руководителя управления, руководителя структурных подразделений

 0,5 шт. на специалиста, служащего
	И более при необходимости

	Канцелярские принадлежности и инструменты (степлер, антистеплер, дырокол, ножницы, лоток для бумаг, линейка, штамп наборный и др.)
	7 шт.
	И более при необходимости

	Прочие канцелярские товары и  расходные материалы (ластик, клей, клей-карандаш, скотч, корректирующая жидкость, ручка-корректор, штемпельная краска и т.д.)   
	22 шт./упак./туб и др.
	И более при необходимости


Примечание. Прочие  канцелярские товары, необходимые для обеспечения работы   Управления образования,  приобретаются  по необходимости в пределах выделенных ассигнований.

Таблица 2

Количество предметов мебели, приобретаемых для работников Управления образования

	Наименование предмета мебели
	Количество предметов мебели, в том числе:


	Примечание

	
	Кабинет руководителя
	Кабинет заместителя руководителя
	Кабинет специалиста
	

	Кресло, стул 
	1 кресло для руководителя

Стулья для совещаний – по необходимости
	1 кресло для руководителя

Стулья для совещаний – по необходимости
	1 кресло для каждого  специалиста, стулья для посетителей – по необходимости, но не менее  1 на специалиста
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем

	Стол для совещаний
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	-
	

	Рабочее место (стол рабочий/письменный + стол компьютерный + угловой сектор + тумба выкатная)
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	1 на каждого работника 
	Дополнительно по необходимости кабинеты комплектуются столами для посетителей, угловыми секторами, тумбами под оргтехнику и для бумаг

	Сейф
	1 на кабинет при необходимости
	1 на кабинет при необходимости
	1 на кабинет при необходимости
	

	Шкаф для одежды
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	До 1 на каждого работника 
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем

	Шкаф для бумаг
	По необходимости, но не менее 2 на кабинет
	По необходимости, но не менее 2 на кабинет
	По необходимости, но не менее 2 на каждого работника
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем


Примечание. Прочие основные средства, необходимые для обеспечения работы   Управления образования (фотоаппарат, воздухоувлажнитель, обогреватель, вентилятор,  зеркало, лампа настольная, жалюзи, диктофон, камера, чайник, часы, стремянка и т.д.)  приобретаются  по необходимости в пределах выделенных ассигнований.
