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администрация  снежинского  городского  округа
РАСПОРЯЖЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	12.10.2016г.
	№
	290-р


Об утверждении Положения

«О контрольно-ревизионном отделе

администрации города Снежинска» 

В целях совершенствования процедуры осуществления администрацией города Снежинска внутреннего муниципального финансового контроля, во исполнение статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 99, статьи 100 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьями 40, 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Утвердить Положение «О контрольно-ревизионном отделе администрации города Снежинска» (прилагается).

2. Считать утратившим силу распоряжение администрации Снежинского городского округа от 30.01.2012 № 114-р «Об утверждении Положения «О контрольно-ревизионном отделе администрации города Снежинска». 

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить

на заместителя главы администрации Снежинского городского округа

М.Т.Ташбулатова.

Глава администрации

Снежинского городского округа                                                И.И.Сапрыкин

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления


        А.А.Воронов

Заместитель главы администрации                    
        М.Т.Ташбулатов

Исполняющий обязанности

начальника отдела кадров 


                  Ю.В.Никифорова
   Рассылка:

   в дело – 2 экз.

   КРО – 1

   Отдел кадров – 1

С.Н.Тоболяков, 26409

начальник КРО

ОМ 1  05.10.2016

881

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                  к распоряжению администрации

                                                                  Снежинского городского округа

                                                                     от ____________ №_______ 

ПОЛОЖЕНИЕ

«О контрольно-ревизионном отделе администрации города Снежинска»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет полномочия, задачи, функции и организацию деятельности контрольно-ревизионного отдела администрации города Снежинска (далее – Отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением администрации города Снежинска, наделенным полномочиями органа внутреннего муниципального финансового контроля и функционально подотчетен заместителю главы администрации города Снежинска, курирующему данное направление. 

 1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- действующими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области;

- Уставом муниципального образования «Город Снежинск»;

- решениями Собрания депутатов города Снежинска;

- постановлениями, распоряжениями, поручениями и указаниями главы администрации, а в его отсутствие – исполняющим обязанности главы администрации;

- поручениями и указаниями курирующего заместителя главы администрации;

- трудовым законодательством;

- правилами внутреннего трудового распорядка администрации;

- положениями и инструкциями по режиму секретности;

- правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности;

- настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации города, отраслевыми (функциональными) органами администрации города, муниципальными и унитарными предприятиями.

2. Полномочия Отдела

Отдел является органом, уполномоченным на осуществление:

2.1. Контроля за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
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2.2. Контроля за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных (государственных) программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.

2.3. Контроля за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг в соответствии с частью 8 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закона о контрактной системе).

2.4. Ведомственного контроля за соблюдением муниципальными заказчиками Снежинского городского округа требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок в соответствии со статьей 100 Закона о контрактной системе.

2.5. Контроля за осуществлением внутреннего финансового контроля главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета Снежинского городского округа, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета Снежинского городского округа, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета Снежинского городского округа внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

Формы и порядок осуществления внутреннего муниципального финансового контроля устанавливаются Бюджетным кодексом, иными актами бюджетного законодательства и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

3. Задачи и функции Отдела

3.1. Основными задачами Отдела являются:

3.1.1. Организация и проведение внутреннего муниципального финансового контроля деятельности объектов контроля в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок.

3.1.2. Принятие действенных мер по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также причин и условий таких нарушений.

3.1.3. Предупреждение и выявление нарушений действующего законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок.

3.2. В соответствии с возложенными полномочиями Отдел выполняет следующие основные функции:
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3.2.1. Осуществление ревизий, проверок и обследования объектов контроля.

3.2.2. Организация и проведение финансового контроля операций с бюджетными средствами Снежинского городского округа получаемыми объектами контроля.

3.2.3. Осуществление контроля за поступлением доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности объектов контроля.

3.2.4. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности проверяемых объектов контроля для получения анализа и оценки их деятельности, а также повышения эффективности использования проверяемыми объектами бюджетных средств и средств, полученных из внебюджетных источников.

3.2.5. Установление достоверности проведенных финансово-хозяйственных операций объектов контроля, проведение встречных проверок у юридических лиц, получивших от проверяемых объектов контроля денежные средства, материальные ценности, документы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Своевременное рассмотрение поступающих в Отдел обращений органов исполнительной и законодательной власти, правоохранительных органов, а также предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и принятие мер к устранению выявленных в ходе ревизий, проверок и обследований нарушений.

3.2.7. Проверка правильности применения бюджетного, трудового и гражданского законодательства Российской Федерации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.2.8. Принятие, в процессе ревизий, проверок и обследований, совместно с руководителями объектов контроля, мер по устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, а также восстановлению необоснованно списанных денежных средств и материальных ценностей.

3.2.9. Подготовка предложений об ограничении, приостановлении, а в необходимых случаях и прекращении финансирования объектов контроля при выявлении нецелевого использования бюджетных средств, а также в случае непредставления ими бухгалтерских и финансовых документов, связанных с использованием этих средств.

3.2.10. Вынесение вопроса об устранении от работы должностных лиц, виновных в нарушении законодательства, факта хищений денежных средств и материальных ценностей: оформление материалов ревизий и проверок для передачи в правоохранительные органы.

3.2.11. Подготовка представлений и предписаний, в случаях установления нарушений бюджетного законодательства и законодательства Российской Федерации в сфере закупок.
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3.2.12. Направления в объекты контроля представлений и предписаний.

3.2.13. Проведение плановых и внеплановых проверок, ревизий, обследований в пределах своей компетенции по вопросам внутреннего муниципального финансового контроля;

3.2.14. Направление в финансовое управление администрации города Снежинска уведомления о применении бюджетных мер принуждения в отношении объекта контроля.

3.2.15. Осуществление контроля за своевременностью и полнотой устранения объектами контроля нарушений, установленных ревизиями, проверками и обследованиями, а также принятие мер, направленных на их устранение и возмещение причиненного ими ущерба.

3.2.16. Проведение анализа осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета Снежинского городского округа, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета Снежинского городского округа, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета Снежинского городского округа внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

3.2.17. Разработка проектов постановлений, распоряжений администрации города и других нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.2.18. Подготовка аналитических и информационных материалов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.2.19. Осуществление работы по составлению годовой отчетности по направлениям деятельности Отдела.

3.2.20. Ведение номенклатуры дел Отдела.

4. Права Отдела

Для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1. Проверять в объектах контроля учредительные, регистрационные, плановые, отчетные, финансовые, бухгалтерские и другие документы по форме и содержанию в целях установления законности и правильности произведенных операций.

4.2. Получать от должностных, материально-ответственных и других лиц проверяемых объектов контроля устные и письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе ревизий, проверок и обследований.

4.3. Докладывать главе администрации города, заместителю главы администрации города о ситуациях, препятствующих проведению ревизий, проверок и обследований.
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4.4. Требовать от руководителей проверяемых объектов контроля обязательного проведения инвентаризации имущества и обязательств при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества, а также при обнаружении подлогов и других злоупотреблений.

4.5. Привлекать, в установленном порядке, специалистов администрации города, муниципальных учреждений и унитарных предприятий для участия в проведении ревизий, проверок и обследований с согласия их руководителей.

4.6. Вносит предложения об устранении нарушений, выявленных в ходе ревизий, проверок и обследований, возмещении причиненного ущерба привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.7. При неисполнении представления и (или) предписания должностное лицо Отдела применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. В случае выявления нарушений бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, должностные лица имею право направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в порядке и случаях, предусмотренных бюджетным законодательствам Российской Федерации.

4.9. При выявлении признаков административных правонарушений должностные лица Отдела осуществляют производство по делам об административных правонарушениях в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Челябинской области об административных правонарушениях.

 4.10. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию «Город Снежинск» нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, должностные лица Отдела направляют в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного муниципальному образованию «Город Снежинск».

4.11. Требовать у главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета Снежинского городского округа, главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Снежинского городского округа, главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета Снежинского городского округа предоставления информации по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту.

4.12. При осуществлении ревизий, проверок и обследований беспрепятственно проходит во все здания и помещения, занимаемые проверяемыми объектами контроля.
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4.13. Координировать свою деятельность с деятельностью других органов финансового контроля в целях устранения параллельности и дублирования в проведении контрольных мероприятий, обеспечения их комплексности и периодичности.

4.14. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, необходимые для осуществления возложенных на Отдел задач и функций.

5. Административные процедуры 

5.1. Осуществление отделом внутреннего муниципального финансового контроля включает следующие административные процедуры:


1) планирование контрольных мероприятий;


2) организация и проведение контрольного мероприятия;


3) оформление результатов контрольного мероприятия.

5.2. Административные процедуры, предусмотренные пунктом 5.1 настоящего Положения, осуществляются в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Снежинского городского округа.

6. Ответственность

6.1. Начальник Отдела в пределах своих полномочий несет ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач и функций, состояние трудовой и исполнительской дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Специалисты Отдела в пределах своих полномочий несут ответственность за: неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей; несоблюдение правил трудового распорядка; не обеспечение или ненадлежащее обеспечение сохранности и защиты сведений, относящихся к конфиденциальной информации.

7. Организация деятельности Отдела

7.1. Специалисты контрольно-ревизионного Отдела являются муниципальными служащими, правовое положение которых установлено законодательством о муниципальной службе.

7.2. Руководители объекта муниципального контроля обязаны создавать надлежащие условия для проведения специалистами Отдела контрольного мероприятия, предоставлять им помещения, необходимые документы.
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7.3. Требования специалистов Отдела, связанные с исполнением ими служебных обязанностей, являются для должностных лиц объекта муниципального контроля обязательными.

7.4. Непредставление или несвоевременное представление объектами контроля по запросам Отдела информации, документов и материалов, необходимых для осуществления его полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, а равно их представление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

7.5. Специалисты Отдела имеют право проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом муниципального контроля.

7.6.  Количество штатных единиц Отдела определяется штатным расписанием администрации города Снежинска.

7.7. Деятельность Отдела организует его начальник, непосредственно руководящий Отделом на основе единоначалия и отвечающий за решение задач и функций, возложенных на Отдел.

7.8. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности главой администрации города и подчиняется непосредственно заместителю главы администрации, курирующим данное направление работы.

7.9. Специалисты Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации города по представлению начальника Отдела.

7.10. Полномочия сотрудников Отдела определяются должностными инструкциями, утвержденными: начальника Отдела – главой администрации города Снежинска, сотрудников Отдела – заместителем главы администрации города, курирующим данное направление работы;

7.11. Сотрудникам Отдела выдаются служебные удостоверения установленного образца.

7.12. Возложение на сотрудников Отдела обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением и их должностными инструкциями, не допускается.

