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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	10. 03. 2017
	№
	304


Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией города Снежинска

муниципальной услуги по принятию в подпрограмму
«Выполнение государственных обязательств 
по обеспечению жильем категорий граждан, 
установленных федеральным законодательством» 
федеральной целевой программы «Жилище»
на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих 

переселению из закрытого административно-

территориального образования Снежинск

на новое место жительства
В соответствии с п. 1 части 1 ст. 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», руководствуясь статьями 38 и 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         
1. Утвердить административный регламент предоставления  администрацией города Снежинска муниципальной услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих переселению из закрытого административно-территориального образования Снежинск (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа                   Д. С. Востротина. 

Глава администрации

Снежинского городского округа



И. И. Сапрыкин

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления



А.А.Воронов

Заместитель главы администрации



Д.С.Востротин


Рассылка:


в дело   – 2 экз.


управление жилья и соц.программ  – 2 экз.

         
АУ «МФЦ»  – 1 экз.

С.Н.Святова, 26007

ст.инспектор по жилищным 

вопросам управления жилья 

и соц.программ

га 1  02.03.2017
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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от 10. 03. 2017 №  304
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией города Снежинска муниципальной услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих переселению 
из закрытого административно-территориального образования Снежинск на новое место жительства

Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией города Снежинска муниципальной услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (далее – подпрограмма) граждан, подлежащих переселению из закрытого административно-территориального образования Снежинск на новое место жительства (далее – настоящий административный регламент) разработан в целях повышения оперативности и качества предоставляемой гражданам (далее – заявитель) услуги, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами; использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя. 

Муниципальная услуга «Принятие в подпрограмму» включает в себя два этапа:

         
1.1. Прием заявлений и документов для решения вопроса о принятии граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Снежинск, на учет и в  подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы». 

        
1.2. Оформление и выдача гражданам государственных жилищных сертификатов.
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2. Основанием для разработки и утверждения административного регламента являются:

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- постановление администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска». 


3. Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» в сети Интернет http://www.snzadm.ru, в федеральных государственных информационных системах «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.pgu.pravmin74.ru и информационной системе «Государственные услуги органов исполнительной власти Челябинской области».

         
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:


- в Управлении жилья и социальных программ администрации города Снежинска по адресу: 456770, Челябинская область, г.Снежинск, ул.Свердлова, 1, 4-й этаж, кабинет 2, телефон 8 (35146) 26007;


- в автономном муниципальном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ») города Снежинска по адресу: 456770, Челябинская область, г.Снежинск, ул.Свердлова, 1, телефон                    8 (35146) 35071, 21623, 39148.

4. Термины, используемые в настоящем регламенте:

Заявитель – гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий и зарегистрированный на территории муниципального образования «Город Снежинск», в письменной форме обратившийся в автономное муниципальное учреждение муниципального образования «Город Снежинск» «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг» (далее – АУ «МФЦ») по вопросу:

- участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» и постановки на учет;
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-  выдачи государственного жилищного сертификата гражданам – участникам подпрограммы. 

Участники подпрограммы – граждане, в отношении которых принято решение о признании участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы», оформленное постановлением администрации Снежинского городского округа.
Государственный жилищный сертификат – именное свидетельство, удостоверяющее право гражданина на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты (жилищной субсидии) для приобретения жилого помещения.

Социальная выплата – жилищная субсидия для приобретения жилого помещения.

Учетное дело – комплект документов, формируемый для постановки граждан на учет для участия в подпрограмме и принятия решения по существу, представляемый АУ «МФЦ» в управление жилья.
Социальная норма общей площади жилья – показатель, с учетом которого определяется размер социальной выплаты, утвержденный 

законодательством Челябинской области и установленный в следующих размерах:

1) для одиноко проживающих граждан – 33 кв.м;

2) для семьи, состоящей из двух человек, – 42 кв.м;

3) для семьи, состоящей из трех и более человек, – по 18 кв.м на каждого члена семьи.

Муниципальный жилищный фонд – совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию.

Квартира – структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с проживанием в таком обособленном помещении.

Раздел П.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

          5. Наименование муниципальной услуги – принятие  в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих переселению из закрытого административно-территориального образования Снежинск на новое место жительства.
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          6.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация города Снежинска (далее – администрация) через управление жилья и социальных программ администрации города Снежинска (далее – Управление жилья).

          Местонахождение администрации города Снежинска и почтовый адрес: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 24, телефон 8(35146)92573.
Адрес электронной почты администрации:adm@snzadm.ru.
Местонахождение Управления жилья и социальных программ администрации города Снежинска и почтовый адрес: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 1, 4-й этаж, каб. 2, телефон                            8 (35146) 26007.

Адреса электронной почты управления жилья: n.v.menshenina@snzadm.ru, s.n.svyatova@snzadm.ru.

Муниципальная услуга оказывается администрацией города Снежинска через АУ «МФЦ».

    Гражданин имеет право обратиться по месту оказания муниципальной услуги – в Управление жилья.

Местонахождение АУ «МФЦ» и почтовый адрес: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 1, телефон (35146) 35071, 21623, 39148.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@snzadm.ru.

Ответственным за осуществление следующих процедур: прием, обработка документов от заявителей, межведомственное взаимодействие по сбору дополнительных документов (далее – запрос), получаемых в порядке межведомственного и межуровневого взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является  АУ «МФЦ».


АУ «МФЦ», Управление жилья, осуществляющие обработку персональных данных, обязаны соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и соответствующим правовым актом администрации города Снежинска, соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке.

    Ответственным за осуществление следующих процедур: принятие граждан на учет; признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»; формирование списков граждан – участников подпрограммы, расчет социальной выплаты; уведомление о выдаче государственного жилищного сертификата; оформление и выдача государственных жилищных 
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сертификатов, внесение данных в автоматизированную информационную систему ведения единого реестра учета выданных и реализованных государственных жилищных сертификатов, снятие с учета – является администрация.
7. Результат предоставления муниципальной услуги.

          - постановление администрации Снежинского городского округа о принятии на учет и признании участником подпрограммы – I этап; 

          - выдача гражданам государственного жилищного сертификата –             II этап;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
8. Срок предоставления муниципальной услуги.

          20 рабочих дней с даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги – I этап; 30 дней с даты получения бланков сертификатов – II этап. 
   Решение о постановке граждан на учет (отказе в постановке на учет) и признании (отказе в признании) граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы», принимается органом местного самоуправления в течение 15 рабочих дней с даты получения органом местного самоуправления заявлений граждан.

Уведомление о принятии решения о постановке гражданина на учет (отказе в постановке на учет) и признании (отказе в признании) граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы», направляется заявителю в течение 5 рабочих дней с даты принятия соответствующего решения.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

          - Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» (в ред. Федерального закона от 29.12.2014 № 454-ФЗ); 

          - Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2014                            № 454-ФЗ «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», в статью 17 Федерального закона «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» и об обеспечении мер государственной поддержки в отношении отдельных категорий граждан»;
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- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

          - Подпрограмма «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (далее по тексту – подпрограммой), утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010                    № 1050 (в редакции от 25.08.2015);

       
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (с изменениями и дополнениями);


- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой Программе «Жилище» на 2015-2020 годы» (с изменениями и дополнениями);

        
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 15.09.2015 г. № 661/пр «Об утверждении порядка принятия органами местного самоуправления закрытых административно-территориальных образований граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, на учет, порядка и форм их учета, а также определения размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения»; 

        
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 22.10.2015 № 756/пр «Об утверждении форм бланков государственных жилищных сертификатов о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы, и порядков их заполнения»;


- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 21.09.2015 № 673/пр «Об утверждении Порядка учета, хранения и уничтожения бланков государственных жилищных сертификатов о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выдаваемых гражданам – 
участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств 
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по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы»;
        
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 26.10.2015 № 759/пр «Об утверждении форм обязательств о расторжении договора социального найма жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения и обязательства о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений, предоставляемых гражданами, подлежащими переселению из закрытых административно-территориальных образований или территорий, ранее входивших в границы закрытых административно-территориальных образований;

- Закон Российской Федерации от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.06.1996 № 693 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Министерства Российской Федерации по атомной энергии».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по I этапу:

10.1.1. Документы, предоставляемые лично заявителем:

- заявление установленного образца (Приложение 1, 1/1 к настоящему административному регламенту) о согласии на обработку персональных данных;
- заявление установленного образца (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) о принятии на учет;

- заявление установленного образца (Приложение 3 к настоящему административному регламенту) об участии в подпрограмме;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, подтверждающий проживание по месту жительства в закрытом административно-территориальном образовании – копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);
  -  выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;
  -  копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;






8

  -  копии документов, подтверждающих:


стаж работы или службы в организациях, указанных в абзаце седьмом пункта 12.1 настоящего регламента, а также основание прекращения трудовых или служебных отношений с организациями – для граждан, указанных в абзаце седьмом пункта 12.1 настоящего регламента;

причину наступления инвалидности вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях – для граждан, указанных в абзаце восьмом пункта 12.1 настоящего регламента;
факт гибели в результате несчастного случая на производстве в организациях или смерти вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях – для членов семей граждан, указанных в абзаце девятом пункта 12.1 настоящего регламента;


- копии документов, подтверждающих право на получение социальной выплаты в первоочередном порядке (в первоочередном порядке социальная выплата предоставляется следующим категориям граждан: гражданам, уволенным с военной службы, общая продолжительность военной службы которых составляет 20 лет и более; гражданам, имеющим детей-инвалидов; гражданам, имеющим трех и более детей; гражданам, которым назначена пенсия в соответствии с  законодательством Российской Федерации);

- копии документов, подтверждающих право гражданина в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на получение жилого помещения общей площадью, превышающей используемый для расчета размера социальной выплаты норматив общей площади жилого помещения;


- копия трудовой книжки;


- копия пенсионного удостоверения или справку о пенсионном обеспечении из органа, осуществляющего пенсионное обеспечение – для граждан, которым назначена пенсия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

       
- справки учреждения технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у заявителя и (или) членов его семьи и граждан, совместно с ними зарегистрированных, в том числе по месту предыдущей регистрации (в случае смены места жительства в течение последних 5 лет).   

          Граждане, поставленные на учет в целях переселения из ЗАТО до 01 января 2015 года, заявление о принятии на учет (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) не предоставляют.

Предоставляемые копии документов должны быть представлены в АУ «МФЦ» вместе с оригиналами для установления их идентичности и удостоверения верности специалистом АУ «МФЦ». 






9


В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и (или) получении уведомления его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, на основании нотариально оформленной доверенности, подтверждающей полномочия лица, представившего документы. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель – опекун на основании приказа об установлении опеки; интересы несовершеннолетних – законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов детской опеки).

   10.1.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия:      

- сведения из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у заявителя и (или) членов его семьи (с учетом всех изменений фамилии, имени, отчества), а также о совершенных указанными гражданами действиях с жилыми помещениями за пять лет до даты подачи заявления, в соответствии с пунктом 44(2) подпрограммы (в случае, если права на недвижимость возникли до 31.01.1998 – запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии).

 
Заявитель вправе представить весь перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.
        
Документы, перечисленные в подпункте 10.1 пункта 10 настоящего административного регламента, могут быть поданы заявителем посредством почтового отправления (заказным письмом, письмом с уведомлением). Посредством почтового отправления заявитель должен направить нотариально заверенные копии документов. 

10.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по II этапу:

10.2.1. Документы, предоставляемые лично заявителем:

     
- заявление установленного образца (Приложение 1, 1/1 к настоящему административному регламенту) о согласии на обработку персональных данных;


- заявление установленного образца (Приложение 4 к настоящему административному регламенту) о выдаче государственного жилищного сертификата;

      
- документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи – копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);

- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;


- документы, подтверждающие родственные отношения гражданина – участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;
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- документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина – участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;


- обязательство установленного образца (Приложения 5, 6 к настоящему административному регламенту) о расторжении договора социального найма жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения или обязательство о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений, в 2 экземплярах (далее – обязательство); 

- копия правоустанавливающего документа на объект (объекты) недвижимости, являющийся (являющиеся) предметом сделки, права на который (которые) не зарегистрированы в ЕГРП (договор о залоге недвижимого имущества, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор аренды, соглашение о передаче прав и обязанностей по договору, соглашение о смене арендатора в силу закона и другие) – (представляется в случае, если права на недвижимость возникли до 31.01.1998) – (за последние 5 лет) в соответствии с пунктами 24, 31 подпрограммы.

Копии документов должны быть нотариально заверены или представлены с предъявлением подлинника.

 
В случае, если представлены копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законодательством Российской Федерации порядке, одновременно представляются их оригиналы.


10.2.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия:   
- выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина – участника подпрограммы и членов его семьи на имеющиеся или имевшиеся у них жилые помещения, а также о гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилых помещений, совершенных указанными гражданами.
Указанные гражданско-правовые сделки учитываются за период, предшествующий выдаче гражданину сертификата, установленный законом субъекта Российской Федерации в соответствии с частью 8 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, но не менее чем за 5 лет.  
Заявитель вправе предоставить весь перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.
        Документы, перечисленные в подпункте 10.2 пункта 10 настоящего административного регламента, могут быть поданы заявителем посредством почтового отправления (заказным письмом, письмом с уведомлением). Посредством почтового отправления заявитель должен направить нотариально заверенные копии документов. 
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11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения услуги;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение услуги (отсутствие нотариально удостоверенной доверенности, если заявление подает представитель);

· обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется в АУ «МФЦ»;

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с настоящим административным регламентом (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует инспектор отдела приема и выдачи документов АУ «МФЦ».
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
12.1. По I этапу предоставления муниципальной услуги:

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, не представлены или представлены не в полном объеме;

· текст заявления не поддается прочтению;

· отсутствие регистрации заявителя и (или) членов его семьи в муниципальном образовании «Город Снежинск» по месту жительства;

 
- выявление недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

  - несоответствие гражданина следующим категориям:


граждане, прекратившие трудовые или служебные отношения с расположенными на территории ЗАТО Снежинск организациями, осуществляющими разработку, изготовление, хранение и утилизацию оружия массового поражения, переработку радиоактивных и других 
представляющих повышенную опасность техногенного характера материалов, военных и иных объектов, для которых в целях обеспечения обороны страны и безопасности государства устанавливается особый режим безопасного функционирования и охраны государственной тайны, включающий специальные условия проживания граждан; 
государственными, муниципальными организациями или организациями, доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований в уставном капитале которых составляет не менее 50 процентов, по основаниям,
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не связанным с виновными действиями работника или служащего, или в связи с назначением пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом стаж работы или службы граждан в указанных организациях должен составлять не менее 15 лет;

 
граждане, признанные инвалидами вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в указанных организациях;

члены семей граждан, погибших в результате несчастного случая на производстве в указанных организациях или умерших вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в указанных организациях. Вдовам (вдовцам) погибших (умерших) граждан социальная выплата может быть предоставлена до повторного вступления в брак;
 
граждане, проживающие на территориях, ранее входивших в границы закрытых административно-территориальных образований, в отношении которых Президентом Российской Федерации принято решение о преобразовании или об упразднении, и поставленные на учет до дня вступления в силу соответствующего решения Президента Российской Федерации в целях переселения из закрытого административно-территориального образования;

граждане, проживающие на территориях, ранее входивших в границы закрытых административно-территориальных образований, в отношении которых Президентом Российской Федерации принято решение о преобразовании или об упразднении, и поставленные на учет до дня вступления в силу соответствующего решения Президента Российской Федерации в целях переселения из закрытого административно-территориального образования;

граждане, поставленные на учет до дня вступления в силу Федерального закона от 29.12.2014 № 454-ФЗ в порядке, предусмотренном Правительством Российской Федерации, в целях их переселения из закрытого административно-территориального образования;

- реализация гражданами ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета;


- наличие в собственности у гражданина и членов его семьи жилых помещений за границами закрытого административно-территориального образования Снежинск;
   - совершение гражданином и (или) членами его семьи действий в течение пяти лет до даты подачи заявления, повлекших намеренное ухудшение жилищных условий (в данном случае гражданин может стать
участником подпрограммы и быть принятым на учет граждан,
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претендующих на получение социальной выплаты, не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных действий).

К действиям, повлекшим намеренное ухудшение жилищных условий на территории закрытого административно-территориального образования, в котором гражданин и члены его семьи постоянно проживают, относятся:


обмен жилыми помещениями;


невыполнение условий договора о пользовании жилым помещением, повлекшее выселение в судебном порядке;


вселение в жилое помещение иных лиц (за исключением вселения супруга (супруги), несовершеннолетних детей и временных жильцов);


выдел доли или изменение долей собственниками жилых помещений;


отчуждение жилого помещения или его доли, принадлежащих гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности;

расторжение договора социального найма жилого помещения.
12.2.  По II этапу предоставления муниципальной услуги:

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, не предоставлены или предоставлены не в полном объеме;

· текст заявления не поддается прочтению;

· отсутствие регистрации заявителя и (или) членов его семьи в муниципальном образовании «Город Снежинск» по месту жительства;

   - выявление недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- реализация гражданами ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета;


- наличие в собственности у гражданина и членов его семьи жилых помещений за границами закрытого административно-территориального образования Снежинск;
   - совершение гражданином и (или) членами его семьи действий в течение пяти лет до даты подачи заявления, повлекших намеренное ухудшение жилищных условий (в данном случае гражданин может стать участником подпрограммы и быть принятым на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных действий).
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13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: 

- предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Консультации заявителей по вопросу оказания услуги проводятся в рабочее время. Среднее время ожидания в очереди на личную консультацию не должно превышать 15 минут, время консультации – до 20 минут. 

Специалисты, осуществляющие прием документов и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Письменные консультации предоставляются при наличии письменного обращения заявителя и осуществляются путем направления ответов почтовым отправлением. 

Консультации по телефону: 8 (35146) 3-50-71, 2-16-23, 2-60-07.
Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.
         Адрес электронной почты: mfc@snzadm.ru, n.v.menshenina@snzadm.ru, s.n.svyatova@snzadm.ru.

15. Срок регистрации заявлений заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления в АУ «МФЦ». 
Продолжительность приема и регистрации документов должна составлять не более 20 минут.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Центральный вход в помещение оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также 
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информацию о режиме работы МФЦ. Вход в помещение МФЦ и выход из него оборудуется соответствующими указателями.

В помещении оборудуются сектора для информирования, ожидания и приема граждан.

Места предоставления в МФЦ муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания), а также противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой охраны, должны быть оборудованы доступные места общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей. 

На территории, прилегающей к зданию, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.




Места предоставления муниципальной услуги в МФЦ соответствуют требованиям доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:
1) непосредственно в помещениях МФЦ на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистом МФЦ;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет;

4) по письменному обращению граждан и юридических лиц в МФЦ;
5) в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

6) путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.);

7) путем изготовления и размещения баннеров;

8) путем размещения стендов, объявлений в помещениях органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 

муниципальной услуги, в том числе в местах массового скопления людей (например, в почтовых отделениях, отделениях кредитных и банковских организаций).

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой информации об административных процедурах;

2) четкость в изложении информации об административных процедурах;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
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4) удобство и доступность получения информации об административных процедурах;

5) оперативность предоставления информации об административных процедурах.
В помещении МФЦ и на Интернет-сайтах Снежинского городского округа, на информационных стендах и иных источниках информирования, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, размещается следующая информация:
1) перечень муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, органах и организациях, участвующих в предоставлении таких услуг;

2) сроки предоставления муниципальных услуг;

3) о перечнях документов, необходимых для получения муниципальных услуг и требования, предъявляемые к этим документам;

4) основания для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок получения консультаций, информирования о ходе оказания муниципальной услуги;

6) информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;

7) текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайтах: http://www.gosuslugi.ru  и http://www.snzadm.ru;
8) режим работы, адрес, график работы специалистов МФЦ, режим работы и адреса иных МФЦ в Челябинской области;

9) порядок обжалования действий (бездействий), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, многофункциональных центров, работников МФЦ; 

10) информация о предусмотренной законодательством РФ ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;

11) информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его сотрудниками обязанностей, предусмотренных законодательством РФ;

12) другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист МФЦ должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста МФЦ ответить на вопрос немедленно заинтересованному лицу по телефону в течение 2 (двух) дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

Заявители, представившие в МФЦ комплект документов и желающие получить результат предоставления услуги в МФЦ, в обязательном порядке информируются специалистами МФЦ по телефону о возможности получения итогового документа в МФЦ.
Заявитель может выбрать два варианта информирования при устном личном обращении:
1) в режиме общей очереди в дни приема специалистов МФЦ, уполномоченных для информирования;

2) по предварительной записи в МФЦ.

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист МФЦ назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

 Время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 15 минут. 

Прием заявителей ведется в порядке электронной очереди.

Предварительная запись в МФЦ осуществляется 4 способами: 

1) при личном обращении к консультанту зала, который выдает талон на обслуживание;

2) через терминалы электронной очереди, расположенные в зале ожидания МФЦ. В этом случае талон электронной очереди выдает терминал после выбора заявителем группы услуг, даты и времени приема;

3) по телефону МФЦ: 8 (35146) 3-50-71, 8 (35146) 2-16-23.

В этом случае сотрудник МФЦ производит предварительную запись и диктует заявителю пин-код талона. Получить талон на обслуживание необходимо в день обращения у консультанта зала за 5-10 минут до времени записи;

4) на сайте www.mfc-74.ru.
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Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

1) режим работы МФЦ;

2) полный почтовый адрес МФЦ для представления комплекта документов по почте;

3) способы заполнения заявления;

4) перечень услуг, которые предоставляются в МФЦ;

5) перечень категорий заявителей, имеющих право на получение услуг, предоставляемых в МФЦ;
6) основания отказа в предоставлении услуг, предоставляемых в МФЦ;

7) порядок обжалования решений, действия (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц и специалистов МФЦ при предоставлении услуг;

8) требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

9) последовательности административных процедур при предоставлении услуги;

10) сроки предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами МФЦ с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации обращения в МФЦ.

Специалист МФЦ осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для восприятия получателем услуги форме. Содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменное обращение заявителя специалист МФЦ указывает свою должность, фамилию, имя и отчество, а также номер телефона для справок».     

          17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Услуга считается доступной и оказанной с надлежащим качеством в случаях, если:

- время ожидания в очереди соответствует сроку, установленному в настоящем административном регламенте, в отношении не менее 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в АУ «МФЦ» по данной услуге  (определяется по данным учета);

- срок предоставления услуги соответствует сроку, установленному настоящим административным регламентом, в отношении не менее 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в АУ «МФЦ» по данной услуге (определяется по данным учета);
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- варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем не удовлетворен» на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги выбраны не менее чем 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в АУ «МФЦ» по данной услуге (определяется по данным социологического опроса).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур

18. Основным принципом предоставления муниципальной услуги является возможность получения гражданами, желающими выехать из ЗАТО Снежинск на новое место жительства государственной финансовой поддержки с целью приобретения жилого помещения путем предоставления им за счет федерального бюджета социальной выплаты на приобретение жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования Снежинск в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2015-2020 годы. Услуга предоставляется двумя этапами. 

           I этап. Постановка на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Снежинск. Признание граждан участниками подпрограммы. 

         18.1. Граждане, желающие быть принятыми на учет и быть признанными участниками подпрограммы, подают заявления установленных образцов для оказания данного вида муниципальной услуги (Приложения 1, 1/1, 2, 3 к настоящему административному регламенту).
Инспектор АУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:
- устанавливает личность заявителя;

· изучает содержание заявления;

· вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;
          - посредством выдачи памятки заявителю знакомит его с условиями участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по   обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», в том числе в части безвозмездной передачи жилого   помещения, находящегося в собственности заявителя или в общей    собственности членов его семьи;
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· уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документов, при наличии оснований, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является передача дела, сформированного инспектором, в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ» (далее – отдел контроля). 

Специалист отдела контроля:

· принимает дело; 

· проверяет комплектность дела и соответствие заявления и документов требованиям, установленным п. 10 настоящего административного регламента;

- изготавливает уведомление об отказе в рассмотрении заявления, в случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, указанных в п. 10 настоящего административного регламента; 

· производит запрос дополнительной информации, перечисленной в пункте 10 настоящего административного регламента, в течение 2 дней с момента регистрации дела заявителя;

· осуществляет контроль срока получения ответа на запрос (срок ожидаемого ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган или организацию, представляющие документ и (или) информацию);

- направляет сформированный пакет документов не позднее 1 рабочего дня с момента получения дополнительной информации для регистрации заявления и передачи в Управление жилья.


18.2. Полученные документы рассматриваются специалистом Управления жилья. Им проводится проверка наличия у заявителя права быть принятым на учет и стать участником подпрограммы.

По результатам рассмотрения документов принимается решение:

- о принятии либо об отказе в принятии гражданина на учет;

- о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы.

При отказе в принятии гражданина на учет и признании его участником подпрограммы ответ должен содержать мотивированное изложение причин. Отказ подписывается начальником Управления жилья.  

          Решение о постановке граждан на учет (отказе в постановке на учет) и признании (отказе в признании) граждан участниками подпрограммы принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления и документов, представленных заявителем, в течение 15 рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
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          В случае принятия решения о принятии гражданина на учет и признании его участником подпрограммы:

- готовится проект постановления администрации Снежинского городского округа о принятии на учет и признании гражданина участником подпрограммы. 

 Относительно граждан, поставленных на учет в целях их переселения из ЗАТО до 1 января 2015 г. – готовится проект постановления администрации Снежинского городского округа о признании гражданина участником подпрограммы; 

- гражданин принимается на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Снежинск;

- формируется учетное дело, которое содержит документы, явившиеся основанием для решения о признании гражданина участником подпрограммы.  

 Проект постановления администрации Снежинского городского округа о принятии на учет, признании гражданина участником подпрограммы визируется начальником Управления жилья, начальником правового управления, заместителем главы администрации Снежинского городского округа. 

Подписанное постановление из канцелярии администрации города Снежинска (далее – канцелярия) направляется в АУ «МФЦ». Инспектор АУ «МФЦ» дает окончательный ответ заявителю по I этапу.

         18.3. Заявление о принятии на учет регистрируется специалистом управления в Книге регистрации и учета заявлений граждан о постановке их на учет претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами административно-территориального образования (далее – Книга регистрации). Книга регистрации ведется специалистом Управления жилья, на которого возложено оказание муниципальной услуги.

        Специалист, на которого возложено предоставление муниципальной услуги, формирует учетное дело. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации, который не изменяется до получения гражданином социальной выплаты, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом.
На основании поданных заявлений Управлением жилья, в порядке очередности, установленной исходя из времени принятия решения о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, формируется список граждан – участников подпрограммы. 
II этап. Оформление и выдача гражданам государственных жилищных сертификатов.
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          18.4. Граждане – участники подпрограммы, желающие выехать из закрытого административно-территориального образования город Снежинск ежегодно в период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому, представляют в Управление жилья и социальных программ администрации Снежинского городского округа заявление (в произвольной форме) о выделении сертификата в планируемом году.

После получения из Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации бланков сертификатов Управление жилья направляет:

- гражданам уведомления о необходимости представления в АУ «МФЦ» заявления и документов по II этапу муниципальной услуги, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента; 

-  в АУ «МФЦ» список граждан – получателей сертификатов.

Заявители и (или) члены их семей обращаются в АУ «МФЦ» с  заявлениями установленной формы (Приложения 1, 1/1, 4, 5, 6 к настоящему административному регламенту) и перечнем документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента. 

Предоставление сертификата гражданам – участникам подпрограммы осуществляется при условии подписания гражданами и всеми совершеннолетними членами их семей обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения или обязательства о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности (далее – обязательство).

Согласие на принятие такого обязательства может быть подтверждено также путем представления письменного документа, удостоверенного нотариально или в ином установленном законодательством порядке.

АУ «МФЦ» производит запросы дополнительной информации (документов, указанных в п. 10 настоящего административного регламента) для формирования пакета документов получателя сертификата.

Срок ожидаемого ответа на запросы не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган или организацию, представляющие документ и (или) информацию.

Сформированный пакет документов претендента на получение сертификата АУ «МФЦ» направляет в Управление жилья.

18.5. Пакет документов рассматривается специалистом Управления жилья в течение 10 дней. По результатам рассмотрения пакета документов принимается решение о выдаче (отказе в выдаче) государственного жилищного сертификата. 
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В случае положительного решения, Управление жилья производит расчет размера социальной выплаты, предоставляемой гражданину, имеющему право на её получение, оформление на имя граждан – участников подпрограммы бланков сертификатов и вручение сертификатов. 
          Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи сертификата, указывается в сертификате в графе «социальная выплата в размере» и является неизменным на весь срок действия сертификата.

Расчет размера социальной выплаты производится исходя из норматива стоимости 1 кв.м общей площади жилого помещения по Российской Федерации, действующей на дату выдачи сертификата.

 Расчет размера социальной выплаты производится в соответствии с Порядком и формой определения размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, являющегося приложением к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 15.09.2015 № 661/пр «Об утверждении порядка принятия органами местного самоуправления закрытых административно-территориальных образований граждан, претендующих на получение социальной 
выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, на учет, порядка и форм их учета, а также определения размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения».  

  Бланк сертификата, оборотная сторона бланка сертификата и приложение к бланку сертификата заполняется в порядке и по форме, установленными Порядком заполнения бланка государственного жилищного сертификата о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выпускаемого серией «ТО», являющегося приложением к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 22.10.2015  № 756/пр «Об утверждении форм бланков государственных жилищных сертификатов о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством».

После заполнения бланк сертификата и два экземпляра заполненного и подписанного гражданином и всеми членами его семьи обязательства направляются на подпись главе администрации Снежинского городского округа.

          Датой выдачи сертификата является дата его подписания главой администрации Снежинского городского округа.
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          Вручение сертификата гражданину-участнику подпрограммы осуществляется Управлением жилья, о чем в письменной форме уведомляется АУ «МФЦ».
         Факт получения сертификата гражданином – участником подпрограммы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета выданных сертификатов. 

        18.6. После вручения сертификата гражданину – участнику подпрограммы корешок сертификата подшивается к учетному делу гражданина.

         Срок действия сертификата исчисляется с даты его выдачи, указываемой в сертификате и составляет:

          для владельца сертификата (в целях представления сертификата в кредитную организацию, участвующую в реализации мероприятий) – 3 месяца;

          для банка (в целях представления владельцем сертификата документов, необходимых для оплаты приобретаемого жилого помещения) – 7 месяцев.

         Сведения о выданном сертификате вносятся Управлением жилья в реестр выданных сертификатов.

         При отказе в выдаче сертификата ответ должен содержать мотивированное изложение причин такого отказа. Отказ готовится, подписывается начальником Управления жилья и направляется в АУ «МФЦ». Инспектор АУ «МФЦ» выдает окончательный результат услуги заявителю.
 При наличии у владельца сертификата обстоятельств, потребовавших замены выданного сертификата, он представляет в Управление жилья заявление о замене государственного жилищного сертификата с указанием обстоятельств, потребовавших его замены и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства, а также сертификата (при его наличии) или справки о расторжении договора банковского счета без перечисления социальной выплаты.

 Решение о замене сертификата либо об отказе в замене сертификата о повторной выдаче сертификата принимает Управление жилья в течение 30 дней с даты получения заявления от гражданина – участника подпрограммы.

 Решение о замене, повторной выдачи сертификата оформляется  распоряжением администрации Снежинского городского округа, которое готовит Управление жилья.
         Блок-схемы административных процедур I, II этапов, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложениях 8, 9 к настоящему административному регламенту.
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Раздел IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента 


19. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются: начальник Управления жилья, специалисты Управления жилья, в должностные обязанности которых входит предоставление данной муниципальной услуги.
Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором АУ «МФЦ».

Ежедневно специалист отдела контроля осуществляет проверку исполнения сроков административных процедур. В случае пропуска срока, установленного настоящим административным регламентом, составляется служебная записка на имя заместителя главы Снежинского городского округа.

Ежемесячно, до 5 числа месяца, начальники отделов АУ «МФЦ» представляют директору АУ «МФЦ» информацию о количестве обращений, поступивших за предшествующий месяц, количестве выданных документов, а также невыданных в установленный срок документов с указанием причин задержки и принятых мерах по их устранению.

Ответственность за организацию работы АУ «МФЦ» возлагается на директора АУ «МФЦ».

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется заместителем главы администрации Снежинского городского округа.

При обнаружении нарушений настоящего административного регламента заместитель главы администрации Снежинского городского округа предпринимает действия, направленные на их исправление. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение установленного настоящим административным регламентом порядка.

         Ответственность за выполнение работ и соблюдение настоящего административного регламента наступает в соответствии с действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
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Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
20. Действия (бездействие) должностных лиц администрации Снежинского городского округа, должностных лиц Управления жилья, принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями.

          Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя при получении им муниципальной услуги.

          21. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами администрации Снежинского городского округа, должностными лицами Управления жилья, в ходе выполнения настоящего административного регламента.

       
Заявители могут обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;


7) отказ администрации Снежинского городского округа, должностных лиц администрации Снежинского городского округа, должностных лиц Управления жилья в исправлении допущенных опечаток 
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и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

22. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АУ «МФЦ»), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Снежинского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 24, администрация Снежинского городского округа;

по электронному адресу: adm@snzadm.ru
по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 1, цокольный этаж, АУ «МФЦ» города Снежинска;

по электронному адресу: mfc@snzadm.ru

Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с утвержденным графиком. Запись на личный прием заявителей осуществляется в администрации Снежинского городского округа или по телефону: 8(35146)92573.
23. При поступлении жалобы через многофункциональный центр АУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

24. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц отделов администрации Снежинского городского округа, должностных лиц администрации Снежинского городского округа могут быть обжалованы:

действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц Управления жилья, ответственных за предоставление муниципальной услуги – главе администрации Снежинского городского округа.

25. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае, если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении администрации Снежинского городского округа, структурных учреждений, управлений, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

26. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

27. По результатам рассмотрения жалобы органом, предоставляющим муниципальную услугу, должно быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

28. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы должен быть направлен заявителю в письменной форме либо в электронной форме (по желанию заявителя) не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 7 настоящего административного регламента. 
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29. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 30. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно должно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных федеральным
законодательством» федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих
переселению из закрытого административно-территориального
образования Снежинск на новое место жительства
	
	Главе администрации 

Снежинского городского округа

_____________________________________

от гражданина(ки) ___________________________________                  

(фамилия, имя и отчество)

паспорт ___________________________________________,

(серия и номер паспорта,

                            __________________________________________________,

 кем и когда выдан паспорт) проживающего(ей) по адресу:

Челябинская область, г.Снежинск,

ул.___________________________ д.____кв.____________

                    (адрес регистрации)

телефон___________________________________________________


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации Снежинского городского округа, представляющей интересы муниципального образования «Город Снежинск», в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях участия в подпрограмме 

«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, а именно: на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию Снежинского городского округа для участия в указанной подпрограмме.


Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
_______________________

___________________________
       
    (подпись)                                        

(фамилия и инициалы)

«____» ____________ 20____г.

ПРИЛОЖЕНИЕ  1/1

 к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных федеральным
законодательством» федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих
переселению из закрытого административно-территориального
образования Снежинск на новое место жительства
	
	Главе администрации

Снежинского городского округа

___________________________________

от гражданина(ки) __________________________                  

(фамилия, имя и отчество)

паспорт ____________________________________,

(серия и номер паспорта,

____________________________________________,

кем и когда выдан паспорт)

                              проживающего(ей) по адресу:

Челябинская область, г.Снежинск,

ул.___________________________ д.____кв.________

                    (адрес регистрации)

Телефон_____________________________________________


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя и отчество)

действующая(ий) за своего несовершеннолетнего ребенка ___________________
_____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя и отчество ребенка)

даю согласие администрации Снежинского городского округа, представляющей интересы муниципального образования «Город Снежинск», в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях участия в подпрограмме 

«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой Программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, а именно: на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию Снежинского городского округа для участия в указанной подпрограмме.


Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

____________________ 

_______________________


     (подпись)                



(фамилия и инициалы)

«___» ________________ 20___ г. 
Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных федеральным
законодательством» федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих
переселению из закрытого административно-территориального
образования Снежинск на новое место жительства
	
	Главе администрации

Снежинского городского округа

(руководителю органа местного самоуправления,

подразделения)

________________________________________

от гражданина(ки) ________________________,

              (ф.и.о.)

проживающего(ей) по адресу _______________              ________________________________________

                          (почтовый адрес)


Заявление

   
Прошу принять меня, __________________________________________________,

                                  


   (фамилия, имя, отчество)

на учет в качестве претендующего на получение социальной выплаты для

приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-
территориального образования в соответствии с пунктом 2.1 статьи 7 Закона  Российской  Федерации от 14  июля 1992 г. № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании».

Паспорт __________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

   
Состав семьи:

супруга (супруг) ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

дети: _____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
иные члены семьи: _________________________________________________________

(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

    
На  территории закрытого административно-территориального образования я

и члены моей семьи проживаем в жилом помещении ____________________________

__________________________________________________________________________.

(указываются адрес жилого помещения, наименование документа,  на основании которого гражданин и члены его семьи проживают в жилом помещении (договор социального найма жилого помещения, договора найма специализированного
жилого помещения, свидетельство о праве собственности или свидетельство о государственной регистрации

права собственности), и его реквизиты)

    
Я и члены моей семьи жилых помещений не являемся нанимателями

расположенных за границами закрытого административно-территориального

образования жилых помещений по договорам социального найма или членами

семьи нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма либо

собственниками расположенных за его границами жилых помещений (долей в

праве собственности на жилые помещения) или членами семьи собственника

такого жилого помещения (доли в праве собственности на жилое помещение),

действия, повлекшие намеренное ухудшение жилищных условий, не совершали.
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Я и члены моей семьи согласны на обработку и использование

представленных персональных данных в целях принятия решений о принятии на

учет претендующего на получение социальной выплаты для приобретения жилого

помещения за границами закрытого административно-территориального

образования, а также предоставления социальной выплаты для приобретения

жилого помещения.

_____________________________________ _______________ 
_______________
   (фамилия, имя, отчество заявителя)     


  (подпись)        

(дата)

 


Совершеннолетние члены семьи:

__________________________________________________________________ _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи)  (подпись)

________________________________________________________________________________ _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи)  (подпись)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

2) _______________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

3) _______________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

4) _______________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

5) _______________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

6) _______________________________________________________________________.

(наименование и реквизиты документа)

 Дата и время приема заявления ____________________________________________

____________________________________ __________________________ ___________

  (должность лица органа местного     

   (фамилия, имя, отчество)   (подпись)

      самоуправления закрытого

  административно-территориального

 образования, принявшего заявление)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных федеральным
законодательством» федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих
переселению из закрытого административно-территориального
образования Снежинск на новое место жительства
	
	Главе администрации

Снежинского городского округа
_______________________________________
(руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

__________________________________________________________

от гражданина(ки) ________________________,

              (ф.и.о.)

проживающего(ей) по адресу ______________________

                     _____________________________________________

                           (почтовый адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу включить меня, ________________________________________________,

(ф.и.о.)

паспорт _____________________, выданный _____________________________________

"____" ____________ ____ г.,  в состав участников подпрограммы  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством».


В соответствии с ______________________________________________________ 

(наименование нормативного акта)

отношусь к категории _____________________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на

_________________________________________________________________________________________

получение социальной выплаты за счет средств федерального

_________________________________________________________________________________________,

бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и состою в очереди  с "____" ___________ ____ г.

в _________________________________________________________________________.

(место постановки на учет)

Учетное дело № ____________.


В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного      проживания на территории Российской Федерации – не имеем (имеем).

      






    (ненужное зачеркнуть)


Состав семьи:

супруга (супруг) _____________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)
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паспорт __________________, выданный ________________________________________

"____" _____________ ____ г., проживает по адресу: ______________________________

___________________________________________________________________________;
дети:

___________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________________________________, выданный

__________________________________________________ "____" ____________ ____ г.,

проживает по адресу: ________________________________________________________;

___________________________________________________________________________ 
(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________________________________, выданный

_______________________________ "___" ____________ ________________________ г.,

проживает по адресу: ________________________________________________________.

     Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

___________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт ____________________________, выданный ______________________________

"___" ___________ ____ г.

    
С условиями участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств    по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общей собственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

    
К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_____________________________  __________________________  ________________
  
(ф.и.о. заявителя)       

(подпись заявителя)                        (дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий граждан, установленных федеральным
законодательством» федеральной целевой программы
«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих
переселению из закрытого административно-территориального
образования Снежинск на новое место жительства
	
	Главе администрации

Снежинского городского округа

________________________________________

	
	от _____________________________________,

(Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу:______________

_________________________________________  

(почтовый адрес)




                               ЗАЯВЛЕНИЕ 

    
Прошу выдать мне, ___________________________________________________,

(ф.и.о.)

паспорт _______________________, выданный __________________________________

"___"  ____________ ____ г.,  государственный жилищный сертификат для

приобретения жилого помещения на территории _________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)


Состав семьи:

супруга (супруг) ____________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт _______________________, выданный ___________________________________

"____" ________________ ____ г., проживает по адресу: ___________________________

___________________________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный _______________________

___________________________________________________ "___" ____________ ____ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________;

___________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный _______________________

______________________________________________________ "___" _____________ г,  
проживает по адресу: ________________________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

___________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения, степень родства)
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паспорт _______________________, выданный ___________________________________

"___" _____________ ____ г.

В соответствии с ______________________________________________________                              (наименование нормативного акта)

отношусь к категории  _______________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на получение

___________________________________________________________________________,

социальной выплаты за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых

помещений, социальной выплаты) и состою в очереди с "____" _________ ____ г.

в _________________________________________________________________________.

(место постановки на учет)

   
I.  В  настоящее время я и члены  моей семьи жилых помещений для

постоянного проживания на территории Российской Федерации  не имеем (имеем).

                                                                                                                                 (ненужное зачеркнуть)

     
Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых мною и (или) членами

моей семьи по договорам социального найма и (или) принадлежащих мне и (или)

членам моей семьи на праве собственности:

	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, имеющего жилое помещение, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местонахождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения, кв. м
	Основание пользования (договор социального найма или на основании права собственности), дата и реквизиты договора, реквизиты свидетельства о праве собственности

	11.
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	

	33.
	
	
	
	
	


    
II.  Средства федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации  или местного бюджета на приобретение или строительство жилых помещений, в том  числе субсидия или социальная выплата, удостоверяемая государственным жилищным   сертификатом, мною и членами моей семьи

___________________________________________________________________________

(указывается «не получались» или «получались», в случае получения  денежных средств

___________________________________________________________________________

указываются орган, осуществивший выплату, дата и сумма выплаты,

__________________________________________________________________________.

в случае получения государственного жилищного сертификата – орган, выдавший сертификат, 
серия и номер сертификата)






3
    
III. Гражданско-правовые сделки, приведшие к отчуждению жилого помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность), совершал (не совершал).

                                                   

 (ненужное зачеркнуть)

   
Сведения о гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилого

помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности   (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность):

	Nп/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, осуществившего отчуждение жилого помещения, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местонахождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения, 
кв. м
	Гражданско-правовая сделка, приведшая к отчуждению жилого помещения, и реквизиты документов, подтверждающие факт совершения указанной сделки

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


   
 Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений

подтверждаем.  Даем согласие на проведение проверки представленных сведений

в  федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую

службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной

регистрации, кадастра и картографии, а также согласие на обработку персональных данных.

   
Я, __________________________________________________________________,

(ф.и.о.)

предупрежден о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации в случае выявления в представленных мною сведениях и   документах, прилагаемых к заявлению, данных, не соответствующих действительности  и послуживших основанием для получения государственного жилищного сертификата.

    
С условиями получения и использования государственного жилищного

сертификата ознакомлен, согласен и обязуюсь их выполнять.

________________________  _________________  
_____________


(ф.и.о. заявителя)       

 (подпись)         

          (дата)


Члены семьи с заявлением согласны:

1) __________________________________________________________  _____________;

               


 (ф.и.о.)                



(подпись)

2) __________________________________________________________  _____________;

               


 (ф.и.о.)                



(подпись)

3) __________________________________________________________  _____________;

                


(ф.и.о.)                 



(подпись)

4) __________________________________________________________  _____________.

                


(ф.и.о.)                




(подпись)
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К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

________________________________________________________________________

(нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)

Примечание. Согласие с заявлением за несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подписывают их законные представители.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий граждан, установленных федеральным

законодательством» федеральной целевой программы

«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих

переселению из закрытого административно-территориального

образования Снежинск на новое место жительства
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о расторжении договора социального найма жилого помещения

    
Мы, нижеподписавшиеся, ______________________________________________

___________________________________________________________________________,

(ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт _________________________, выданный _________________________________


(сери, номер)                                


(кем и когда выдан паспорт)

"___" ______________г.  (далее – должник), с одной стороны, и

глава администрации Cнежинского городского округа ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________,

(ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

   
В  связи  с  предоставлением должнику и совместно проживающим с ним членам его семьи государственного жилищного сертификата для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования (территории, ранее входившей в закрытое административно-территориальное образование) __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование закрытого административно-территориального образования или территории, ранее входившей в закрытое административно-территориальное образование)

___________________________________________________________________________

должник принимает на себя обязательство в 2-месячный срок с даты приобретения им  жилого помещения посредством реализации государственного жилищного сертификата  освободить со всеми совместно проживающими с ним членами семьи и сдать в  установленном законодательством Российской Федерации порядке жилое помещение из _______ комнат общей площадью __________ кв. метров в квартире №_____  дома  №  _____ корпус №_______ по  улице  _____________________ в населенном пункте ____________________________ области, занимаемое им на основании договора социального найма жилого помещения 

от «_____» ______________г. №________, заключенного с ____________________________________________ ______________________________

__________________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации,

органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 
либо иного управомоченного собственником лица, с которым заключен договор социального 
найма жилого помещения)
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Кроме того, должник обязуется с момента подписания настоящего обязательства не приватизировать жилое помещение и не совершать иных действий, которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.


Глава администрации Снежинского городского округа 

___________________________________________________________________________

(ф.и.о.)

обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение, указанное в настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок. 

   
Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с

__________________________________________________________________________,

(ф.и.о. должника)

имеется.

	Данные о членах семьи должника(Ф.и.о., дата рождения, степень родства)
	Данные паспорта
	Подпись

	
	серия, номер
	дата выдачи
	кем выдан
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава администрации

Снежинского городского округа _____________________________________________

(ф.и.о., подпись)

"____" _____________ 20__ г.

  М.П.

Должник ___________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись)

"____" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается главой  

администрации Снежинского городского округа и должником.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий граждан, установленных федеральным

законодательством» федеральной целевой программы

«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих

переселению из закрытого административно-территориального

образования Снежинск на новое место жительства
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о заключении договора о безвозмездном отчуждении

в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину 
и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений
    
Мы, нижеподписавшиеся, ______________________________________________

__________________________________________________________________________,

(ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт _________________________, выданный _______________________________


(серия, номер)                               


 (кем и когда выдан паспорт)

"___" ______________г. (далее – должник), с одной стороны, и

глава администрации Cнежинского городского округа ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

(ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

    
В связи с предоставлением должнику и совместно проживающим с ним членам его семьи государственного жилищного сертификата для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования (территории, ранее входившей в закрытое административно-территориальное образование) ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование закрытого административно-территориального образования или территории, ранее входившей в закрытое административно-территориальное образование)

___________________________________________________________________________ 
должник принимает на себя обязательство в 2-месячный срок с даты приобретения им  жилого помещения посредством реализации государственного жилищного  сертификата заключить договор о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений, освободить указанное жилое помещение со всеми совместно проживающими с ним членами семьи и сдать в  установленном законодательством Российской Федерации порядке жилое помещение из _______ комнат общей площадью __________ кв. метров в квартире №_____  дома  №  _____ корпус №_______ по  улице  ________________________ в населенном пункте ____________________________ области, принадлежащее на праве собственности гражданину и (или) членам его семьи на основании свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации прав собственности на жилое помещение:
	Данные о собственниках жилого помещения (ф.и.о., дата рождения)
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности 
на жилое помещение

	
	номер
	дата выдачи
	кем выдано

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     
Кроме того, должник обязуется с момента подписания настоящего обязательства не приватизировать жилое помещение и не совершать иных действий, которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

     
Глава администрации Снежинского городского округа 

___________________________________________________________________________ 
(ф.и.о.)

обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение, указанное в настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок. 

    
Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с

__________________________________________________________________________,

(ф.и.о. должника)

имеется.

	Данные о членах семьи должника(Ф.и.о., дата рождения, степень родства)
	Данные паспорта
	Подпись

	
	серия,номер
	дата выдачи
	кем выдан
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава администрации 

Снежинского городского округа ______________________________________________

(ф.и.о., подпись)

"___" _____________ 20__ г.

  М.П.

Должник ____________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись)

"___" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается

главой администрации Снежинского городского округа и должником.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий граждан, установленных федеральным

законодательством» федеральной целевой программы

«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих

переселению из закрытого административно-территориального

образования Снежинск на новое место жительства
К Н И Г А

регистрации и учета заявлений граждан, претендующих на получение
социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами

закрытого административно-территориального образования
о постановке их на учет по Снежинскому городскому округу

Начата    "____" __________ 20____г.

Окончена  "____" __________ 20____г.

	N №

пп/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина, дата рождения, состав семьи (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Дата 
и время принятия заявления
	Подпись заявителя
	Фамилия, инициалы 
и подпись лица, принявшего заявление
	Реквизиты решения о принятии на учет (отказа в постановке

на учет)
	Реквизиты решения о снятии с учета
	Серия, номер 
и дата выдачи государственного жилищного сертификата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий граждан, установленных федеральным

законодательством» федеральной целевой программы

«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих

переселению из закрытого административно-территориального

образования Снежинск на новое место жительства
Блок-схема

к административному регламенту по оказанию муниципальной услуги - принятие в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих переселению из закрытого административно-территориального образования Снежинск граждан, желающих выехать на новое место жительства из закрытого административно-территориального образования Снежинск  (I этап)


                                                                        











	Формирование списка граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году



 ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к административному регламенту предоставления

администрацией города Снежинска муниципальной

услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий граждан, установленных федеральным

законодательством» федеральной целевой программы

«Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих

переселению из закрытого административно-территориального

образования Снежинск на новое место жительства
Блок-схема
 к административному регламенту по оказанию муниципальной услуги по принятию в подпрограмму «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» граждан, подлежащих переселению из закрытого административно-территориального образования Снежинск граждан, желающих выехать на новое место жительства из закрытого административно-территориального образования Снежинск  (II этап)

                                                                        











Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к ним документов Инспектором АУ «МФЦ» отдела приёма и выдачи документов                  20 минут                                        





   Да





  Нет





Передача документов в Управление жилья 


1 рабочий  день





Представленные документы соответствует указанным в регламенте требованиям?





Получение ответов на межведомственные запросы          5 рабочих  дней 





Направление межведомственных запросов Инспектором по контролю за исполнением поручений  2  рабочих дня





   Да





Отказ  в приёме документов   контрольно-организационным отделом АУ «МФЦ»                       2 рабочих дня





   Нет





Передача документов в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ»  1 рабочий день








Анализ документов на соответствие указанным в регламенте требованиям





Подготовка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта постановления администрации Снежинского городского округа о  принятии на учет и признании участником подпрограммы граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами дминистративно-территориального образования, согласование с правовым управлением и заместителем главы администрации Снежинского городского округа  3 рабочих дня








Отказ  в  предоставлении услуги


5  рабочих  дней


Подготовка обоснованного отказа за подписью начальника Управления жилья





Подписание постановления администрации Снежинского городского округа о принятии гражданина на учет и признании участником  подпрограммы и направление канцелярией администрации города Снежинска в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ»  3 рабочих дня








Передача итоговых документов в АУ 


« МФЦ»





Принятие гражданина на учет. Признание участником  подпрограммы. 


Формирование учетного дела заявителя 








Выдача итогового документа либо отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю Инспектором отдела приема и выдачи документов  АУ «МФЦ» 1  рабочий день 











                               II этап





Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к ним документов Инспектором АУ «МФЦ» отдела приёма и выдачи документов         20 минут





   Да





  Нет





Передача документов в Управление жилья 


1  день





Представленные документы соответствует указанным в регламенте требованиям?





Получение ответов на межведомственные запросы          5  дней 





Направление межведомственных запросов Инспектором по контролю за исполнением поручений  2 дня





   Да





Отказ  в приёме документов   контрольно-организационным отделом АУ «МФЦ»                       2 дня





   Нет





Передача документов в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ»  1 день








Анализ документов на соответствие указанным в регламенте требованиям – 10 дней





Отказ  в  предоставлении услуги


15  дней


Подготовка обоснованного отказа за подписью начальника Управления жилья





Расчет размера социальной выплаты . Оформление сертификата на имя гражданина-участника подпрограммы –  6  дней














Подписание сертификата  и обязательства главой  администрации Снежинского городского округа  -  3 дня








Направление уведомления в АУ «МФЦ» о выдаче сертификата либо отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги инспектором отдела приема и выдачи документов  АУ «МФЦ»  - 1 день








Вручение сертификата гражданину-участнику подпрограммы -   1 день








