[image: image2.png]



администрация  снежинского  городского  округа
РАСПОРЯЖЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	25.08.2017г.
	№
	239-р


Об утверждении Порядка осуществления

внутреннего финансового контроля 
и внутреннего финансового аудита 

в администрации города Снежинска

в новой редакции

В связи с произошедшими кадровыми изменениями, в соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 34, 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

РАСПОРЯЖАЮСЬ:
1. Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в администрации города Снежинска в новой редакции (прилагается).

2. Поручить организацию и осуществление внутреннего финансового контроля в администрации города Снежинска заместителю главы городского округа Востротину Д.С.

3. Поручить организацию и осуществление внутреннего финансового аудита в администрации города Снежинска заместителю главы городского округа Ташбулатову М.Т.

4. Отделу кадров администрации города Снежинска

(Кудряшова О.Н.) обеспечить закрепление полномочий по осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита путем внесения изменений в должностные инструкции.

5. Признать утратившим силу распоряжение администрации Снежинского городского округа от 27.01.2016 № 24-р.

6. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю                   за собой.
Глава Снежинского 

городского округа                 




И.И.Сапрыкин  

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления
                              
А.А.Воронов


                  

Заместитель главы городского округа                      
М.Т.Ташбулатов

Заместитель главы городского округа                            Д.С.Востротин

Рассылка:

	 в дело   - 2 экз.

Ташбулатову М.Т.  - 1 экз.

Востротину Д.С.  - 1 экз. 

ОХО  - 1 экз. 

отдел ЗАГС  - 1 экз.

отдел инвестиционной 

и предпринимательской деятельности  - 1экз.
	КРО  - 1 экз. 

комитет экономики  - 1 экз. 

отдел кадров  - 1 экз.

отдел БУиО  - 1 экз.

управление жилья  - 1 экз.




С.Н.Тоболяков, (35146)26409

начальник КРО

га 1  22.08.2017

783

ПРИЛОЖЕНИЕ

к распоряжению администрации

Снежинского городского округа

от ___________ № ______

ПОРЯДОК

осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в администрации города Снежинска

(новая редакция)

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру осуществления администрацией города Снежинска (далее – администрация) внутреннего финансового контроля и на основе функциональной независимости внутреннего финансового аудита.

1.2. Основные задачи внутреннего финансового контроля администрации:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и учетной политики администрации;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности администрации;

- законность совершения финансовых и хозяйственных операций администрации;

- осуществление контроля за сохранностью имущества у администрации;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности администрации;

- анализ системы внутреннего контроля администрации, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.3. Администрация осуществляет на основе функциональной независимости внутренний финансовый аудит в целях:
- оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;

- подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

- подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств Снежинского городского округа.
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II. Осуществление внутреннего финансового контроля
2.1. Внутренний финансовый контроль в администрации осуществляется с использованием методов внутреннего контроля (самоконтроль, контроль по уровню подчиненности) как в процессе ежедневного выполнения должностных обязанностей (предварительный и текущий контроль), так и с определенной периодичностью после совершения соответствующих процессов и операций и формирования документов (последующий контроль).

2.2. Ответственность за организацию и осуществление внутреннего финансового контроля в администрации несет заместитель главы городского округа, курирующий вопросы экономического развития и инвестиционной деятельности муниципального образования (далее – руководитель ВФК).

2.3. Руководители (заместители руководителей) структурных подразделений, специалисты (далее – руководители), ответственные за выполнение бюджетных процедур администрации, определенных в приложении 2 к настоящему Порядку, непосредственно и исключительно подчиняются в части проведения внутреннего финансового контроля руководителю ВФК.

2.4. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах возникновения нарушений и (или) недостатков и о предполагаемых мерах по их устранению посредством проведения предварительного и текущего контроля отражаются в журнале учета результатов внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку (далее – Журнал учета результатов).
2.5. Предварительный и текущий контроль осуществляется в процессе своей текущей деятельности работниками администрации, ответственными за выполнение внутренних бюджетных процедур в структурных подразделениях администрации (далее – работники администрации). 

2.6. Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок, которые оформляются распоряжением администрации. Плановые и внеплановые проверки осуществляются работниками администрации, персональный состав которых утверждается распоряжением администрации.

2.7. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля работники администрации, осуществляющие плановые и внеплановые проверки по внутреннему контролю, имеют право: 

- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 
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- проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

- входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов, наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

- проверять учетные бухгалтерские регистры; 

- проверять планово-сметные документы; 

- знакомиться со всеми распорядительными документами администрации, регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

- проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

- проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

- проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

- требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

- на иные действия, обусловленные спецификой деятельности работников администрации осуществляющих контрольные действия и иными факторами. 

2.8. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности, утвержденных главой Снежинского городского округа по представлению руководителя ВФК. График включает: объект проверки; период, за который проводится проверка; срок проведения проверки; ответственных исполнителей. 

2.9. В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

2.10. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.11. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта проверки, который утверждается руководителем ВФК. Примерная форма акта проверки приведена в приложении 4 к настоящему Порядку.

2.12. Работники администрации, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме в течение трех рабочих дней 
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с момента их обнаружения представляют руководителю ВФК

объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.13. По результатам проведения проверки лицом, уполномоченным руководителем ВФК, в пятидневный срок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц. План мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений утверждается руководителем ВФК. В течение трех рабочих дней по истечении установленного планом срока ответственное лицо информирует руководителя ВФК о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

2.14. Планирование внутреннего контроля заключается в формировании руководителем структурного подразделения администрации карты внутреннего финансового контроля на очередной год (далее – Карта внутреннего финансового контроля), образец оформления которой приводится в приложении 1 к настоящему Порядку. Операции (действия) внутренних бюджетных процедур специалистов не входящих в штат структурных подразделений администрации включаются в Карту внутреннего финансового контроля отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации города Снежинска.

2.15. Сформированные Карты внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год направляются на утверждение руководителю ВФК не позднее 01 декабря текущего финансового года.

2.16. Перечень операций (действий) по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры и включения в Карту внутреннего финансового контроля устанавливается руководителем структурного подразделения.

2.17. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится:

1) при принятии решения главой Снежинского городского округа (руководителем ВФК, руководителем структурного подразделения) о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

2) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур;

3) по итогам рассмотрения внутреннего финансового аудита.

Актуализация карт внутреннего финансового контроля осуществляется в срок, не превышающий 10 дней с даты наступления события, являющегося основанием для внесения соответствующих изменений. 

2.18. Периодичность осуществления процессов и операций внутреннего контроля устанавливается руководителем структурного 

подразделения администрации с учетом проведенного анализа и оценки
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предметов внутреннего контроля.

2.19. Ознакомление сотрудников структурных подразделений администрации с обязанностью осуществления внутреннего контроля подтверждается их подписью в Карте внутреннего контроля.

2.20. При выявлении в ходе осуществления внутреннего контроля нарушений федерального законодательства, указов и распоряжений  Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений  Правительства Российской Федерации, актов федеральных органов законодательной и исполнительной власти, приказов, инструкций и иных нормативных и правовых актов Министерства финансов Российской Федерации, решений Собрания депутатов города Снежинска, постановлений и распоряжений администрации и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность администрации,  информация о результатах контрольных мероприятий, в ходе которых выявлены нарушения, отражается в Журнале учета результатов.

2.21. Журнал учета результатов оформляется на календарный год.

Каждая заполненная страница Журнала учета результатов нумеруется, прошнуровывается и скрепляется подписью руководителя структурного подразделения администрации. Записи в Журнале учета результатов рассматриваются руководителем структурного подразделения администрации, о чем в Журнале учета результатов делается соответствующая отметка с указанием принятого решения. 

Журнал учета результатов не реже одного раза в полугодие направляется на рассмотрение руководителю ВФК. О результатах рассмотрения в Журнале учета результатов руководителем ВФК делается соответствующая отметка.

2.22. Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля подлежат учету и хранению в соответствии с установленными общими требованиями к документационному обеспечению управленческой деятельности и организации документооборота в аппарате и органах управления администрации города Снежинска.
2.23. По итогам рассмотрения результатов осуществления внутреннего финансового контроля руководителем ВФК может быть принято следующее решение:

- о внесении изменений в Карту внутреннего финансового контроля в части исключения отдельных предметов внутреннего контроля из числа предметов внутреннего контроля, в отношении которых осуществляются контрольные мероприятия, или об изменении периодичности проведения контрольных мероприятий в отношении отдельных предметов внутреннего контроля;

- о направлении предложений по доработке или изменению процессов и операций внутреннего контроля;
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- о направлении предложений по доработке или изменению процессов и операций внутреннего контроля;

- о направлении предложений по внесению изменений в соответствующие нормативные акты, в части организации внутреннего контроля в отношении отдельных предметов внутреннего контроля в администрации;

- о принятии в отношении руководства и работников структурных подразделений управленческих решений по результатам внутреннего контроля.

2.24. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного и муниципального финансового контроля и отчетах внутреннего финансового аудита, представленных в администрацию.

2.25. Информация о результатах внутреннего финансового контроля, содержащаяся в Журнале учета результатов, направляется руководителями структурных подразделений администрации руководителю ВФК ежегодно, в срок до 31 января календарного года, следующего за отчетным по утвержденной настоящим Порядком форме (Приложение 5 к настоящему Порядку).
III. Осуществление внутреннего финансового аудита

3.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового аудита несет заместитель главы городского округа, курирующий вопросы организации бюджетного процесса, финансовой и бюджетной политики в муниципальном образовании (далее – руководитель аудита).

3.2. Внутренний финансовый аудит в администрации осуществляется рабочей группой, состоящий из работников администрации (далее – субъект внутреннего финансового аудита). Персональный состав субъекта внутреннего финансового аудита утверждается распоряжением администрации о проведении аудита. Субъект внутреннего финансового аудита подчиняется непосредственно и исключительно руководителю аудита.

3.3. Объектами внутреннего финансового аудита (далее – объект аудита) являются структурные подразделения администрации (специалисты, не входящие в штат структурных подразделений), осуществляющие бюджетные процедуры.

3.4. Предметом внутреннего финансового аудита является совокупность финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектами аудита, а также организация и осуществление внутреннего финансового контроля.
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3.5. Внутренний финансовый аудит осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых аудиторских проверок.

Аудиторские проверки подразделяются на камеральные, выездные и комбинированные.

3.6. Плановые проверки осуществляются в соответствии с полугодовым планом внутреннего финансового аудита, утверждаемые руководителем аудита (далее – план). План представляет собой перечень аудиторских проверок, которые планируются провести в очередном финансовом году. План составляется и утверждается не позднее чем за пять рабочих дней до начала очередного периода. Примерная форма плана приведена в приложении 6 к настоящему Порядку.

3.7. Аудиторские проверки проводятся на основании распоряжения администрации о их назначении.

3.8. Аудиторские проверки проводятся в соответствии с программой аудиторской проверки, утвержденной руководителем аудита.

Субъект внутреннего финансового аудита обязан ознакомить руководителя ВФК с программой контрольного мероприятия не позднее чем за два рабочих дня до начала проведения контрольного мероприятия. 

3.9. Субъект внутреннего финансового аудита при проведении аудиторских проверок имеет право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторских проверок, в том числе информацию об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля. Срок предоставления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и составляет не менее 3 рабочих дней с даты получения запроса;

2) посещать помещения и территории, которые занимают объекты аудита, в отношении которых осуществляется аудиторская проверка.

3.10. Субъект внутреннего финансового аудита обязан:

1) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

2) проводить аудиторские проверки в соответствии с настоящим Порядком;

3) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта аудита с программой аудиторской проверки, а также с результатами аудиторских проверок;

4) не допускать к проведению аудиторских проверок должностных лиц субъекта внутреннего финансового аудита, которые в период, подлежащей аудиторской проверке, организовывали и выполняли внутренние бюджетные процедуры.

3.11. Срок проведения аудиторских проверок составляет не более 30 рабочих дней.
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Проведение аудиторской проверки может быть приостановлено 

распоряжением администрации:

1) на период исполнения запросов, направленных в государственные и муниципальные органы, экспертам и (или) третьим лицам;

2) в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов и (или) представления неполного комплекта истребуемых информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия.

Решение о возобновлении проведения проверки оформляется распоряжением администрации в течение трех рабочих дней со дня получения руководителем аудита сведений об устранении причин приостановления проверки. 

3.12. Проведение аудиторской проверки подлежит документированию. Рабочая документация, то есть документы и иные материалы, подготавливаемые или получаемые в связи с проведением аудиторской проверки, должна содержать:

1) документы, отражающие подготовку аудиторской проверки, включая ее программу;

2) сведения о характере, сроках, об объеме аудиторской проверки и о результатах ее выполнения;

3) сведения о выполнении внутреннего финансового контроля в отношении операций, связанных с темой аудиторской проверки;

4) перечень договоров, соглашений, протоколов, первичной учетной документации, документов бюджетного учета и бюджетной отчетности, подлежавших изучению в ходе аудиторской проверки;

5) письменные заявления и объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объектов аудита;

6) копии обращений, направленных органам государственного финансового контроля, экспертам и (или) третьим лицам в ходе аудиторской проверки, и полученные от них сведения;

7) копии финансово-хозяйственных документов объекта аудита, подтверждающих выявленные нарушения;

8) акт аудиторской проверки.

3.13. Результаты аудиторской проверки оформляются актом аудиторской проверки, который подписывается всеми работниками администрации, включенными в состав рабочей группы по проведению аудита, и утверждаются руководителем аудита. 

Примерная форма акта аудиторской проверки приведена в приложении 7 к настоящему Порядку.

3.14. Акт составляется в двух экземплярах: один экземпляр для субъекта внутреннего финансового аудита, второй экземпляр – для объекта внутреннего финансового аудита. 
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В течение установленного субъектом внутреннего финансового аудита срока для ознакомления руководителя ВФК с актом и его подписания, но не менее одного и не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта проверки. Руководитель ВФК вправе представить письменные возражения, которые приобщаются к материалам аудиторской проверки.

3.15. На основании акта аудиторской проверки составляется отчет о результатах аудиторской проверки, содержащий информацию об итогах аудиторской проверки. Примерная форма отчета о результатах аудиторской проверки приведена в приложении 8 к настоящему Порядку. Отчет о результатах аудиторской проверки в течение 10 рабочих дней со дня подписания и утверждения акта аудиторской проверки направляется главе Снежинского городского округа. 

3.16. По результатам рассмотрения указанного отчета глава Снежинского городского округа вправе принять одно или несколько из решений о:

1) необходимости реализации аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

2) недостаточной обоснованности аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

3) применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, а также о проведении служебных проверок.

3.17. Субъекты внутреннего финансового аудита обеспечивают составление годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита. Примерная форма отчета о результатах осуществления внутреннего финансового аудита приведена в приложении 9 к настоящему Порядку.
 ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

«УТВЕРЖДАЮ»

Руководитель ВФК
_____________  ____________________   _________

(подпись)   (расшифровка подписи)    (дата)

Карта внутреннего финансового контроля на _____ год

Наименование структурного подразделения _________________________________

	№ 
п/п
	Предмет   
внутреннего 
контроля  (процесс, операция,  форма    
документа)
	Ответственный
за выполнение
процесса,  
операции   
(формирование
документа)  
с указанием 
Ф.И.О.,   
должности
	Периодич-ность  
выполнения
процесса, 
операции  
(формирова-ния   
документа)
	Ответствен-
ные за осу-
ществление 
внутреннего
контроля   
с указанием
Ф.И.О.,    
должности
	Способ,  
форма, метод
внутреннего 
контроля
	Периодичность
осуществления
внутреннего 
контроля
	Подпись 
ответственного 
за осущест-вление     
внутреннего 
контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Принятие к учету первичных документов    

	
	ежедневно
	
	Сплошной, текущий самоконтроль
	После осуществления операций (процессов) формирования документов
	Подпись

	
	
	
	
	
	Выборочный, после-

дующий (контроль по
уровню подчиненности)
	Ежедневно (еженедельно)
	Подпись

	2.
	и др.
	
	
	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения _______________ ____________________________ _________________

                                                                            

 (подпись)               (расшифровка подписи)         
       (дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

Перечень внутренних бюджетных процедур администрации

	Наименование бюджетной процедуры
	Структурные подразделения (специалисты),  осуществляющие бюджетные процедуры

	сСоставление и представление документов в Муниципальное казённое учреждение «Финансовое управление Снежинского городского округа» (далее – финансовый орган), необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета Снежинского городского округа, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	ООтдел бухгалтерского учета и отчетности; Управление жилья и социальных программ; Отдел инвестиционной и предпринимательской деятельности; Комитет экономики; Отдел организационного и хозяйственного обеспечения

	сСоставление и представление документов в финансовый орган, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета Снежинского городского округа, расходам бюджета Снежинского городского округа и источникам финансирования дефицита бюджета Снежинского городского округа
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	сСоставление и представление документов в финансовый орган, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Снежинского городского округа, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета Снежинского городского округа
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	сСоставление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	рРаспределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	сСоставление, утверждение и ведение бюджетных смет и (или) составление (утверждение) свода бюджетных смет
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	фФормирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	ККомитет экономики

	пПринятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	оОсуществление предусмотренных правовыми актами о предоставлении межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий действий, направленных на обеспечение соблюдения их получателями условий, целей и порядка их предоставления
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	оОсуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет Снежинского городского округа, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о страховых взносах)
	ООтдел бухгалтерского учета и отчетности; Отдел организационного и хозяйственного обеспечения; Управление жилья и социальных программ; специалисты административной комиссии; специалисты по работе с несовершеннолетними и защите их прав.



	ППроцедура возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Снежинского городского округа, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством о таможенном регулировании в Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о страховых взносах)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	пПроцедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	сСоставление и представление бюджетной и др.отчетности
	ООтдел бухгалтерского учета и отчетности; Отдел ЗАГС; Управление жилья и социальных программ; Отдел инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей; специалисты по работе с несовершеннолетними и защите их прав.

	иИсполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию «Город Снежинск», а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений
	ООтдел бухгалтерского учета и отчетности


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля за ________ 

Наименование структурного подразделения ___________________________________

	№ 
п/п
	Дата 
осуществле- 
ния
	Долж-ность,   
фамилия и
инициалы 
субъекта 
внутрен- 
него     
контроля
	Предмет  
внутреннего 
контроля
	Номер и  
дата до- 
кумента -
предмета 
внутрен- 
него     
контроля,
в котором
выявлены 
нарушения
	Номер и  
дата до- 
кумента -
предмета 
внутрен- 
него     
контроля,
в котором
выявлены 
нарушения
	Резуль- 
таты    
внутрен-
него    
контро- 
ля <*>
	Причины
возник-
новения
нару-  
шения
	Подпись
субъекта   
внут-  
реннего
контроля
	Меры, 
принятые   
для   
устране-ния 
нару- 
шения
	Отметки об устране-нии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> В случае, если результаты внутреннего контроля (суть нарушения) не представляется возможным изложить кратко, такие результаты оформляются справкой по произвольной форме, подписываемой субъектом внутреннего контроля: в данном столбце соответственно указываются реквизиты оформленной справки.

Страница № ____

Оборотная сторона

последней страницы Журнала

В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано ____________ листов.
__________________________  ____________________  _________________________  ________________

    (должность руководителя                        (подпись)                      (расшифровка подписи)               
(дата)

   структурного подразделения)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

«УТВЕРЖДАЮ»

Руководитель ВФК

____________    _______________         ____

   (подпись)       (расшифровка подписи)     (дата)

АКТ проверки № _____

«____ » ____________ 20___г.                                                                       ____________________
                                                  

                 (город)

На основании распоряжения администрации _____________________

_________________________________________________________________ 

(дата и номер распоряжения)

___________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. и должность лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий)

проведена проверка  _______________________________________________

_________________________________________________________________ 

(тема проверки, проверяемый период в соответствии с распоряжением)

1. Общие сведения

1. Основание для проведения аудиторской проверки: ______________  _________________________________________________________________ 
(график проведения внутренних проверок).

2. Лица, ответственные за осуществление финансово-хозяйственной деятельности в структурных подразделениях администрации в проверяемом периоде и на момент проверки: _____________________________________

_________________________________________________________________ 

3. Ответственные за выполнение операций (действий) внутренних бюджетных процедур в проверяемом периоде и на момент проверки _________________________________________________________________ 

4. Перечень проверенных документов:

4.1. Учетные аналитические регистры, проверенные сплошным способом:________________________________________________________ 

(наименование документов и за какой период)

4.2. Учетные аналитические регистры, проверенные выборочным способом: _______________________________________________________

_________________________________________________________________ 

(наименование документов и за какой период)
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4.3. Регистры синтетического учета – журналы операций ________ (номера), Главная книга, а также формы текущей и годовой отчетности проверены по следующим отчетным периодам: _____ (отчетные периоды).


5. Кем и когда проводилась предыдущие проверки, а также сведения о нарушениях, выявленных предыдущими проверками и не устраненные на момент настоящей проверки: _______________________________________

________________________________________________________________.

            6. Иные сведения, необходимые для раскрытия вопросов проверки.

2. Описательная часть

(Описательная часть акта должна содержать следующую информацию: описание проведенной работы; изложение фактов, установленных в процессе проведения проверки; оценка надежности внутреннего контроля; сведения о выявленных нарушениях; иные результаты внутреннего финансового контроля исходя из целей его проведения.

При описании нарушения или несоответствия в обязательном порядке указывается нарушенная норма законодательства и (или) иных документов, а также в чем выразилось и к какому периоду относится выявленное нарушение.

Результаты проверки, излагаемые в акте, должны подтверждаться документами (копиями документов), объяснениями должностных и материально ответственных лиц, результатами экспертиз, другими материалами, полученными в ходе контрольного мероприятия).

3. Заключительная часть (выводы)

Заключительная часть содержит обобщенную информацию о результатах проведения контроля.

Кроме того, даются рекомендации и предложения: по принятию возможных управленческих решений, направленных на устранение выявленных в ходе проверки нарушений правовых норм, других нарушений и недостатков; более эффективному использованию финансовых ресурсов, муниципальной собственности; по внесению (при необходимости) соответствующих изменений и дополнений в локальные нормативные акты главного администратора.

Наименование 

работников администрации   _________________       _________________

                                                          (подпись)                        (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

О  т  ч  е  т

о проведенных контрольных мероприятиях

на "___" ______________ 20__ г.



Субъект внутреннего контроля: _____________________________________________


Периодичность: ______________

	№ 
п/п
	Наименование
предмета  
внутреннего 
контроля
	Форма

(предварительный,  текущий, последующий) и метод

(самоконтроль, контроль по уровню подчиненности)  контрольного мероприятия
	Проверенный
период
	Фактическое выполнение 
контрольного мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Руководитель структурного подразделения _______________ 
______________________

                                        





(подпись)     
  
      (расшифровка подписи)



Исполнитель ______________    __________________________ ___________________

              
    

(подпись)      

     (расшифровка подписи)          

(телефон)



"____" _________________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

 «УТВЕРЖДАЮ»                                                                                          

Руководитель аудита
                                                                                                                                                                                
  _____________  ____________________   _________

                                                                                                                                                                      
  (подпись)   (расшифровка подписи)    (дата)                                                                                           

П  л  а  н
аудиторских проверок администрации города Снежинска

на 20 ____ год

	№

п/п
	Объект аудита
	Тема проверки


	Месяц начало проведения
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

«УТВЕРЖДАЮ»

Руководитель аудита
_____________  ____________________   _________

(подпись)    (расшифровка подписи)    (дата)

А  К  Т

аудиторской проверки № _____

« ___ » ___________ 20___г.                                                                       ____________________
                                                  

                   (город)

На основании распоряжения ________________________________________     





 (наименование главного администратора средств бюджета)

от _____ № ______________________________________________________

________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность лиц, уполномоченных на осуществление внутреннего аудита)

проведена проверка_______________________________________________

________________________________________________________________

(тема проверки, проверяемый период в соответствии с приказом о назначении аудиторской проверки)

Начало проверки  « ___ »____________20__ года

Окончание проверки « ___ »___________20__ года 

1. Общие сведения


 1. Основание для проведения аудиторской проверки: _________________________________________________________________ _________________________________________________________________ 

(план внутреннего финансового аудита, решение Руководителя аудита).

         2. Лица, ответственные за осуществление финансово-хозяйственной деятельности в структурных подразделениях администрации в проверяемом периоде и на момент проверки: _____________________________________

_________________________________________________________________ 

    
3. За состояние бухгалтерского учета и отчетности в проверяемом периоде и на момент проверки ответственны: _________________________

____________________________________________________________________________

          
4. Перечень проверенных документов:

     
4.1. Учетные аналитические регистры, проверенные сплошным способом: _______________________________________________________

(наименование документов и за какой период)
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          4.2. Учетные аналитические регистры, проверенные выборочным способом:________________________________________________________

(наименование документов и за какой период)

          4.3. Регистры синтетического учета – журналы операций _____ (номера), Главная книга, а также формы текущей и годовой отчетности проверены по следующим отчетным периодам: ______(отчетные периоды).


5. Кем и когда проводились предыдущие проверки, а также сведения о нарушениях, выявленных предыдущими проверками и не устраненные на момент настоящей аудиторской проверки: ____________________________

________________________________________________________________. 

            6. Иные сведения, необходимые для раскрытия вопросов внутреннего финансового аудита    ________________________________.

2. Описательная часть

(Описательная часть акта должна содержать следующую информацию: описание проведенной работы; изложение фактов, установленных в процессе проведения проверки (в соответствии е вопросами программы проведения аудита); оценка надежности внутреннего контроля; сведения о выявленных нарушениях; иные результаты внутреннего финансового аудита исходя из целей его проведения.

При описании нарушения или несоответствия в обязательном порядке указывается нарушенная норма законодательства и (или) иных документов, а также в чем выразилось и к какому периоду относится выявленное нарушение.

Результаты проверки, излагаемые в акте, должны подтверждаться документами (копиями документов), объяснениями должностных и материально ответственных лиц, результатами экспертиз, другими материалами, полученными в ходе контрольного мероприятия).

3. Заключительная часть (выводы)

Заключительная часть содержит обобщенную информацию о выявленных нарушениях, сгруппированных по видам.

Кроме того, даются рекомендации и предложения: по принятию возможных управленческих решений, направленных на устранение выявленных в ходе внутреннего финансового аудита нарушений правовых норм, других нарушений и недостатков; более эффективному использованию финансовых ресурсов, муниципальной собственности; по внесению (при необходимости) соответствующих изменений и дополнений в локальные нормативные акты главного администратора.

Наименование должностей

участников группы        _________________      _________________

                                                    
(подпись)                     (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

 «УТВЕРЖДАЮ»

Руководитель аудита
_____________  ____________________   _________

(подпись)    (расшифровка подписи)    (дата)

О  т  ч  е  т

о результатах аудиторской проверки


Должностными лицами администрации, уполномоченными на проведение внутреннего финансового аудита __________________________

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченных должностных лиц с указанием должности)

в соответствии с распоряжением администрации _______________________

_________________________________________________________________

от ____ ______  20___г.  №______    __________________________________

________________________________________________________________

(наименование распоряжения)

проведена плановая/внеплановая аудиторская проверка  ________________ _________________________________________________________________ 
(наименование аудиторской проверки)


Внутренний финансовый аудит проведён за период _______________

и включал следующие направления __________________________________ _________________________________________________________________ 

(конкретные предметы внутреннего аудита - разделы бухгалтерского учета, формирование достоверной бухгалтерской отчетности, функционирование средств контроля, информационные системы и т.д.).

По результатам проведенной проверки установлено:

1. Общая оценка эффективности (надежности) функционирования системы внутреннего финансового контроля по проверенным направлениям удовлетворительная/неудовлетворительная. По сравнению с результатами предыдущей проверки очевидно улучшение/ухудшение состояния внутреннего финансового контроля.

2. Ведение бухгалтерского (бюджетного) учета соответствует/не соответствует методологии и стандартам, установленным Министерством финансов Российской Федерации.

3. При осуществлении внутренних бюджетных процедур в полной/неполной мере применяются автоматизированные информационные системы.

4. Обобщенная оценка по результатам проверки по иным направлениям – в зависимости от цели внутренней аудиторской проверки.
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В ходе проведения внутреннего финансового аудита выявлены следующие нарушения, которые требуют повышенного внимания руководства с точки зрения риска:

_________________________________________________________________(при описании выявленных нарушений, замечаний и несоответствий _______________________________________________________________

излагается суть; указывается проверенное структурное подразделение _______________________________________________________________

администрации и (или) процессы, (функции), а также повторяющиеся нарушения, несоответствия (при наличии таких фактов)

_________________________________________________________________ 

и нарушенные нормативные документы  нормативные правовые акты, внутренние стандарты и  егламенты)


На основании изложенного, в целях устранения выявленных нарушений и недостатков (несоответствий), а также минимизации бюджетных рисков предлагается: ____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(предложения и рекомендации но устранению выявленных нарушений, замечаний и  несоответствий, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля, 
а также предложения  по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств)

_________________________________________________________________ 

(Указания руководителям структурных подразделений администрации, являющихся объектами аудита, допустивших нарушения и (или) несоответствия) разработать мероприятия с указанием срока их выполнения)

Наименование должностей

участников рабочей группы     _______________   ___________________                                                                           





(подпись)                 (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к Порядку организации и осуществления

администрацией города Снежинска

внутреннего финансового контроля и

внутреннего финансового аудита

О  т  ч  е  т

о результатах осуществления внутреннего финансового аудита

за _____________20___ год

	№
п/п
	Наименование отчетного показателя
	Всего

	1.
	Количество проведенных проверок, всего;
	

	
	по плану внутреннего финансового аудита
	

	
	внеплановых
	

	2.
	Количество подразделений, охваченных проверками, всего:
	

	
	в том числе (указывается перечень подразделений)
	

	3.
	Количество проверок, которыми выявлены нарушения (несоответствия), всего:
	

	
	проведенных по плану внутреннего финансового аудита
	

	
	внеплановых
	

	4.
	Количество выявленных нарушений (несоответствий), всего:
	

	
	количество финансовых нарушений
	

	
	количество нефинансовых нарушений (несоответствий)
	

	5.
	Сумма выявленных финансовых нарушений, всего (рублей):
	

	
	в ходе плановых проверок (рублей)
	

	
	в ходе внеплановых проверок (рублей)
	

	6.
	Меры, принятые к устранению нарушений (несоответствий) - количество корректирующих действий (мероприятий)
	

	7.
	Количество устраненных нарушений, всего:
	

	
	количество устраненных финансовых нарушений
	

	
	количество устраненных нефинансовых нарушений (несоответствий)
	

	8.
	Сумма устраненных финансовых нарушений (рублей)
	

	9.
	Число лиц, привлеченных к дисциплинарной и материальной ответственности
	


Наименование должностей

участников рабочей группы       ______________     _________________                                                                           





(подпись)                (инициалы, фамилия)
