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ГЛАВА  ГОРОДА  СНЕЖИНСКА  ЧЕЛЯБИНСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	


От 21.07.2016 г. № 81-р





Об утверждении нормативных затрат
          В соответствии с  пунктом 1 части 4 статьи 19 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Снежинского городского округа от 09.06.2016 № 746 «О требованиях к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд города Снежинска, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации города Снежинска от  12.07.2016 № 926 «О Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, органов управления администрации города Снежинска с правом юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений» (далее – Правила определения нормативных затрат),  руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Снежинск»,    

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Установить, что нормативные затраты на обеспечение функций Собрания депутатов города Снежинска определяются в порядке, установленном Правилами определения нормативных затрат, исходя из «Данных для определения нормативных затрат на обеспечение функций Собрания депутатов города Снежинска» (прилагаются). 

2. Установить, что прочие нормативные затраты на обеспечение функций Собрания депутатов города Снежинска, исходное значение для которых не определено «Данными для определения нормативных затраты на обеспечение функций Собрания депутатов города Снежинска», определяются с учетом Правил определения нормативных затрат в пределах выделенных ассигнований. 

            3. Руководителю аппарата Собрания депутатов города Снежинска Третниковой А.М. разместить настоящее распоряжение в Единой информационной системе в сфере закупок в течение 7 календарных дней со дня подписания настоящего распоряжения. 
4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы городского округа Карпова О.П.









А.Н.Тимошенков

А.М.Третникова
















Приложение к распоряжению















От 21.07.2016 г. № 81-р
ДАННЫЕ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ
на обеспечение функций Собрания депутатов города Снежинска* 
	Вид нормативных затрат
	№ фор-мулы **)
	Определяемый параметр формулы
	Значение параметра
	Примечание

	Затраты на абонентскую плату
	1
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аб

Q

 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой
	3 абонентских номера (точки), в том числе 2 линии индивидуального пользования и 1 линия с использованием спаренной схемы включения.
	Допускается увеличение количества абонентских номеров при наличии технической возможности подсоединения

	Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений 
	2
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мг

Q

 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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мг

S

 - продолжительность между-городних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;


	3 абонентских номера, продолжительность междугородних соединений  в месяц на один номер определяется служебной необходимостью с учетом  фактических данных за отчетный год 
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в служебных междугородних переговорах в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров 


	3
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и

Q

 – количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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и

P

 – месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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и

N

 – количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.


	Количество каналов определяются служебной необходимостью с учетом фактических данных за отчетный год
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной 


	11
	Qi рвт – фактическое количество i-й вычислительной техники;

[image: image8.wmf]i 

рвт

P

 – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год.


	Количество единиц вычислительной техники, подлежащей обслуживанию  и ремонту, определяются технической необходимостью
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
	17
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З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
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З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.


	1) затраты на техническое сопровождение и поддержку ПО Контур-Зарплата АМБа без ограничения численности
2) затраты на поставку и обеспечение доступа к программе ИТС Бюджет (Информационно-технологическое сопровождение "1СПредприятия")
 
	Перечень и количество заключаемых договоров на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяется требованиями вышестоящих органов и служебной необходимостью. 

В течение финансового года могут дополнительно заключаться  договора на указанные цели в пределах  ассигнований, в том числе дополнительно выделяемых на эти цели


	Затраты на оплату услуг почтовой связи
	38
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п

Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
	Количество почтовых отправлений в год определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год
	Дополнительно к услугам почтовой связи по приему, обработке, перевозке и доставке корреспонденции может осуществляться оплата иных услуг и продуктов, дополнительных услуг (абонирование ячейки, розыск почтовых отправлений, наклейка марок и т.д.) в пределах выделенных ассигнований

	Затраты на проведение диспансеризации работников
	87
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Ч

 - численность работников, подлежащих диспансеризации
	Расчетный размер нормативных затрат на диспансеризацию при формировании проекта бюджета определяется исходя из  расчетной численности работников, подлежащих диспансеризации, определенной в порядке, установленном пунктом 6 Правил определения нормативных затрат, но не выше значения расчетной нормативной численности, установленной Положением «О Порядке определения объема ассигнований  по фонду оплаты труда работников органов местного самоуправления города Снежинска»   
	Фактический размер нормативных затрат на диспансеризацию определяется исходя из  фактической численности работников, подлежащих диспансеризации 

	Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	98
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канц

N

 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей
	Количество предметов канцелярских принадлежностей, приобретаемых для работников Собрания депутатов определяется функциональными обязанностями работников и служебной необходимостью.
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	108
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дпо

Q

 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования, в том числе  в соответствии  с программой подготовки (переподготовки) кадров, повышения квалификации  муниципальных служащих
	Расчетный размер нормативных затрат в связи с направлением работников для  получения дополнительного профессионального образования, на профессиональную переподготовку,  повышение квалификации,  для участия в семинарах и т.д.  определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются служебной необходимостью, а также программой подготовки (переподготовки) кадров, повышения квалификации  муниципальных служащих

	Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования 


	46
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найм

Q

 – количество командированных работников по i-му направлению командирования;
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найм

P

 – цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований Положений, устанавливающих порядок размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками сотрудников главных распорядителей средств бюджета города;
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найм

N

 – количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.


	Расчетный размер нормативных затрат определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий 


	81
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З

 – затраты на приобретение спецжурналов;
[image: image19.wmf]иу

З

 – затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.


	Расчетный размер нормативных затрат определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности в пределах выделенных ассигнований.

	Затраты на:

1) приобретение (изготовление) подарочной и сувенирной продукции, не предназначенной для дальнейшей перепродажи (поздравительные открытки и вкладыши к ним, сувенирная продукция, приветственные адреса почетных грамот, благодарственные письма, дипломы и удостоверения лауреатов конкурсов для награждения, наручные часы  и т.п.);

2) приобретение  подарочной и сувенирной продукции в связи с:  

· юбилейными и праздничными  датами, а также значимыми событиями; 

· поздравлениями  по поводу открытия  социально значимых объектов, награждениями ;

· официальным посещением семинаров, презентаций, круглых столов, выступлений  творческих коллективов и т.п.);

3) расходы, связанные с участием в траурных церемониях.

	Пункт 5 Правил
	-
	Расчетный размер нормативных затрат определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	В течение финансового года могут дополнительно заключаться  договора на указанные цели в пределах  ассигнований, в том числе дополнительно выделяемых на эти цели

	Затраты на представительские расходы:

1) расходы на официальный прием и (или) обслуживание официальных лиц, участвующих в представительских мероприятиях;

2) расходы на транспортное обеспечение доставки официальных лиц к месту проведения представительских мероприятий и обратно;

3) расходы на буфетное обслуживание официальных лиц во время проведения представительских мероприятий;
4) аренда помещений для проведения представительских мероприятий;

5) оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате Собрания депутатов, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий;
6) расходы на приобретение сувениров, подарков, призов для вручения при проведении представительских мероприятий.


	п.5 Правил
	-
	Расчетный размер нормативных затрат определяется служебной необходимостью с учетом  данных за отчетный год  
	В течение финансового года могут дополнительно заключаться  договора на указанные цели в пределах  ассигнований, в том числе дополнительно выделяемых на эти цели


	Затраты на приобретение основных средств

	Затраты на приобретение компьютеров персональных настольных, рабочих станций вывода
	24
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рст предел

Q

 - количество компьютеров, рабочих станций по i-й должности
	1 компьютер на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников) включая один источник бесперебойного питания на рабочее место
	Дополнительно сверх расчетного количества исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели могут приобретаться на учреждение: 

- ноутбук для обеспечения мобильного удаленного доступа,

- дополнительный подменный компьютер, подменный источник бесперебойного питания для обеспечения замены на время ремонта

	Затраты на приобретение принтеров, много-ункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	25
	Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности
	а) 1 черно-белый офисный принтер (МФУ) формата А4 на одно рабочее место, а также дополнительно:

 - 1 черно-белый принтер для печати графики, чертежей и табличных данных формата А3 на кабинет,

 - 1 сканер офисный формата А4 на кабинет (при необходимости),

   - 1  черно-белый офисный принтер (МФУ) формата А4 для обеспечения замены на время ремонта
б) 1 калькулятор на каждого руководителя и  специалиста, а также дополнительно

1 калькулятор на кабинет руководителя, кабинет заместителя руководителя для проведения совещаний и для обеспечения замены на время ремонта

в) 1 телефонный аппарат на каждого руководителя и  специалиста, а также дополнительно 1 телефонный аппарат для обеспечения замены на время ремонта


	Дополнительно в пределах выделенных ассигнований на эти цели могут приобретаться в количестве одно устройство на учреждение: 

-  потоковый сканер на учреждение для работы в системе электронного документооборота;

-  цветной МФУ для работы с графикой и системами автоматического проектирования формата А3

	Затраты на приобретение средств подвижной связи
	26
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прсот

Q

 - количество средств подвижной связи по i-й должности
	Одно средство подвижной связи на одного руководителя, специалиста с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем
	При выделении средств на  приобретение

	Затраты на приобретение планшетных компьютеров
	27
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прпк

Q

 - количество планшетных компьютеров по i-й должности
	Один планшетный компьютер на учреждение в случае служебной необходимости
	При выделении средств на  приобретение

	Затраты на приобретение мебели
	94
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пмеб

Q

 - количество i-х предметов мебели
	Количество предметов мебели, приобретаемых для работников, приведено в таблице 1
	При выделении средств на  приобретение


	Затраты на приобретение материальных запасов.

Нормативные затраты на приобретение материальных запасов определяются по фактической потребности в приобретении 

материальных запасов в пределах выделенных ассигнований

	Затраты на приобретение мониторов
	29
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мон

Q

 - количество мониторов для i-й должности
	1 монитор на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников)
	Дополнительно сверх расчетного количества мониторов исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели может приобретаться на учреждение дополнительный подменный монитор  для обеспечения замены на время ремонта

	Затраты на приобретение системных блоков
	30
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сб

Q

 - количество i-х системных блоков


	1 системный блок на одно рабочее место (исходя из расчетной численности работников)
	Дополнительно сверх расчетного количества системных блоков  исходя из расчетной численности работников в пределах выделенных ассигнований на эти цели может приобретаться на учреждение дополнительный подменный системный блок для обеспечения замены на время ремонта

	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	31
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двт

Q

 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники
	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники определяются технической необходимостью их замены с учетом фактических данных за отчетный год
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение  запасных частей для вычислительной техники в пределах выделенных ассигнований  

	Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации
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мн
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 - количество носителей информации по i-й должности
	1 магнитный носитель информации в год на 1 работника; 1 оптический носитель информации в год на 1 работника (при необходимости) 
	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение  носителей информации в пределах выделенных ассигнований  

	Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, много-функциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
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рпм

Q

 -  количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	12 черно-белых принтеров формата А4. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и прочей техники, включая элементы питания,  определяются технической необходимостью в заправке картриджей, приобретении  запчастей, ремонте оргтехники, замены элементов питания  с учетом фактических данных за отчетный год.


	Нормативные затраты определяются по фактической потребности на приобретение расходных материалов, запчастей и ремонт оргтехники в пределах выделенных ассигнований  


*) Данные для определения нормативных затрат  могут корректироваться в пределах выделенных ассигнований с учетом потребности в материальных ресурсах и приобретении товаров, работ, услуг 

**) В соответствии с разделом II «Методики определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, органов управления администрации города Снежинска с правом юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений»  (приложение к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, органов управления администрации города Снежинска с правом юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений, утвержденным постановлением администрации Снежинского городского округа от  12.07.2016 г. № 926)
Таблица 1
Количество предметов мебели, приобретаемых для работников Собрания депутатов
	Наименование предмета мебели
	Количество предметов мебели, в том числе:


	Примечание

	
	Кабинет руководителя представительного органа
	Кабинет заместителя руководителя
	Кабинет специалиста
	

	Кресло, стул 
	1 кресло для руководителя

Стулья для совещаний – по необходимости
	1 кресло для руководителя

Стулья для совещаний – по необходимости
	1 кресло для каждого  специалиста, стулья для посетителей – по необходимости, но не менее  1 на специалиста
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем

	Стол для совещаний
	1 на кабинет
	-
	-
	

	Рабочее место (стол рабочий/письменный + стол компьютерный + угловой сектор + тумба выкатная)
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	1 на каждого работника 
	Дополнительно по необходимости кабинеты комплектуются столами для посетителей, угловыми секторами, тумбами под оргтехнику и для бумаг

	Сейф
	1 на кабинет при необходимости
	1 на кабинет при необходимости
	1 на кабинет при необходимости
	

	Шкаф для одежды
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	До 1 на каждого работника 
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем

	Шкаф для бумаг
	По необходимости, но не менее 2 на кабинет
	По необходимости, но не менее 2 на кабинет
	По необходимости, но не менее 2 на каждого работника
	с учетом требований, установленных Ведомственным перечнем


Примечание. Прочие основные средства, необходимые для обеспечения работы  Собрания депутатов (переплетная машина, брошюровочная машина, обогреватель, вентилятор, лампа настольная, диктофон, камера, чайник, часы, стремянка и т.д.)  приобретаются  по необходимости в пределах выделенных ассигнований.

