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администрация  снежинского  городского  округа
РАСПОРЯЖЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	29.12.2017
	№
	398-р


О внесении изменений в распоряжение

администрации Снежинского городского округа

от 30.06.2017 № 171-р

В связи с происшедшими изменениями в штатном расписании  администрации города Снежинска, в соответствии со статьями 189, 190 Трудового кодекса Российской Федерации, статьями 34, 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»

РАСПОРЯЖАЮСЬ:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

1. Внести изменения в распоряжение администрации Снежинского городского округа «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка аппарата администрации города Снежинска» от 30.06.2017             № 171-р (с изменениями от  01.09.2017 № 246-р):
- дополнив пункт 2 раздела V «Рабочее время и его использование, время отдыха» и изложить его в новой редакции (прилагается);

- дополнив пункт 2 приложения 1 к Правилам внутреннего трудового распорядка аппарата администрации города Снежинска и изложить его в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01 января 2018 года.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю               за собой. 

Глава Снежинского 

городского округа 



        

           И.И.Сапрыкин

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель начальника 
правового управления             




А.В.Кузьмин


Заместитель главы 

городского округа





М.Т.Ташбулатов

Заместитель главы 

городского округа





Д.А.Шарыгин

Рассылка:

в дело – 2 экз.

ОК – 1

ООХО – 1

О.Н.Кудряшова, 133

начальник ОК

ОМ 1  28.12.2017

1236

  ПРИЛОЖЕНИЕ 

к распоряжению администрации

Снежинского городского округа

 от ___________№_________

 Правила внутреннего трудового распорядка аппарата 
администрации города Снежинска
    V. Рабочее время и его использование, время отдыха

2. Начало рабочего дня в 8.30, окончание в 17.30. Перерыв на обед                      с 12.00 до 13.00. 
Старшему диспетчеру, диспетчерам отдела режима устанавливается 24 часовое дежурство с 8.00 до 8.30 следующих суток с перерывом на обед с 12 до 12.30. Указанный обеденный перерыв в рабочее время не включается и оплате не подлежит. 

Последующие два приема пищи во время дежурства (с 18.00 до 18.30 и с 01.00 до 01.30) осуществляются на рабочем месте, при этом указанные   периоды входят в рабочее время и подлежат оплате.

Время с 8.00 до 8.30 отводится для приема и сдачи дежурства в соответствии с утвержденной главой города Инструкцией.

Уборщикам служебных помещений отдела организационного и хозяйственного обеспечения администрации устанавливается индивидуальный график работы:

1) работающим в здании по ул.Свердлова, 24

Начало рабочего дня в 3.30, окончание в 9.36. Перерыв для отдыха и питания: с 7.00 до 07.30.

Либо: 

Начало рабочего дня в 18.00, окончание в 00.06. Перерыв для отдыха и питания: с 21.00 до 21.30.

2) работающим в здании по ул.Ленина, 30 

Начало рабочего дня в 8.30, окончание в 14.36. Перерыв для отдыха и питания 12.00 до 12.30.

3) работающим в здании по ул.Циолковского, 6 

Начало рабочего дня в 5.30, окончание в 11.36. для отдыха и питания 07.30 до 08.00.

Либо: 

Начало рабочего дня в 18.00, окончание в 00.06. Перерыв для отдыха и питания: с 21.00 до 21.30.

Указанный обеденный перерыв в рабочее время не включается и оплате не подлежит.
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Правилам внутреннего трудового распорядка 
аппарата администрации города Снежинска

П Е Р Е Ч Е Н Ь

профессий и должностей работников аппарата администрации

города Снежинска, работающих в режиме ненормированного

рабочего дня и продолжительность ежегодного дополнительного

оплачиваемого отпуска

	№

п/п
	Должность
	Продолжительность

дополнительного

оплачиваемого отпуска

(в календарных днях)

	1.
	Муниципальные служащие
	

	
	- заместитель главы городского округа
	3

	
	- руководитель управления (начальник управления - главный архитектор), комитета,  

  самостоятельного отдела
	3

	
	- заместитель руководителя управления, 

  комитета, самостоятельного отдела
	3

	
	- начальник отдела в составе управления 

  (комитета),

- заместитель начальника отдела в составе

  управления (комитета), начальник сектора,

- консультант, советник
	3

	
	- главный специалист 

 (главный специалист-главный художник)
	3

	
	- ведущий специалист
	3

	
	- специалист 1 категории
	3

	2.
	Работники, осуществляющие техническое обеспечение и обслуживание администрации:
	

	
	Руководители, специалисты, служащие:
	

	
	начальник отдела, заместитель начальника 

отдела, заведующий канцелярией
	8

	
	1 категории, ведущий: бухгалтер, бухгалтер-ревизор, специалист по защите информации, инженер (всех наименований), экономист (всех наименований), эксперт, юрисконсульт, специалист по охране труда.

Менеджер (всех наименований), специалист по кадрам, специалист по связям с общественностью, механик, старший инспектор (всех наименований)
	6

	
	2 категории: бухгалтер, бухгалтер-ревизор,  специалист по защите информации, инженер (всех наименований), экономист (всех наименований), юрисконсульт.

Инспектор (всех наименований), администратор, заведующий хозяйством
	5



	
	Бухгалтер, бухгалтер-ревизор, специалист по защите информации, инженер (всех наименований), экономист (всех наименований),  юрисконсульт
	4

	
	Рабочие:
	

	
	водитель  
	7


