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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»




1. Общие положения


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

2. Основанием для разработки и утверждения настоящего административного регламента являются:
–  Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


– постановление администрации Снежинского городского округа               от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска»;


– Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

3. Размещение информации об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге в Перечне государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Город Снежинск», размещенном на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» в сети Интернет».
4. Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге публикуется в Перечне государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Город Снежинск», 
размещенном на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» http://www.snzadm.ru, в федеральных государственных информационных системах «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)»: http://www.gosuslugi.ru.
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов» (далее – муниципальная услуга). 

Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, – Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска (далее – УФиС, Организация). 
Ответственными исполнителями предоставления муниципальной услуги являются:

- присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» – УфиС;

- присвоение спортивных  разрядов «первый юношеский спортивный разряд», «второй юношеский спортивный разряд», «третий юношеский спортивный разряд» – МБУ «Физкультурно-спортивный центр»;  МБУ «Спортивная школа олимпийского резерва по гандболу»; МБУ СШ «Олимпия»;  МБУ «Снежинская  спортивная школа по плаванию» именуемые далее по тексту – Организации (Приложение 1).

6. Муниципальная услуга носит заявительный характер. 

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Снежинского городского округа  являющиеся спортсменами и выполнившие требования и нормы Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК) при соблюдении условий их выполнения по результатам официальных спортивных соревнований.

 При предоставлении муниципальной  услуги заявителями являются получатели муниципальной  услуги (их уполномоченные представители), а также спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку, образовательные организации.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

 Результатом предоставления муниципальной услуги является  направление (выдача) заявителю копии приказа (выписки из приказа о присвоении спортивного разряда) либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8. Срок предоставления муниципальной услуги: 

 Срок предоставления муниципальной  услуги составляет  2 месяца со дня поступления в Организацию представления и документов к нему.
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9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Законом Челябинской области от 30.10.2008 № 320-ЗО «О физической культуре и спорте в Челябинской области»;
- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 г. № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

- Уставом муниципального образования «Город Снежинск».
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1. Для предоставления муниципальной  услуги  заявитель представляет следующие документы:

- представление, оформленное согласно приложению к  настоящему Административному регламенту;

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования;

-  две фотографии размером 3 x 4 см.

- копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к  физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации – в случае обращения за присвоением спортивного разряда;
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).
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Для лиц, не достигших возраста 14 лет - копия свидетельства о рождении;

- копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
10.2.  Документы на присвоение спортивных разрядов представляются в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения, предусмотренных положением о Единой всероссийской спортивной классификации (далее - ЕВСК).

10.3.  Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных п. 10.1 настоящего административного регламента. 
О наличии оснований для отказа в приеме документов Заявителя устно информирует специалист Организации.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является нарушение срока подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда (подпункт 10.2  настоящего административного регламента);

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги.
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является невыполнение Квалификационных требований.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для получения муниципальной услуги.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1) время ожидания Заявителя в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

2) максимальный срок регистрации запроса о предоставлении
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муниципальной услуги – не более 15 минут;

3) максимальный срок ожидания результатов предоставления муниципальной услуги – до 30 декабря текущего года.

16. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена Заявителям:

1) непосредственно в Управлении;

2) в Организации при личном или письменном обращении;

3) с использованием средств телефонной связи;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

17. Основными требованиями к информированию Заявителей

о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой информации

об административных процедурах;

2) четкость в изложении информации об административных процедурах;

3) наглядность форм предоставляемой информации

об административных процедурах;

4) удобство и доступность получения информации

об административных процедурах;

5) оперативность предоставления информации

об административных процедурах.

Специалисты Организации осуществляют прием запросов и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением

муниципальной услуги, без предварительной записи в соответствии

со следующим графиком:

понедельник - пятница – с 9.00 до 17.00.

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

Организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве

и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист

Организации должен принять все необходимые меры для дачи полного

и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста Организации ответить на вопрос немедленно заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Здание, в котором расположена Организация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных 
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лиц. Вход в здание Организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Организации.

Здание Организации должно быть оснащено специальными приспособлениями и оборудованием для свободного передвижения

и беспрепятственного доступа в помещения инвалидов и других маломобильных групп населения.

В зданиях Организации на информационном стенде, расположенном в доступных местах, должна быть размещена информация

о предоставлении услу ги и графике приема Заявителей, перечень документов, необходимых для получения услуги, а также форма заявления.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к месту предоставления услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Организации;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

20. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Организации при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения
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21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием Представления и документов и их регистрация;

2) рассмотрение Представления, проверка представленных документов, принятие решения о присвоении спортивного разряда либо об отказе в присвоении спортивного разряда;

3) подписание и издание (регистрация) приказа Организации о присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда;
4) выдача заявителю копии приказа (выписки приказа) Организации о присвоении спортивного разряда и внесение записи в зачетную квалификационную книжку либо направление уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к Регламенту.

22. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
22.1. Прием Представления и документов и их регистрация
Основанием для начала процедуры приема Представлений и документов и их регистрации является поступление Представлений и документов в Организацию.

Представление по форме (приложение 2 к  административному регламенту) подается на имя начальника Организации вместе с документами, указанными в подпункте 11.1 настоящего административного регламента..

Прием документов осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы Организаций (приложение 1 к административному  регламенту).
При приеме Представления должностным лицом Организации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверяется:

- правильность оформления Представления;

- комплектность документов, предусмотренная подпунктом 10.1 Регламента;

- срок подачи документов, предусмотренный пунктом 10.2 Регламента;

Представление регистрируется должностным лицом Организации в журнале регистрации в день его подачи. Запись в Журнал регистрации производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета, страницы Журнала регистрации нумеруются.

 В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренного подпунктом 10.1 административного регламента должностное лицо организации возвращает представленные документы 
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заявителю с указанием причин возврата в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Организацию.
Административная процедура завершается передачу зарегистрированных документов руководителю организации.
Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
22.2. Рассмотрение Представлений, проверка представленных документов и подготовка приказа Организации о присвоении либо письма (уведомления) об отказе в присвоении спортивного разряда

 Основанием для начала данной административной процедуры является поступление зарегистрированных документов руководителю Организации.
 Руководитель Организации рассматривает документы и направляет их должностному лицу Организации, для проверки и подготовки проекта приказа Организации о присвоении спортивного разряда или проекта уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда.

Должностное лицо Организации осуществляет проверку соответствия показателей спортивных достижений, содержащихся в представленных документах, нормам, требованиям и условиям их выполнения, установленным ЕВСК.

По результатам рассмотрения Представления и проверки предоставленных документов, в случае выполнения заявителем норм, требований и условий их выполнения, установленных ЕВСК для присвоения спортивного разряда, должностное лицо Организации готовит проект приказа о присвоении спортивного разряда.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 13 Административного регламента, должностное лицо Организации готовит на имя заявителя уведомление (письмо) об отказе в присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа.

Административная процедура завершается направлением проекта приказа о присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда на подпись руководителю Организации.
Общий срок исполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.

22.3 Подписание и издание (регистрация) приказа Организации о присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда.

Началом данной административной процедуры является поступление подготовленного проекта приказа о присвоении спортивного разряда либо уведомление (письмо) об отказе в присвоении спортивного разряда на подпись руководителю Организации.

 Подписание приказа о присвоении спортивного разряда либо  уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда осуществляется в течение 3 рабочих дней руководителем Организации.
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 Результатом административной процедуры является издание (регистрация) приказа Организации либо регистрация уведомления (письма) с решением об отказе в присвоении спортивного разряда.

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

22.4.  Выдача копии приказа Организации (выписки из приказа) о присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда, внесение записи в зачетную книжку

 Началом административной процедуры является подготовка копии изданного приказа (выписки приказа) о присвоении спортивного разряда либо подписанное (и зарегистрированное) уведомление (письмо) об отказе в присвоении спортивного разряда.

Должностное лицо Организации уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии изданного приказа (выписки приказа) о присвоении спортивного разряда и внесения записи в зачетную книжку либо получения подписанного (и зарегистрированного) уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда. 
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет МКУ «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска» (далее – Управление) и включает

в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов.

Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления.

Для проведения проверки Управлением создается комиссия

в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии

не может быть менее 3 человек.

К проверкам могут привлекаться специалисты Управления, работники органов местного самоуправления, работники Организаций, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории города Снежинска.

Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до руководителей Организаций в письменной форме.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут дисциплинарную

и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Организации, принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем начальнику Управления физической культуры и спорта администрации города Снежинска.

5.2. Действия (бездействия) начальника Управления физической культуры и спорта администрации города Снежинска могут быть обжалованы заявителем главе администрации Снежинского городского округа либо его заместителю, курирующему вопросы физической культуры и спорта.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям

и в порядке, предусмотренным Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон), в том числе

в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Организации (работника Организации), предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок
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в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или

в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных

и муниципальных услуг (далее - АУ «МФЦ»), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Организации, администрации Снежинского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

1) по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. 40 лет Октября, д. 37, корпус 1, МКУ «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска»;

по телефону/факсу: (35146) 32059;

по электронной почте: kfis.snz@mail.ru.

Личный прием Заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с утвержденным графиком. Запись на личный прием заявителей осуществляется в МКУ «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска» или по телефону (35146) 32059;

2) по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 24, администрация Снежинского городского округа; по электронному адресу: adm@snzadm.ru.

Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с утвержденным графиком;

3) по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 1, цокольный этаж, АУ «МФЦ» города Снежинска;
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по электронному адресу: mfc@snzadm.ru.

При поступлении жалобы через многофункциональный центр

АУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на

ее рассмотрение орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется

со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Жалоба также может быть направлена посредством единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг: https://do.gosuslugi.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения

о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)

и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае, если документы, указанные

в настоящем подпункте, находятся в распоряжении администрации Снежинского городского округа, структурных учреждений, управлений, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение

15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа (Организации), предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.7. По результатам рассмотрения жалобы органом, рассматривающим жалобу, должно быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается;

3) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению

в ответе заявителю, указанном в п. 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги;

4) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению

в ответе заявителю, указанном в п. 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы должен быть направлен Заявителю в письменной форме либо

в электронной форме (по желанию Заявителя) не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в п. 5.6 настоящего административного регламента.

5.9. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии

с законодательством Российской Федерации.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно должно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению спортивных 

                                                                                                                                                                             разрядов»
Информация 

о местонахождении, почтовом адресе, графике работы, контактных телефонах, официальных интернет-сайтах, 
адресах электронной почты Муниципального казённого учреждения «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска», Организациях, предоставляющих муниципальную услугу

	№№

п/п
	Полное наименование учреждения
	Адрес
	График работы
	Ф.И.О. руководителя, (телефон)
	Сайт/ электронная почта

	1.
	Муниципальное казённое учреждение «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска»
	456770, Россия, Челябинская область, г.Снежинск, 
ул. 40 лет Октября,
 д. 37, корпус 1,

	пон. - пятн. с 08-30 до 17-30, перерыв 
с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Начальник управления: Рыжов Олег Витальевич
тел. (35146) 2-39-50, 3-20-59
	-

kfis.snz@mail.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное учреждение «Физкультурно-спортивный центр»


	456770, Россия, Челябинская область,

г.Снежинск, ул. 40 лет Октября, 37, корпус 1

	пон. - пятн. с 08-30 до 17-30, перерыв 
с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: 
Сорокатый Константин Николаевич
тел. (35146) 3-23-49
3-28-37


	http://sport.vega-int.ru/
sportfsc121@yandex.ru


	3.
	Муниципальное бюджетное учреждение «Спортивная школа олимпийского резерва по гандболу»
	456770, Россия, Челябинская область,

г. Снежинск,
ул. 40 лет Октября, 15 
	пон. - пятн. с 08-30 до 17-30, перерыв 
с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: Рудницкий Павел Викторович

тел. (35146) 2-21-18
	http://sdyshor74.ru/
sdyshor@mail.ru

	4.
	Муниципальное бюджетное учреждение «Снежинская спортивная школа по плаванию»
	456770, Россия, Челябинская область,

г. Снежинск,
ул. Васильева, д.3а,

ул. Нечая, д.5,

блок «Ж»
	пон. - пятн. с 08-30 до 17-30, перерыв 
с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: Сорокатый Николай Николаевич
тел. (35146) 92530

	http://www.swim.vega-int.ru/


	5.
	Муниципальное бюджетное  учреждение спортивная школа «Олимпия»
	456770, Россия, Челябинская область,

г. Снежинск,
ул. 40 лет Октября, 36а, а/я 162
	пон. - пятн. с 08-30 до 17-30, перерыв с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: Шубина Ольга Евгеньевна
(код 35146) 33901
	http://www.sportschool.vega-int.ru/
sport.snz@mail.ru


                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению спортивных 

                                                              разрядов»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

от _______________________________________________________________________.

         (наименование организации, действующей в интересах заявителя)

Просим присвоить спортивный разряд ________________________________________

                                     (второй спортивный разряд, третий

                                             спортивный разряд)

в  связи  с  выполнением  норм,  требований  и  условий  в  соответствии  с

Единой всероссийской спортивной классификацией.

   Вид спорта: ____________________________________.

   Город (район): _________________________________.

                                                                ┌─────────┐

Фамилия:       ________________________________________________ │         │

Имя:           ________________________________________________ │   Фото  │

Отчество (при                                                   │  3 x 4  │

наличии):      ________________________________________________ │         │

Дата рождения: ________________________________________________ │         │

Место учебы (работы): _________________________________________ │         │

Физкультурная                                                   └─────────┘

организация: ______________________________________________________________

Предыдущий

спортивный разряд

(при наличии): ____________________________________________________________

Ф.И.О. тренера, подготовившего спортсмена: ________________________________

    Спортивные результаты

	Дата выполнения норматива
	Наименование соревнований и место их проведения
	Результат или занятое место

	
	
	


    Приложение:

1. Копия  протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и

требований ЕВСК.

2. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии.

3. Зачетная  классификационная  книжка   спортсмена  для  внесения   записи

о присвоении спортивного разряда.

Руководитель                                                        (Ф.И.О.)

 М.П.                       

Ф.И.О. и тел. исполнителя

                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению спортивных 

                                                              разрядов»
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению спортивных 

сооружений для проведения тренировочных занятий, 

спортивно-массовых и культурных мероприятий, 

по заявлениям юридических и физических лиц»
Форма уведомления

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

                                                                         ____________________________

                                                                                              (Ф.И.О. заявителя)

                                                                         ____________________________

                                                                                                                    (адрес заявителя)


Уважаемый (ая)_____________________________!
                                                                   (имя, отчество заявителя)

В  соответствии с административным регламентом предоставления  муниципальной услуги «Предоставление спортивных сооружений для проведения тренировочных занятий, спортивно-массовых и культурных мероприятий по заявлениям муниципальных учреждений, юридических и физических лиц» Организацией _____________________________________                   принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с ________________________________________________________________
(указать причину отказа)

_______________________                   ___________/__________________/ 

                (должность)                                                  (подпись)                  
                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению спортивных 

                                                              разрядов»
                                        
  Начальнику УФиС _____________________

                                                         _____________________________________

                                               


                     (Ф.И.О. руководителя)

                                                        от ___________________________________

                                                         _____________________________________

                                                      


            (Ф.И.О. заявителя)

Жалоба
на нарушение административного регламента

предоставления муниципальной услуги


Я, __________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу: ___________________________________________,

                                                  
                         (индекс, город улица, дом, квартира)

__________________________________________________________________

подаю жалобу от имени _____________________________________________

                    


     (своего, или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

__________________________________________________________________

на нарушение требований предоставления административного регламента

муниципальной услуги _____________________________________________

_________________________________________________________________, 

допущенное _______________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование учреждения, допустившего нарушение)

в части следующих требований:

1. _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата

и время фиксации нарушения)

2. _______________________________________________________________

_________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата

и время фиксации нарушения)

3. _______________________________________________________________

_________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)






2

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу

_______________ (да/нет)

обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу

_______________ (да/нет).

Для подтверждения представленной мной информации у меня  имеются следующие материалы:

1.  Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ______________(да/нет).

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _______________(да/нет).

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ___________________________ (да/нет).

    
4. ________________________________________________________

    
5. ________________________________________________________

    
6. ________________________________________________________


Копии имеющихся документов, указанных в п. 1 - 3, прилагаю к жалобе ____________________ (да/нет).

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

Ф.И.О. _________________________________________________________               

паспорт серия _________ № ________________                                   

выдан _________________________________________________________                   

_______________________________     

                           (подпись)

Дата выдачи ____________________               

Контактный телефон ______________________________                     

Дата ______________

                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению спортивных 

                                                              разрядов»
Блок-схема 

последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги






















Документы представлены в соответствии с требованиями Административного регламента





Должностное лицо УФиС регистрирует документы, передает   на рассмотрение начальнику УФиС





Начальник УФиС  рассматривает представление и документы к нему и направляет их должностному лицу УФиС для проверки соответствия показателей спортивных достижений, содержащихся в представленных документах, требованиям, нормам и условиям, предъявляемым для присвоения спортивных разрядов по видам спорта и подготовки                          








Начальник УФиС рассматривает и подписывает приказ о присвоении спортивного разряда либо письмо об отказе в присвоении спортивного разряда








Должностное лицо УФиС отказывает в приеме документов








Представленные документы не соответствуют  требованиями Административного регламента








При устранении причин  заявитель может направить документы повторно    





Должностное лицо УФиС  готовит проект письма об отказе в присвоении спортивного разряда и направляет на подпись начальнику УФиС








Должностное лицо УФиС выдает


копию приказа о присвоении


спортивного разряда либо письмо


(уведомление) об отказе в присвоении








Требования, нормы и условия для присвоения спортивного разряда выполнены     








Проверка должностным лицом УФиС, ответственным за прием и  и регистрацию документов





Требования, нормы и условия для присвоения спортивного разряда не выполнены     





Должностное лицо УФиС готовит проект приказа о присвоении спортивного разряда  и направляет на подпись начальнику УФиС                    








Подача заявителем заявления  о предоставлении муниципальной услуги

















