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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от
	
	№
	


О внесении изменений 
в административный регламент
На основании предложения Прокуратуры ЗАТО город Снежинск               от 01.08.2024 № 6541-2024 в порядке статьи 9 Федерального закона                     «О прокуратуре Российской Федерации», поступившего в адрес администрации города Снежинска (инд. Д-3954 от 01.08.2024),                                в соответствии с постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112           «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения», руководствуясь статьями 34 и 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденный постановлением администрации Снежинского городского округа от 20.06.2022 № 937 (с изм. от 08.08.2022                     № 1241) (далее – административный регламент), следующие изменения:
1.1. В части 1.1 раздела 1 административного регламента слова                «по подготовке и утверждению документации по планировке территории» заменить словами «по подготовке и принятию решения об утверждении документации по планировке территории, по внесению изменений в такую документацию, по признанию отдельных частей такой документации                  не подлежащими применению»;
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1.2. По тексту административного регламента слова «работник канцелярии» и «должностное лицо канцелярии Администрации» заменить словами «делопроизводитель Управления» в соответствующем падеже;

1.3. В пункте 2.2.3 части 2.2 раздела 2 административного регламента слова «канцелярией администрации Снежинского городского округа» заменить словом «Управлением»;
1.4. В пункте 2.2.3 части 2.2 раздела 2 административного регламента слова «сотрудника канцелярии» заменить словами «делопроизводителя Управления»;
1.5. Часть 2.3 раздела 2 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания: 

«12.1) постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112                   «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения» (далее – Правила подготовки документации по планировке территории);

12.2) постановлением Правительства Российской Федерации                          от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации                       от 19.01.2006 № 20» (далее - Правила выполнения инженерных изысканий);»;
1.6. Пункты 13 и 15 части 2.3 раздела 2 административного регламента исключить;

1.7. Подпункт 2 пункта 2.4.1 части 2.4 раздела 2 административного регламента исключить;

1.8. В подпункте 3 пункта 2.4.1 части 2.4 раздела 2 административного регламента слова «согласно приложениям 7, 8                   к настоящему Административному регламенту» заменить словами «согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту»;
1.9. Пункт 2.4.2 части 2.4 раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:

«2.4.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
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1) уведомление об утверждении документации по планировке территории и копию решения об утверждении документации по планировке территории в форме постановления администрации Снежинского городского округа, согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.

К указанному уведомлению на бумажном носителе прилагается один экземпляр документации по планировке территории с отметкой Управления об утверждении такой документации на месте прошивки и копия соответствующего решения об утверждении документации по планировке территории, а к уведомлению в форме электронного документа – документация по планировке территории и копия соответствующего решения об утверждении документации по планировке территории в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления;
2) уведомление об утверждении изменений в документацию                      по планировке территории и копию решения о внесении изменений                       в документацию по планировке территории в форме постановления администрации Снежинского городского округа, согласно приложению 10            к настоящему Административному регламенту.

К уведомлению об утверждении изменений на бумажном носителе прилагаются изменения в документацию по планировке территории и копия соответствующего решения о внесении изменений в документацию                    по планировке территории в одном экземпляре с отметкой Управления                об утверждении изменений в документацию по планировке территории               на месте прошивки, а к уведомлению об утверждении изменений в форме электронного документа - изменения в документацию по планировке территории и копия соответствующего решения о внесении изменений                в документацию по планировке территории в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (решение об отклонении документации по планировке территории                       и направлении документации по планировке территории на доработку; решение об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении на доработку изменений в документацию                 по планировке территории) в форме постановления администрации Снежинского городского округа, согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту.»;
1.10. Часть 2.4 раздела 2 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

«2.4.3. В случае обращения с заявлением о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащих применению:
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1) решение о признании отдельных частей документации                      по планировке территории не подлежащими применению оформляется распорядительным актом уполномоченного органа в форме постановления администрации Снежинского городского округа;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги               в форме письма Уполномоченного органа.»;
1.11. В подпункте 2 пункта 2.5.1 части 2.5 раздела 2 административного регламента слова «20 рабочих дней» заменить словами «15 рабочих дней»;
1.12. Пункт 2.5.1 части 2.5 раздела 2 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«4) 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.»;
1.13. В пункте 2.6.1 части 2.6 раздела 2 административного регламента абзац седьмой изложить в новой редакции:

«При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных пунктах 2.6.2 и 2.6.3 настоящего Административного регламента, в форме электронного документа заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица заявителя - федерального органа исполнительной власти, уполномоченного должностного лица заявителя - исполнительного органа субъекта Российской Федерации, уполномоченного должностного лица заявителя - органа местного самоуправления, или усиленной квалифицированной электронной подписью либо усиленной неквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица заявителя - юридического лица либо его уполномоченного представителя, или усиленной неквалифицированной электронной подписью инициатора - физического лица либо его уполномоченного представителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме,                        в установленном Правительством Российской Федерации порядке.»;

1.14. В абзаце «3)» пункта 2.4.1 части 2.4 раздела 2 административного регламента после слов «Решение об отказе                          в предоставлении муниципальной услуги» добавить слова «(решение              об отклонении документации по планировке территории и направлении документации по планировке территории на доработку)»;
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1.15. В подпункте 2 пункта 2.6.2 части 2.6 раздела 2 административного регламента слова «или внесении изменений в документацию по планировке территории» исключить;
1.16. В подпункте 2 пункта 2.6.2 части 2.6 раздела 2 административного регламента слова «проект задания на разработку проекта планировки территории» заменить словами «проект задания на разработку документации по планировке территории»;

1.17. Пункт 2.6.3 части 2.6 раздела 2 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

«5) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию               в соответствии с проектом межевания территории;

6) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);

7) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории;

8) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории заявление                о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным                           в соответствии с законодательством Российской Федерации).»;
1.18. Подпункт 5 пункта 2.6.3 части 2.6 раздела 2 административного регламента исключить; 

1.19. Пункт 2.6.4 части 2.6 раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:

«2.6.4. Заявление с прилагаемыми документами, указанными                   в  пунктах  2.6.1, 2.6.2, 2.6.3  настоящего  Административного  регламента,     
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на бумажном носителе направляется инициатором либо уполномоченным им лицом посредством почтовой связи или подается лично, а в форме электронного документа направляется с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,             с соблюдением требований законодательства Российской Федерации               о защите государственной тайны.

В случае направления документации по планировке территории                на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (их уполномоченными представителями), и направлена в сброшюрованном         и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью инициатора или электронной подписью лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории,              и одного экземпляра для хранения в архиве уполномоченного органа.               В случае направления документации по планировке территории                           в форме электронного документа она должна быть подписана электронной подписью инициатора или электронной подписью лица, указанного                       в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.»;
1.20. Часть 2.6 раздела 2 административного регламента дополнить пунктом 2.6.5 следующего содержания:

«2.6.5. В целях внесения изменений в документацию по планировке территории инициатор (за исключением случая, если инициатором является уполномоченный орган) или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направляет заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью инициатора или электронной подписью лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
К заявлению о внесении изменений прилагаются:

а) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы                        по  обоснованию   проекта  планировки   территории   и   (или)   материалы                
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по обоснованию проекта межевания территории (далее - изменения                 в документацию по планировке территории);

б) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);

в) уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).

В случаях внесения изменений в документацию по планировке территории в целях, предусмотренных подпунктом «ж» пункта 32 или подпунктом «з» пункта 33 Правил подготовки документации по планировке территории, к заявлению о внесении изменений прилагаются материалы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6.5 части 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае направления материалов, указанных в подпунктах «а» и «б»  пункта 2.6.5 части 2.6 настоящего Административного регламента,                      на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (их уполномоченными представителями), и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах.

В случае направления материалов, указанных в подпунктах «а» и «б»  пункта 2.6.5 части 2.6 настоящего Административного регламента, в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью инициатора или электронной подписью лица, указанного                         в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Материалы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6.5 части 2.6 настоящего Административного регламента, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны соответствовать формату, позволяющему осуществить их размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.»;
1.21. Часть 2.6 раздела 2 административного регламента дополнить пунктом 2.6.7 следующего содержания:
«2.6.7. В целях признания отдельных частей документации                     по планировке территории не подлежащими применению заинтересованное лицо направляет заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению согласно приложению 3.1 к настоящему Административному 
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регламенту на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заинтересованного лица.

К заявлению о признании отдельных частей документации                        по планировке территории не подлежащими применению, прилагается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом), по истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории.»;
1.22. Пункт 2.6.6 части 2.6 раздела 2 административного регламента дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

«5) предоставление уведомления о результатах согласования, если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении 15 рабочих дней со дня получения изменений в документацию по планировке территории инициатору или лицу, указанному в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлено уведомление о результатах согласования. В таком случае представляется заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию                   по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог.»;

1.23. Подпункт 2 пункта 2.8.1 части 2.8 раздела 2 административного регламента исключить;

1.24. Пункт 2.8.1 части 2.8 раздела 2 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

«10) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявителем,                     в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления          о внесении изменений в документацию по планировке территории);
11) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

12) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя по форме согласно приложению 13.»;
1.25. Подпункт 2.9.2.1 пункта 2.9.1 части 2.9 раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:
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«2.9.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения                           о подготовке документации по планировке территории:

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения                   о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента;

2) планируемый к размещению объект капитального строительства           не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;

3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания                на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 постановления Правительства РФ от 02.02.2024 № 112;

4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) в отношении территории (части территории), применительно                  к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта, и срок ее подготовки не истек;

6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации  по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;
8) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

9) документы поданы в иной орган, неуполномоченный на предоставление муниципальной услуги.»;
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1.26. Часть 2.9 раздела 2 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

«2.9.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащих применению):

1) в случае, если признание отдельных частей документации                   по планировке территории не подлежащими применению приведет                      к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения;

2) несоответствия обращения о признании не подлежащими применению положениям, предусмотренным пунктом 55 Правил подготовки документации по планировке территории;

3) в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд;

4) документы поданы в иной орган, неуполномоченный на предоставление муниципальной услуги.»;
1.27. Абзац 10 подпункта 2.9.3.1 пункта 2.9.3 части 2.9 раздела 2 административного регламента исключить;

1.28. Пункт 2.9.4 части 2.9 раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:

«2.9.4. Уполномоченный орган прекращает рассмотрение заявления          об оказании муниципальной услуги при обращении заявителя с заявлением о прекращении делопроизводства согласно приложению 13 настоящего административного регламента, и направляет в течение 5 дней в адрес заявителя уведомление о прекращении делопроизводства по заявлению с приложением документов, прилагаемых к заявлению.»;
1.29. Раздел 2 административного регламента добавить абзацами следующего содержания:

«Порядок отмены ранее принятого решения о подготовке

документации по планировке территории

2.24. Администрация Снежинского городского округа принимает решение об отмене ранее принятого решения о  подготовке  документации          
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по планировке территории при обращении заявителя с заявлением                 об отмене решения о подготовке документации по планировке территории или по собственной инициативе в случае, если уполномоченный орган являлся инициатором отменяемого решения о подготовке документации                          по планировке территории.
2.25. Решение об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории принимается в форме постановления администрации Снежинского городского округа в срок               не позднее 10 рабочих дней.».
2. Утвердить форму заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории (приложение 1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа от 20.06.2022 № 937) в новой редакции согласно приложению 1 настоящего постановления.
3. Утвердить форму заявления об утверждении документации                    по планировке территории (приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденному постановлением администрации Снежинского городского округа                    от 20.06.2022 № 937) в новой редакции согласно приложению 2 настоящего постановления.
4. Утвердить форму заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории (приложение 3                                    к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденному постановлением администрации Снежинского городского округа от 20.06.2022 № 937) в новой редакции согласно приложению 3 настоящего постановления.
5. Утвердить форму заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению согласно приложению 4 настоящего постановления.
6. Утвердить Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги (приложение 12 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденному постановлением администрации Снежинского городского округа                    от 20.06.2022 № 937) в новой редакции согласно приложению 5 настоящего постановления.
7. Признать приложения 6, 8 к административному регламенту предоставления   муниципальной    услуги   «Подготовка    и   утверждение 
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документации по планировке территории», утвержденному постановлением администрации Снежинского городского округа                     от 20.06.2022 № 937 (с изм. от 08.08.2022 № 1241), утратившими силу.
8. Настоящее постановление вступает в силу с 1 сентября 2024 года             и действует до 31 августа 2030 года.
9. Настоящее постановление опубликовать в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа.

10. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить         на заместителя главы городского округа К.В.Кудряшова.

Глава Снежинского

городского округа 






А.С.Пульников

СОГЛАСОВАНО: 

Исполняющий обязанности 

начальника юридического отдела



Э.А.Витман

Заместитель главы 

городского округа 






К.В.Кудряшов

Начальник управления 

градостроительства – 

главный архитектор






Е.А.Марьясова

Рассылка:

в дело – 1 экз.


УГ – 1 экз. 

газета «Известия Собрания депутатов…» – 1 экз.

МБУ «ИНФОРМКОМ» – 1 экз.

С.М.Щеглова, 95948

начальник отдела 

управления градостроительства

ЕА 1  09.08.2024
1436

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от _____________ № ________
ФОРМА

В администрацию Снежинского городского округа
от___________________________________________
(Ф.И.О. полностью для гражданина; полное наименование для юридического лица)
_____________________________________________________
(ОГРН для юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

ИНН заявителя, в т.ч. для гражданина)
(Ф.И.О., полностью, должность представителя юридического лица)
____________________________________________
(документ, реквизиты документа (серия, номер, выдавший орган, дата выдачи) удостоверяющего личность или подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя)
____________________________________________
Адрес: _________________________________________
______________________________________
(местонахождение юридического лица, адрес место жительства гражданина)
Тел:_________________________________________
E–mail: ________________________________________
(адрес электронной почты)
Заявление 

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории в составе: 

___________________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа)
в границах территории согласно прилагаемой схеме:

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, 
ориентировочная площадь территории)

1. Вид и наименование объекта капитального строительства:
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1. Основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.): 
__________________________________________________
2. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории

3. Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории:

4. Цель подготовки документации по планировки территории:

5. Указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории:

(указывается в случае отсутствия такой необходимости)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	Наименование документа
	Кол-во листов

	1) Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя,           в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц)
	

	2) Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	

	3) Проект задания на разработку проекта планировки территории
	

	4) Проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий)
	

	5) Схема границ проектирования
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	


   « ___» _______________20__ г.
Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении,           в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
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ПРОЕКТ ЗАДАНИЯ

на разработку документации по планировке территории

________________________________________________________________

(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального

строительства, для размещения которого (которых) подготавливается

________________________________________________________________

документация по планировке территории)

	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации                по планировке территории
	

	2.
	Инициатор подготовки документации             по планировке территории
	

	3.
	Источник финансирования работ                      по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого                     к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации,                         в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации                 по планировке территории, а также                     об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации                           по планировке территории
	


4

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от _____________ № ________
ФОРМА

В администрацию Снежинского городского округа
от___________________________________________
(Ф.И.О. полностью для гражданина; полное наименование для юридического лица)
_____________________________________________________
(ОГРН для юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

ИНН заявителя, в т.ч. для гражданина)
(Ф.И.О., полностью, должность представителя юридического лица)
____________________________________________
(документ, реквизиты документа (серия, номер, выдавший орган, дата выдачи) удостоверяющего личность или подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя)
____________________________________________
Адрес: _________________________________________
______________________________________
(местонахождение юридического лица, адрес место жительства гражданина)
Тел:_________________________________________
E–mail: ________________________________________
(адрес электронной почты)
Заявление 

об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документации по планировке территории в составе:

___________________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проекта планировки территории и проекта межевания территории / проекта межевания территории)
в границах территории:

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, площадь территории)

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории: 

2

К заявлению прилагаются следующие документы:

	Наименование документа
	Кол-во листов

	1) Основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений)
	

	2) Материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении                 в него изменений)
	

	3) Основная часть проекта межевания территории
	

	4) Материалы по обоснованию проекта межевания территории
	

	5) Документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию                в соответствии с проектом межевания территории
	

	6) Результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)
	

	7) В случае если документация по планировке территории подготовлена               на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории
	

	8) Уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации                        по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации                    по планировке территории (в случае если согласование документации                     по планировке территории является обязательным в соответствии                                с законодательством Российской Федерации).
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	


  « ___» _______________20__ г.
3

Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от _____________ № ________
ФОРМА

В администрацию Снежинского городского округа
от___________________________________________
(Ф.И.О. полностью для гражданина; полное наименование для юридического лица)
_____________________________________________________
(ОГРН для юридического лица, индивидуального предпринимателя, ИНН заявителя, в т.ч. для гражданина)
(Ф.И.О., полностью, должность представителя юридического лица)
____________________________________________
(документ, реквизиты документа (серия, номер, выдавший орган, дата выдачи) удостоверяющего личность или подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя)
______________________________________​​​​_____
Адрес: ___________________________________________
______________________________________
(местонахождение юридического лица, адрес место жительства гражданина)
Тел:_________________________________________
E–mail: __________________________________________
(адрес электронной почты)
Заявление 

о внесении изменений в документацию по планировке территории

Прошу внести изменения в документацию по планировке территории: 

___________________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа)
утвержденной:

(указываются реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) __________________________________



        (кадастровый номер

земельного участка или описание границ территории проектирования)

2
Мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории

Цель внесения изменений в документацию по планировки территории:

(из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 настоящих Правил подготовки документации                    по планировке территории, утв. Постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	Наименование документа
	Кол-во листов

	1) Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц)
	

	2) Основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории
	

	3) Материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)
	

	4) Уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировки территории, утв. Постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112 (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации)
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	


   « ___» _______________20__ г.
Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от _____________ № ________
ФОРМА

В администрацию Снежинского городского округа
от___________________________________________
(Ф.И.О. полностью для гражданина; полное наименование для юридического лица)
_____________________________________________________
(ОГРН для юридического лица, индивидуального предпринимателя, ИНН заявителя, в т.ч. для гражданина)
(Ф.И.О., полностью, должность представителя юридического лица)
____________________________________________
(документ, реквизиты документа (серия, номер, выдавший орган, дата выдачи) удостоверяющего личность или подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя)
____________________________________________
Адрес: ____________________________________________
_____________________________________
(местонахождение юридического лица, адрес место жительства гражданина)
Тел:_________________________________________
E–mail: _______________________________________
(адрес электронной почты)
Заявление 

о признании отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению

Прошу признать отдельные части документации по планировке территории не подлежащими применению: 

___________________________________________________________________________
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа)
утвержденной:

(указываются реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению)
2

Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта











__


__











Перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не подлежащими применению:












______
Кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный государственный учетный номер земельного участка, расположенного в границах зон планируемого размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд __________________________________________

Основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению:

(из числа оснований, предусмотренных пунктом 52 Правил подготовки документации по планировке территории, утв. Постановлением Правительства РФ от 02.02.2024 № 112)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	Наименование документа
	Кол-во листов

	1) Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя,                 в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц)
	

	2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости                      об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	


   « ___» _______________20__ г.
Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от _____________ № ________
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административ-ной процедуры
	Содержание административ-ных действий
	Срок выполнения административ-ных действий
	Должностное лицо, ответственное           за выполнение административно-го действия
	Место выполнения администра-тивного действия/

используемая информацион-ная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории 

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов            на наличие/ отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС; 1-С Предприятие
	-
	Регистрация заявления и документов (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного                               за предоставление муниципальной услуги,                    и передача ему документов


2

	
	 пунктом 2.8 Административ-ного регламента
	
	
	
	
	

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	Должностное лицо Управления, ответственное                   за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС 
	Случаи, преду-смотрен-ные пунктом 2.8. Административного регламента
	Уведомление об отказе                    в рассмотрении заявления

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Делопроизводитель Управления, ответственное             за регистрацию корреспонденции
	Уполномочен-ный орган / ГИС / 1-С Предприятие
	-
	Зарегистрированное заявление, передача документов должностному лицу Управления

	2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомствен-ных запросов             в органы и организации
	В день регистрации заявления               и документов
	Должностное лицо Управления, ответственное            за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	Отсутствие докумен-тов, необходи-мых для предостав-ления муници-пальной услуги, находящих-ся 
	Направление межведомствен-ных запросов в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7 Административного регламента, в том числе                  с использованием СМЭВ / Росреестр


3

	
	
	
	
	
	в распоря-жении государст-венных и муници-пальных органов (организ-ций)
	

	
	Получение ответов на межведомст-венные запросы, формирование полного комплекта документов
	До 5 рабочих дней со дня направления межведомствен-ного запроса             в орган или организацию, предоставляю-щие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель-ством РФ и субъекта РФ
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	-
	Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному 
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям 
	До 3 рабочих дней
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной 
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	Основания отказа              в предо-ставлении муници-
	Проект результата предоставления муниципальной услуги
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	лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	нормативных правовых актов
	
	услуги
	
	пальной услуги, предус-мотренные пунктом 2.9 Административного регламента
	

	4. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Формирование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги
	Не более 1 рабочего дня
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (в том числе усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица)

	
	Оформление проекта решения
	Не более 1 рабочего дня
	Должностное лицо машбюро канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник управления градостроительства – главный архитектор Администрации
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник юридического отдела Администрации
	Уполномочен-ный орган 
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Заместитель главы городского округа 
	Администра-ция
	-
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	Администрации
	
	
	

	
	Утверждение проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
	

	
	Регистрация проекта решения
	До 1 рабочего дня
	Начальник канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Подписание результата ЭЦП (при необходимости)
	Не более 0,5 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
	

	5. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги



	Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	Уведомление Заявителя о принятом решении
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	Администра-ция/ МФЦ
	Заявителем указан способ получения результата услуги «Лично»
	Результат предоставления муниципальной услуги выдан (направлен)

заявителю

	
	Выдача заявителю итогового документа
	Не более 15 минут
	
	
	
	

	
	Направление результата муниципальной услуги почтовым отправлением
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления 
	Администра-ция
	Заявителем указан способ получения результата услуги «По почте»
	

	
	
	По истечении 30 календарных дней со дня 
	Делопроизводитель Управления или МФЦ, 
	Администра-ция/ МФЦ
	В случае неполуче-ния их 
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	поступления итогового документа
	ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	
	Заявителем результата лично 

	

	
	Направление результата муниципальной услуги в ЕПГУ
	До 1 рабочего дня с момента регистрации документа
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ/ ПГС
	Заявителем указан способ получения результата услуги «В электрон-ном виде»
	

	Принятие решения об утверждении документации по планировке территории 

или внесении изменений в документацию по планировке территории

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/ отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административ-ного регламента
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС; 1-С Предприятие
	-
	Регистрация заявления и документов (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об 
	
	Должностное лицо Управления, 
	-
	Случаи, преду-
	Уведомление об отказе в рассмотрении заявления
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	отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	
	смотрен-ные пунктом 2.8. Админист-ративного регламента
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Делопроизводитель Управления, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномочен-ный орган / ГИС / 1-С Предприятие
	-
	Зарегистрированное заявление, передача документов должностному лицу Управления

	2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомствен-ных запросов             в органы и организации
	В день регистрации заявления и документов
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	Отсутствие докумен-тов, необходи-мых для предостав-ления муници-пальной услуги, находящих-ся в распоряже-нии государст-венных 
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7 Административного регламента, в том числе                   с использованием СМЭВ / Росреестр
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	органов (организа-ций)
	

	
	Получение ответов на межведомст-венные запросы, формирование полного комплекта документов
	До 5 рабочих дня со дня направления межведомст-венного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательст-вом РФ и субъекта РФ
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	-
	Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов
	До 5 рабочих дней
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	Основания отказа в предо-ставлении муници-пальной услуги, предус-мотренные пунктом 2.9 Админист-
	Проект результата предоставления муниципальной услуги либо принятие решения о проведении общественных обсуждений
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	ративного регламента
	

	Размещение на официальном сайте в разделе «Градострои-тельство» проекта документации         по планировке территории
	Размещение проекта документации       по планировке территории
	1 рабочий день
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Сайт органа местного самоуправле-ния
	-
	Размещение проекта документации на официальном сайте органа местного самоуправления

	Рассмотрение проекта документации          по планировке территории Комиссией             по подготовке Правил землепользования и застройки Снежинского городского округа (далее – Комиссия по ПЗЗ)
	Рассмотрение проекта документации          по планировке территории           на Комиссией           по ПЗЗ
	В течение 14 рабочих дней
	Члены комиссии по ПЗЗ
	Заседание Комиссии            по ПЗЗ
	Соответст-вие части 10 

статьи 45 Градострои-тельного кодекса Российской Федерации и утвержден-ному заданию на разработку документации по планировке территории
	Протокол заседания Комиссии по ПЗЗ

	Соответствие документов                  и сведений требованиям 
	Проведение общественных обсуждений
	Не менее 1 месяца со дня оповещения жителей 
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление 
	Уполномочен-ный орган / сайт органа местного 
	-
	Протокол общественных обсуждений и заключение               о результатах общественных обсуждений
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	нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги, наличие оснований для проведения общественных обсуждений
	
	Снежинского городского округа о проведении общественных обсуждений до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений
	муниципальной услуги
	самоуправле-ния
	
	

	4. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Не более 20 рабочих дней  со дня опубликования заключения            о результатах общественных обсуждений
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (в том числе усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица)

	
	
	Не более 20 рабочих дней    со дня поступления документации по планировке территории         
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган
	-
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	в случае, если общественные обсуждения не проводились
	
	
	
	

	
	Формирование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги
	Не более 1 рабочего дня
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
	

	
	Оформление проекта решения
	Не более 1 рабочего дня
	Должностное лицо машбюро канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник управления градостроительства – главный архитектор Администрации
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник юридического отдела Администрации
	Уполномочен-ный орган 
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Заместитель главы городского округа Администрации
	Администра-ция
	-
	

	
	Утверждение проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
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	Регистрация проекта решения
	Не более 1 рабочего дня
	Начальник канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Подписание результата ЭЦП (при необходимости)
	Не более 1 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
	

	5. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

	Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	Уведомление Заявителя                 о принятом решении
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	Администра-ция/ МФЦ
	Заявителем указан способ получения результата услуги «Лично»
	Результат предоставления муниципальной услуги выдан (направлен) заявителю

	
	Выдача заявителю итогового документа
	Не более 15 минут
	
	
	
	

	
	Направление результата муниципальной услуги почтовым отправлением
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления 
	Администра-ция
	Заявителем указан способ получения результата услуги «По почте»
	

	
	Направление результата муниципальной услуги 
	По истечении 30 календарных дней со дня поступления итогового документа
	Делопроизводитель Управления или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	Администра-ция/ МФЦ
	В случае неполуче-ния их Заявителем результата лично 
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	Принятие решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/ отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административ-ного регламента
	До 1 рабочего дня
	Делопроизводитель Управления, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС; 1-С Предприятие
	-
	Регистрация заявления и документов (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	-
	Случаи, преду-смотрен-ные пунктом 2.8. Админист-ративного регламента
	Уведомление об отказе                     в рассмотрении заявления

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Делопроизводитель Управления, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномочен-ный орган / ГИС / 1-С Предприятие
	-
	Зарегистрированное заявление, передача документов должностному лицу Управления
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	2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомствен-ных запросов в органы и организации
	Направление межведомствен-ных запросов          в органы и организации
	В день регистрации заявления                     и документов
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномо-ченный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных и муниципальных органов (организаций)

	
	Получение ответов на межведомст-венные запросы, формирование полного комплекта документов
	До 2 рабочих дней со дня направления межведомствен-ного запроса          в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательст-вом РФ и субъекта РФ
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС / СМЭВ / Росреестр
	-
	Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги
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	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрирован-ных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов
	До 2 рабочих дней
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	Основания отказа в предостав-лении муници-пальной услуги, предус-мотренные пунктом 2.9 Административного регламента
	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	4. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Формирование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги
	Не более 0,5 рабочего дня
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом (в том числе усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица)

	
	Оформление проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Должностное лицо машбюро канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник управления градостроительства – главный архитектор 
	Уполномочен-ный орган / ГИС
	-
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	Администрации
	
	
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник юридического отдела Администрации
	Уполномочен-ный орган 
	-
	

	
	Согласование проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Заместитель главы городского округа Администрации
	Администра-ция
	-
	

	
	Утверждение проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
	

	
	Регистрация проекта решения
	Не более 0,5 рабочего дня
	Начальник канцелярии Администрации
	Администра-ция / База постановлений
	-
	

	
	Подписание результата ЭЦП (при необходимости)
	Не более 0,5 рабочего дня
	Глава Снежинского городского округа
	Администра-ция
	-
	

	5. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

	Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	Уведомление Заявителя о принятом решении
	До 1 рабочего дня
	Работник канцелярии или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	Администра-ция/ МФЦ
	Заявителем указан способ получения результата услуги «Лично»
	Результат предоставления муниципальной услуги выдан (направлен)

заявителю

	
	Выдача заявителю итогового документа
	До 1 рабочего дня
	Работник канцелярии или МФЦ, ответственный за выдачу результата 
	Администра-ция/ МФЦ
	Заявителем указан способ получения 
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	предоставления муниципальной услуги
	
	результата услуги «Лично»
	

	
	Направление результата муниципальной услуги почтовым отправлением
	До 1 рабочего дня
	Работник канцелярии
	Администра-ция
	Заявителем указан способ получения результата услуги «По почте»
	

	
	
	По истечении 30 календарных дней со дня поступления итогового документа
	Работник канцелярии или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги
	Администра-ция/ МФЦ
	В случае неполуче-ния их Заявителем результата лично 

	

	
	Направление результата муниципальной услуги в ЕПГУ
	До 1 рабочего дня с момента регистрации документа
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ/ ПГС
	Заявителем указан способ получения результата услуги «В электрон-ном виде»
	


