Приложение 4

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

Снежинского городского округа 

от___________ № ______________ 

Блок – схема к административному регламенту 

по предоставлению социальных выплат для улучшения жилищных условий 

семьям работников бюджетной сферы в рамках муниципальной целевой 

Программы реализации национального проекта  «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» 

в городе Снежинске» на 2011 − 2015 гг. (I этап)



























Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к ним документов Инспектором АУ «МФЦ» отдела приёма и выдачи документов                  20 минут                                        





Передача документов в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ» 1 рабочий день








Представленные документы соответствует указанным в регламенте требованиям?





Нет











Выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказа в предоставлении муниципальной услуги получателю Инспектором отдела приема и выдачи документов  АУ «МФЦ»                                                                             1 рабочий день 











Подписание справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказа в предоставлении муниципальной услуги начальником Отдела жилья и передача подписанных документов в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ»                                                                                               1 рабочий день





Направление межведомственных запросов Инспектором по контролю за исполнением поручений  2 рабочих дня





   Да





Получение ответов на межведомственные запросы          5 рабочих дней 





Отказ  в приёме документов   контрольно-организационным отделом АУ «МФЦ»                       2 рабочих дня





Передача документов в Администрацию города Снежинска, оформление резолюции о передаче дела в Отдел жилья 2 рабочий дня





Анализ документов Отделом жилья на соответствие программе  2 рабочих дня





Подготовка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта постановления администрации Снежинского городского округа о признании заявителя нуждающимся в социальной выплате, согласование с правовым управлением администрации города Снежинска и заместителем главы Снежинского городского округа  3  рабочих дня





Подписание постановления администрации Снежинского городского округа о признании заявителя нуждающимся в социальной выплате и направление канцелярией администрации города Снежинска в контрольно-организационный отдел АУ «МФЦ»  4 рабочих дня





Постановка заявителя Отделом жилья на учет нуждающихся в предоставлении социальной выплаты 5 рабочих дней 





II этап





Выдача итогового документа либо отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю Инспектором отдела приема и выдачи документов  АУ «МФЦ» 1 рабочий день 








