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АДМИНИСТРАЦИЯ  СНЕЖИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	
	№
	



Об утверждении административного 
регламента и об отмене постановления 
от 26.06.2020 №789 

В соответствии со статьей 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в  целях приведения административного регламента в соответствие с постановлением администрации Снежинского городского округа Челябинской области от 03.12.2025 № 2175 «Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими милу постановлений администрации Снежинского городского округа» (с изменениями от 16.01.2026 №16), руководствуясь статьями 34, 39 Устава Снежинского городского округа Челябинской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах (прилагается).

2. Отменить постановление администрации от 26.06.2020 №789 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов Снежинского городского округа о местных налогах и сборах».
3. . Настоящее постановление опубликовать в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и разместить на официальном сайте администрации города Снежинска Челябинской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа О.П.Фомину.
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Глава Снежинского 
городского округа
Челябинской области							А.С.Пульников







СОГЛАСОВАНО:


Начальник юридического отдела				А.В.Кузьмин 


Заместитель главы 
городского округа                                             		О.П.Фомина 


Начальник 
МКУ «Финансовое управление»	                               Н.Ю.Круглик						
                             		      		   





Рассылка:

в дело – 1 экз.
Финансовое управление  – 1 экз.




А.В.Басалыко, 97968 (157)
заместитель руководителя
МКУ «Финансовое управление
Снежинского городского округа
Челябинской области»


                              ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                           к постановлению администрации
                                                       Снежинского городского округа Челябинской области
                                                                        
                                                     от                     №                          

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов 
[bookmark: Par34]Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах (далее по тексту - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур Муниципальным казенным учреждением «Финансовое управление Снежинского городского округа Челябинской области» (далее – Финансовое управление) при осуществлении полномочий в сфере разъяснения вопросов применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах.
Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлен в приложении №1 к Административному регламенту.

1. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги.
Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Финансовое управление с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме (далее по тексту - заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) [bookmark: P44]непосредственно при личном приеме заявителя в функциональном органе управления в структуре администрации Снежинского городского округа Челябинской области – Финансовом управлении по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 24, каб. 306, 309. 
Адрес электронной почты: gorfu@snzadm.ru
График работы:
понедельник-пятница: с 08.00 до 17.00
перерыв на обед: с 12-00 до 13-00
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
В предпраздничные дни время работы сокращается на один час.
2) по телефону в Финансовом управлении: 8 (35146) 9-79-68;
3) посредством размещения в открытой и доступной форме настоящего Административного регламента:
на официальном сайте администрации города Снежинска в разделах «Регламенты предоставления муниципальных услуг», «Официальные документы» (www.snzadm.ru);
публикуется в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».

	Устное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно работниками Финансового управления лично либо по телефону.
Специалист, осуществляющий устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам.

1.4. Информация о месте нахождения, графике работы Финансового управления, номера справочных телефонов, адрес официального сайта администрации, адрес электронной почты Финансового управления, порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг размещаются:
- на информационном стенде в фойе 1 этажа администрации;
-  каб. 309 Финансового управления (г. Снежинск Челябинская область, ул. Свердлова, д. 24);
- на сайте www.snzadm.ru (в разделе « Информация государственных и муниципальных учреждений»).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах.

	2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Снежинского городского округа Челябинской области, ее функциональным органом управления - Муниципальным казенным учреждением «Финансовое управление Снежинского городского округа Челябинской области».
Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр не предусмотрено.
	2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. письменное разъяснение по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах;
1. письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	2.3.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) посредством письменного разъяснения (отказа), направленного почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении;
2) посредством получения письменного разъяснения (отказа) при личном приеме.
	2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 58 дней со дня регистрации заявления в Финансовом управлении (для всех категорий заявителей и способов подачи запроса).
2.5 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением                                на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить                     по собственной инициативе, так как они подлежат представлению                            в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги представлен в приложении №2 к Административному регламенту. 
Форма (образец) запроса представлена в приложении №3 к Административному регламенту (Форма А, форма В). Форма А приложения № 3 к настоящему Административному регламенту предназначена для физических лиц, форма В приложения № 3 к настоящему Административному регламенту предназначена для юридических лиц.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №4 к Административному регламенту.
Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов, предусмотренных настоящим пунктом.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги, возобновления предоставления муниципальной услуги представлен в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

После устранения причин, послуживших основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе вновь обратиться в Финансовое управление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения непосредственно в Финансовое управление) не должно превышать 15 минут.

[bookmark: _Hlk205900593]2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня его поступления в Финансовое управление независимо от способа подачи заявления.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Место предоставления услуги оформляется в соответствии с целью предоставления муниципальной услуги, требованиями пожарной безопасности и обеспечивается охраной правопорядка.
В фойе размещается информационный стенд, оборудуются места для ожидания, должны иметься доступные места для хранения верхней одежды посетителей и места общего пользования (туалеты).
На информационном стенде размещается следующая информация:
образец заполнения заявления;
текст настоящего Административного регламента;
почтовые адреса, номера телефонов,  адреса электронной почты, адрес официального сайта, режим работы Финансового управления;
номер кабинета, где осуществляется прием заявителей;
фамилия, имя, отчество и должность специалистов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги.
	Для ожидания приема, заполнения необходимых документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) 
и обеспеченные писчей бумагой, ручками.
Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, предусматривает:
комфортное расположение заявителя и должностного лица;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4 для оформления заявителем письменного обращения.
Требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов устанавливаются  в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
б) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте Администрации города;
в) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтового отправления);
г) наличие электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации города;
д) оказание помощи лицам с ограниченными возможностями здоровья и инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
б) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушения Административного регламента, совершенные работниками Финансового управления.
2.12.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о получении результата может быть получена заявителем, представителем заявителя лично при обращении в Финансовое управление.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:
1) услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены;
2) информационная система для предоставления муниципальной услуги не используется;
3) заявители могут воспользоваться сведениям о муниципальной услуге, которые размещаются в открытой и доступной форме:
на официальном сайте администрации города Снежинска  в разделах «Регламенты предоставления муниципальных услуг», «Официальные документы» (www.snzadm.ru);
4) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, отсутствует;
5) возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса, получения результата предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий отсутствует;
6) возможность оплаты заявителем с использованием электронных средств платежа предоставления муниципальной услуги не предусмотрена, т.к. услуга предоставляется бесплатно;
7) возможность предоставления заявителю информации из государственных и (или) муниципальной информационных систем                           в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации отсутствует;
8) возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрена;
9) возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрена.
10) невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;
11) результаты муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, предоставляются законному представителю несовершеннолетнего  в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. Административного регламента,  способом, указанным в заявлении (Приложение №3 к Административному регламенту).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
1.  прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
1. рассмотрение заявления и документов, принятие решения о даче письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах (об отказе в предоставлении);
1. направление результатов рассмотрения заявления:
· письменное разъяснение по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах;
· письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 6 к Административному регламенту). 

	3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
	Форма и состав запроса (заявления) содержится в приложении № 3 к Административному регламенту.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и перечень способов подачи запроса для предоставления муниципальной услуги содержится в приложении № 2 к Административному регламенту.
Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в ходе личного приема посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги содержится в приложении № 4 к Административному регламенту.
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                                (для юридических лиц) не предусмотрен.
	Срок регистрации запроса заявителя составляет 1 рабочий день со дня поступления в Финансовое управление.
3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о даче письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах (об отказе в предоставлении)
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Финансовое управление заявления и приложенных к нему документов, зарегистрированное в соответствии с п.3.1.1.
	Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством почтовой связи, принимается специалистом Финансового управления, ответственным за прием документов. При личном обращении заявителя в Финансовое управление по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием даты приема заявления.
	При личном обращении заявитель предварительно может получить консультацию специалиста Финансового управления, ответственного за информирование, в отношении порядка представления  и правильности оформления заявления.
После регистрации заявления указанное заявление 
с приложенными документами специалист, ответственный за прием документов, передает начальнику Финансового управления.
	Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления с приложенными к нему документами начальником Финансового управления.
Начальник Финансового управления в течение 2 рабочих дней (со дня получения Финансовым управлением) принимает решение о даче письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах (об отказе в предоставлении) в соответствии со следующими критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) получение в полном объеме сведений и документов, необходимых для принятия решения;
2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении № 5 к Административному регламенту). 

	Начальник Финансового управления не позднее рабочего дня, следующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов, визирует заявление и определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее по тексту - ответственный исполнитель).
	Результатом выполнения административной процедуры является направление заявления с приложенными к нему документами начальником Финансового управления ответственному исполнителю.
	Ответственный исполнитель рассматривает заявление 
с приложенными к нему документами и оформляет письменное разъяснение либо отказ в предоставлении.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью начальника Финансового управления либо лица 
его замещающего.
В ответе также указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.
При рассмотрении обращения ответственный исполнитель вправе привлекать иных должностных лиц уполномоченного органа для оказания методической и консультативной помощи.
Ответ на обращение заявителя подписывается начальником Финансового управления в срок не более 2 рабочих дней с момента получения проекта ответа от ответственного исполнителя.
3.1.3. Направление результатов рассмотрения заявления:
После подписания ответа специалист, ответственный за прием 
и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение одного рабочего дня с момента подписания.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги  муниципальной услуги составляет не более 57 дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя, не зависимо от его места нахождения, не предусмотрена.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.4.Межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.
3.5. Получение от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя                    на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.
3.7. Административной процедуры, предполагающие осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрены.



[bookmark: _Hlk215059151]VI. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено, так как услуга не предоставляется посредством информационных систем.
	Заявитель вправе обратиться в Финансовое управление с целью информирования о ходе рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги лично либо по телефону, указанному в пункте 1.4. Административного регламента.

 































Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
1) Административный регламент - Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о налогах и сборах;
2) Муниципальное казенное учреждение «Финансовое управление Снежинского городского округа Челябинской области»– Финансовое управление;
3) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Финансовое управление с запросом о предоставлении муниципальной услуги;
4) муниципальная услуга - муниципальная услуга по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о налогах и сборах;
4) Администрация – администрация Снежинского городского округа Челябинской области;
5) организация почтовой связи, по почте - организация почтовой связи или иная организация, осуществляющая доставку корреспонденции;
6) лично – представление документов лично в Финансовое управление.

2. Условные обозначения:
1) О – оригинал документа;
2) К – копия документа.



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
  

	  № п/п 
	Наименования отдельных признаков заявителей 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1. 
	физическое лицо либо его уполномоченный представитель
	А 

	2.
	юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо его уполномоченный представитель
	В





































Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, способы подачи документов, требования к представлению документов
  
	  № п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов 
	Способы подачи документов, требования к представлению документов 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

	1. 
	А 
	ЗАЯВЛЕНИЕ о даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах по  форме А Приложения №3 к Административному регламенту
	О – лично, по почте 

	2.
	А
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	К - лично, по почте

	3. 
	А, В
	документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя 
(для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя - нотариально удостоверенная доверенность;
для представителя юридического лица - нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законодательством РФ и учредительными документами)
	К - лично, по почте

	4.
	В 
	ЗАЯВЛЕНИЕ о даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах по  форме В Приложения № 3 к Административному регламенту
	О – лично, по почте 

	Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель может представить по собственной инициативе

	Отсутствует



Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах



ФОРМА А

[bookmark: P421]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
             о даче письменных разъяснений налогоплательщикам
         по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах

    Я, ________________________________________________________, паспортные
данные _____________________________________, прошу дать мне разъяснения по
вопросам применения следующих нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
    Контактные данные: ___________________________________________________.
    Приложение:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
    (документы, которые представил заявитель, представитель заявителя)


    Результат муниципальной услуги прошу предоставить: (отметить нужное)
┌───┐
│   │ направить на бумажном  носителе посредством 
└───┘ почтовой связи по адресу____________________________________________


┌───┐
│   │ выдать  на бумажном  носителе   при   личном   обращении в 
└───┘ Финансовое управление


В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных.

_______________________________________________   _________________________
      (заявитель, представитель заявителя)                (подпись)

Дата: "___" ___________ 202_ года







                                ФОРМА В
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
             о даче письменных разъяснений налогоплательщикам
         по вопросам применения нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее -
               при наличии) индивидуального предпринимателя)
ОГРН ______________________ ОГРНИП ___________________ ИНН _______________,
(указывается юридическим лицом)       (указывается индивидуальным
                                            предпринимателем)
место    нахождения    организации   (место   регистрации   индивидуального
предпринимателя):
___________________________________________________________________________

в лице ___________________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
контактный телефон, адрес электронной почты _______________________________
действующего(ей)    от    имени    юридического    лица    (индивидуального
предпринимателя)

    ┌───┐
    │   │ без  доверенности  (указывается  лицом, имеющим право действовать
    └───┘ от  имени  юридического  лица  без  доверенности  в  силу  закона
          или учредительных документов, либо индивидуальным
          предпринимателем)
    ┌───┐
    │   │ на основании доверенности _______________________________________
    └───┘                             (указываются реквизиты доверенности)

    Прошу дать письменные разъяснения по вопросу __________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Приложение ____________ (при наличии - перечислить)

    Результат муниципальной услуги прошу предоставить: (отметить нужное)
┌───┐
│   │ направить на бумажном  носителе посредством 
└───┘ почтовой связи по адресу____________________________________________


┌───┐
│   │ выдать  на бумажном  носителе   при   личном   обращении в 
└───┘ Финансовое управление



_______________________________________________   _________________________
      (заявитель, представитель заявителя)                (подпись)

Дата: "___" ___________ 202_ года


    М.П.





   ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах

 Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P323]
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	А, В

	2.
	представление неполного комплекта документов, указанного в приложении №2 к Административному регламенту
	А, В

	3.
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
	А, В

	4.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А,В

	5.
	некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса

	А,В

	6.
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	А,В


 














  ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления    предоставления  муниципальной услуги, отказа                       
в предоставлении муниципальной услуги, возобновления предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	А, В

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	А, В

	2.
	в запросе отсутствует вопрос, связанный с применением нормативных правовых актов Снежинского городского округа Челябинской области о местных налогах и сборах
	А, В

	3.
	в случае, если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну
	А, В

	Исчерпывающий перечень оснований для возобновления  предоставления муниципальной услуги

	1.
	Устранение причин, послуживших основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	А, В




  ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений
 налогоплательщикам и налоговым агентам 
по вопросам применения 
нормативных правовых актов 
Снежинского городского округа 
Челябинской области 
о местных налогах и сборах


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах



Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов








Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о даче письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах (об отказе в предоставлении)






	
Направление результатов рассмотрения заявления
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