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администрация  снежинского  городского  округа ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от
	
	№
	


Об утверждении 

административного регламента 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 34 и 39 Устава Снежинского городского округа Челябинской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск».

3. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа М.Т.Ташбулатова.

Глава Снежинского 

городского округа

Челябинской области






А.С.Пульников

   ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                       к постановлению  администрации

Снежинского городского округа

         Челябинской области

                                                                        от ____________ № __________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (далее – Административный регламент) регулирует порядок присвоения, лишения, восстановления квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»                                (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее – муниципальная услуга) на территории Снежинского городского округа Челябинской области.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги               (далее – заявитель) являются: 

1.2.1.1. Региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень (в случае подачи представления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи; заявления о лишении квалификационной категории спортивного судьи; заявления о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи) в лице уполномоченных представителей; 

1.2.1.2. Спортивный судья (в случае подачи заявления                                 о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи). 
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1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии                               с гражданским законодательством Российской Федерации. 

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.2. Категория (признак) заявителя определяется в соответствии                с приложением 1 к Административному регламенту на основании признаков заявителя, а также цели обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Муниципальным казённым учреждением «Управление              по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области». 

График работы: с понедельника по пятницу с 8-30 до 17-30 часов, обед: с 12.00 до 13.00 часов.

Адрес: ул. 40 лет Октября, д. 37 корпус 1, г. Снежинск, Челябинской области, 456770.

Телефон: (35146) 9-24-20, 2-55-49.
Электронная почта: kfis.snz@mail.ru.
1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе              электронной почты, графиках работы (далее – справочная информация) размещаются:

– на официальном сайте органов местного самоуправления город Снежинск Челябинской области в сети Интернет http://www.snzadm.ru/?p=79;

– в Федеральном реестре;

– на ЕПГУ htpp://www.gosuslugi.ru;
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– на информационном стенде Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области».

1.4.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах получения справочной информации, осуществляется: 

1) при личном обращении непосредственно в МКУ «Управление  физической культуры и спорта администрации Снежинского городского округа Челябинской области»;

2) с использованием средств телефонной связи при обращении в  МКУ «Управление  физической культуры и спорта администрации Снежинского городского округа Челябинской области». 

Должностное лицо Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области», ответственное за консультирование и информирование граждан, в обязательном порядке информирует заявителя, обратившегося за консультацией по порядку предоставления муниципальной услуги:

– о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

– об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги;

– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

– о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

Прием заявителей и сбор документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области».

При ответе на телефонные звонки должностное лицо Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области», ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано:

– назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество;
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– отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с другими людьми.

Максимальное время телефонного разговора не должно превышать 20 минут. В случае превышения отведенного на разговор времени должностное лицо Управления должно предупредить гражданина                     об истечении времени и попросить произвести повторный звонок.

При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан должностное лицо Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области», ответственное за консультирование                                 и информирование граждан, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий:

– предложить заявителю изложить суть обращения в письменной форме;

– назначить другое удобное для заявителя время для консультации.

Должностное лицо Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области» не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано относиться к обратившемуся корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства;
3) путем обращения в письменной форме почтовым отправлением  или по адресу официальной электронной почты Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области».
Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения заявителя. Должностное лицо Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области», ответственное за консультирование и информирование граждан, квалифицированно готовит разъяснения в пределах своей компетенции в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
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Руководитель Муниципального казённого учреждения «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области» либо лицо, его замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.

Письменный ответ подписывает руководитель. Ответ должен содержать фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Исполнитель обеспечивает направление ответа способом, указанным в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

1.4.4. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Муниципальном казённом учреждении «Управление по физической культуре и спорту администрации города Снежинска Челябинской области» при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.4.5. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.4.6. Проактивное информирование заявителей о возможности получения Муниципальной услуги не предусмотрено. 

Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (далее – квалификационная категория спортивного судьи).

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
– «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»;

– «Лишение квалификационных категорий спортивных судей»;
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– «Восстановление квалификационных категорий спортивных судей».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Снежинского городского округа Челябинской области в лице Муниципального казенного учреждения «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска Челябинской области» (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги при обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи:

– приказ уполномоченного органа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

– решение уполномоченного органа об отказе в присвоение квалификационной категории спортивного судьи (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги при обращении за лишением квалификационной категории спортивного судьи:

– приказ уполномоченного органа о лишении квалификационной категории спортивного судьи (приложение 4 к настоящему Административному регламенту); 

– решение об отказе в лишении квалификационной категории спортивного судьи (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).
2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги при обращении за восстановлением квалификационной категории спортивного судьи:

– приказ о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);

– решение об отказе  в восстановлении квалификационной категории спортивного судьи (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).
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2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

1) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю в уполномоченном органе лично при предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись – в день обращения заявителя за результатом; 

2) в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в представлении (заявлении) – в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня подписания приказа             о присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи, либо решения об отказе в присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи; 

3) в форме электронного документа через ЕПГУ – в день подписания приказа о присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи, либо решения об отказе в присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи; 

4) в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в представлении (заявлении) – в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня подписания приказа                              о присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи, либо решения об отказе в присвоении (лишении, восстановлении) квалификационной категории спортивного судьи. 

Способ направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указывается заявителем в представлении (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации соответствующего представления (заявления) заявителя в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

2.4.2.1. По подуслуге «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи» – 16 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2.4.2.2. По подуслуге «Лишение квалификационной категории спортивного судьи» – 16 рабочих дней  со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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2.4.2.3. По подуслуге «Восстановление квалификационной категории спортивного судьи» – 16 рабочих дней  со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги при обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (представитель заявителя)  должен представить самостоятельно и которые вправе представить по собственной инициативе, приведены                                 в приложении 8 к настоящему Административному регламенту                           в таблице № 1.

2.5.1.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги при обращении за лишением квалификационной категории спортивного судьи, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (представитель заявителя)  должен представить самостоятельно и                которые вправе представить по собственной инициативе, приведены                                 в приложении 8 к настоящему Административному регламенту                           в таблице № 2.

2.5.1.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги при обращении за восстановлением квалификационной категории спортивного судьи, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (представитель заявителя)  должен представить самостоятельно и которые вправе представить по собственной инициативе, приведены           в приложении 8 к настоящему Административному регламенту                              в таблице № 3.

2.5.2. Способы подачи в уполномоченный орган запроса                             о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 8                    к настоящему Административному регламенту в таблице № 4.
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2.5.2.1. При получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, представление (заявление) и документы, направляются в следующих форматах: 

1) xml, xmls – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.5.2.2. В случае если оригиналы документов, выданы и подписаны на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя), выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
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2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 9 таблицы № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется на бланке уполномоченного органа  за подписью руководителя, либо лица его замещающего в соответствии с формой, приведенной в приложении 14               к настоящему Административному регламенту, и направляется уполномоченным органом заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов способом, указанным в представлении (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги.

В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе в приеме документов направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ  в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов уполномоченным органом.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если такие заявление и документы поданы в соответствии с информацией                о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

2.6.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 9  таблицы № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформляется на бланке уполномоченного органа  за подписью руководителя,  либо лица его замещающего в соответствии с формой, приведенной в приложении 20 к настоящему Административному регламенту и направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов уполномоченным органом способом, указанным в представлении (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги.

В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов уполномоченным органом.
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Отказ в предоставлении  муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.7.2. Основания для возобновления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взымаемой за предоставление муниципальной услуги
2.8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                на бесплатной основе. 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Управление не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Представление (заявление) и документы регистрируются               в день представления (поступления) в уполномоченный орган                          в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми                                 в уполномоченном органе. 

Регистрация представления (заявления) и документов в электронной форме осуществляется в течение 1 рабочего дня. 

Заявления, поступившие в уполномоченный орган в выходной (нерабочий или праздничный) день регистрируются в первый, следующий за ним, рабочий день.
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2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.11.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная   услуга,    должен     быть   оборудован    информационной 
табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы учреждения.

2.11.2. Здание учреждения должно быть оснащено специальными приспособлениями и оборудованием для свободного передвижения и беспрепятственного доступа в помещения инвалидов и других маломобильных групп населения.

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Учреждения. 

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одного специалиста учреждения, ведущего прием заявителей. 

2.11.4. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.11.5. В здание  учреждения на специальных стендах, расположенных в доступных, хорошо освещенных местах, должна быть размещена информация о предоставлении услуги и график приема заявителей (устанавливается руководителем учреждения).
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2.11.6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) должности, фамилии, имени, отчества специалиста Учреждения, ведущего прием; 

3) графика приема заявителей. 

2.11.7. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.11.8. Рабочие места сотрудников учреждений должны быть оборудованы офисной мебелью, персональными компьютерами                   с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами, телефонами.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.12.1. Основными показателями доступности и качества  предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) оперативность принятия решения в отношении рассматриваемого запроса;

4) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

5) доступность форм электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
7) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Сведения о ходе рассмотрения запроса заявителя предоставляются заявителю при обращении по телефону, через ЕПГУ. 
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2.13.2. При обращении заявителя:

1) по телефону специалист подробно информирует обратившегося           о ходе рассмотрения его запроса;
2) информирование через ЕПГУ о ходе рассмотрения запроса осуществляется в автоматическом режиме.

2.14. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
2.14.1. В случае выявления заявителем опечаток и ошибок, в полученном документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе подать в уполномоченный орган письменное заявление об устранение ошибок и опечаток допущенных при оказании муниципальной услуги по форме приложения 15 к настоящему регламенту:
2.14.2. Заявление может быть подано одним из способов:

– личное посещение уполномоченного органа;

– почтовым отправлением;

– направленно на адрес электронной почты уполномоченного органа;

– в электронной форме (через ЕПГУ). 

2.14.3. В день поступления письменного заявления об устранение ошибок и опечаток, допущенных при оказании муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа ответственный за делопроизводство регистрирует заявление в журнале учета входящих документов и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.14.4. Специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках, и проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

2.14.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

– отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

– наличие опечаток и (или) ошибок, которые не относятся к компетенции уполномоченного органа.
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2.14.6. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках способом, указанным заявителем в заявлении об исправлении допущенных опечаток/ошибок в документах.

2.14.7. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных         в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, письменно уведомляет заявителя об отсутствии опечаток и (или) ошибок  (приложение 16 к настоящему Административному регламенту) способом указанном в заявлении,  в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках способом, указанным заявителем в заявлении об исправлении допущенных опечаток/ошибок в документах.

2.15. Порядок выдачи дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги
2.15.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться                   в уполномоченный орган  с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги по форме                   приложения 17  к настоящему регламенту:
Заявление может быть подано одним из способов:

– личное посещение уполномоченного органа;

– почтовым отправлением;

– направленно на адрес электронной почты уполномоченного органа;

– в электронной форме (через ЕПГУ). 

2.15.2. В день поступления письменного заявления о выдаче дубликата документа, специалист уполномоченного органа ответственный за делопроизводство регистрирует заявление в журнале учета входящих документов и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.15.3. Специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление о выдаче дубликата документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации.
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2.15.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата: 

1) заявитель не является лицом, в отношении которого принято решение об оказании муниципальной услуги; 

2) заявитель не является лицом, обладающим соответствующими полномочиями от лица, в отношении которого принято решение об оказании муниципальной услуги. 

2.15.5. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных пунктом 2.15.3 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликат документа. 

2.15.6. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отказе (приложение 18 к Административному регламенту) в выдаче дубликата документа (при наличии оснований для отказа) направляется  заявителю  способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата,                    в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления.

2.16. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.16.1. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (далее – заявление) по форме, приведенной в приложении 19 к Административному регламенту. 

2.16.2. Заявление может быть подано одним из способов:

– личное посещение уполномоченного органа;

– почтовым отправлением;

– направленно на адрес электронной почты уполномоченного органа;

– в электронной форме (через ЕПГУ). 

2.16.3. Заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, подлежит регистрации в день поступления в уполномоченный орган.
В течение трех рабочих дней со дня поступления  заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, заявителю направляется уведомление по форме, приведенной в приложении 19 к Административному регламенту, способом, указанным в заявлении.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя                         в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги.
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2.17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.17.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17.2. Плата за получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 

2.17.3. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством ЕПГУ. 

2.17.4. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ФРГУ, ЕПГУ.

      ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№

п/п
	Отдельные признаки заявителей
	Цель обращения

	1.
	Региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень в лице уполномоченных представителей.

От имени заявителя может действовать представитель, наделенный соответствующими полномочиями
	1. Подача представления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи; 

2. Подача заявления о лишении квалификационной категории спортивного судьи; 

3. Подача заявления о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи

	2.
	Спортивный судья

От имени заявителя может действовать представитель, наделенный соответствующими полномочиями
	Подача заявления о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи

	3.
	Заявители, ранее обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками.

От имени заявителя может действовать представитель, наделенный соответствующими полномочиями 
	Подача заявления об устранении опечаток, ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги
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	4.
	Заявители, которым ранее была предоставленная муниципальная услуга обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату его предоставления
	Подача заявления о выдаче дубликата документа 

	5.
	Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, желающие оставить заявление на ее предоставление, без рассмотрения.

От имени заявителя может действовать представитель, наделенный соответствующими полномочиями
	Подача заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения



      ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

ПРИКАЗ

«____ »__________20__г. № ____
О присвоении квалификационной категории 

спортивного судьи (квалификационных 

категорий спортивных судей)

В соответствии с Положением о спортивных судьях, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду, утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации  от 28.02.2017 № 134 (в редакции от 24.01.2024), приказываю: 
1................................................... 

2................................................... 

3................................................... 

Руководитель Управления _____________________________

      ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________                       Кому_____________________

РЕШЕНИЕ                              

об отказе в присвоении квалификационной

категории спортивного судьи

Рассмотрев  Ваше  заявление  от  _______  № ______ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, Управлением принято решение об отказе в присвоении кандидату:                        _________________________________________________________________________________________,квалификационной категории спортивного судьи по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Вы  вправе  повторно  обратиться  в уполномоченный орган                        с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

2

Данный   отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Руководитель Управления _____________________________________
      ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

ПРИКАЗ

«____ »__________20__г. № ____
О лишении квалификационной 
категории спортивного судьи 
(квалификационных 

категорий спортивных судей)

В соответствии с Положением о спортивных судьях, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду, утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации  от 28.02.2017 № 134 (в редакции от 24.01.2024), в связи с_______________________________________________________________ 
(указывается основание для лишения квалификационной категории спортивного судьи) 

Приказываю: 

1...................................................
2................................................... 

3 .................................................. 

Руководитель Управления _________________________________

      ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________                    Кому:______________________

РЕШЕНИЕ 

об отказе в лишении квалификационной категории спортивного судьи 

Рассмотрев Ваше Представление от__________№ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации    от 28.02.2017 № 134, уполномоченным органом принято решение             об отказе в лишении квалификационной категории спортивного судьи: ________________________________________________________________
ФИО и дата рождения кандидата квалификационной категории спортивного судьи 

по следующим основаниям: 

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация______________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Руководитель Управления _______________________________

      ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

ПРИКАЗ

«____ »__________20__г. № ______
О восстановлении квалификационной

категории спортивного судьи 

(квалификационных категорий 
спортивных судей)

В соответствии с Положением о спортивных судьях, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду, утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации  от 28.02.2017 № 134 (в редакции от 24.01.2024) в связи с окончанием срока дисквалификации спортивного судьи (спортивных судей)

Приказываю: 

1................................................... 

2................................................... 

3................................................... 

Руководитель Управления __________________________
    ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________      


Кому:________________

РЕШЕНИЕ 

об отказе в восстановлении квалификационной категории спортивного судьи

Рассмотрев Ваше Представление от__________№______                           и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, уполномоченным органом принято решение об отказе в восстановлении квалификационной категории спортивного судьи кандидату: ____________________________ 
                                                                       ФИО и дату рождения кандидата
по следующим основаниям: 

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация______________________________________.
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Руководитель Управления ___________________________________

      ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Таблица № 1
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи

	№

п/п
	Перечень документов, которые предоставляются заявителем (представителем заявителя)  самостоятельно


	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи  по форме в соответствии с приложением 10 
к настоящему Административному регламенту 
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  в форме электронного документа;

2) сведения о действительности документа, удостоверяющего личность спортивного судьи (кандидата); 

3) сведения о регистрационном учете спортивного судьи (кандидата) по месту жительства и месту пребывания
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	2.
	Копия карточки учета, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета (приложение 11 к настоящему Административному регламенту)
	

	3.
	Документ, удостоверяющий личность:

1. Для граждан Российской Федерации – копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
2. Для иностранных граждан:

копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного  Федеральным законом  от 25.07.2002 № 115-ФЗ                      «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (далее – № 115-ФЗ), или признаваемого в соответствии с международным договором 
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	Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
3. Для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы):

копия документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
4. Для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации) – копия военного билета;
5. Для представителя (в случае, если заявитель обратился через представителя) – копия документа, подтверждающего полномочия представителя
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	Для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная категория спортивного судьи –  копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России»
	


 Таблица № 2
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при обращении за лишением квалификационной категории спортивного судьи
	№

п/п
	Перечень документов, которые предоставляются заявителем (представителем заявителя)  самостоятельно


	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Заявление о лишении квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 12 к настоящему Административному регламенту
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  в форме электронного документа;
2) сведения о действительности документа, удостоверяющего личность спортивного судьи (кандидата);

3) сведения о регистрационном учете спортивного судьи (кандидата) по месту жительства и месту пребывания

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
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	3.
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя в случае, если            с заявлением обращается представитель заявителя
	

	4.
	Копия приказа уполномоченного органа, с указанием даты и номера о присвоении квалификационной категории спортивного судьи 
	

	5.
	Сведения, подтверждающие основания для лишения квалификационной категории спортивного судьи (с приложением документов, подтверждающих основание для лишения)
	


Таблица № 3
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при обращении за восстановлением квалификационной категории спортивного судьи
	№

п/п
	Перечень документов, которые предоставляются заявителем (представителем заявителя)  самостоятельно


	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Заявление о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 13 к настоящему Административному регламенту


	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  в форме электронного документа;

2) сведения о действительности документа, удостоверяющего личность спортивного судьи (кандидата);

3) сведения о регистрационном учете спортивного судьи (кандидата) по месту жительства и месту пребывания
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	2.
	Копия документа удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	

	3.
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя
	

	4.
	Копия приказа уполномоченного органа, о лишении квалификационной категории спортивного судьи
	

	5.
	Сведения, подтверждающие основания для восстановления квалификационной категории спортивного судьи 
(с приложением документов, подтверждающих основания для восстановления)
	


Таблица № 4

Перечень способов подачи в уполномоченный орган запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
	№

п/п
	Cпособы подачи в уполномоченный орган  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

	1.
	Личное посещение уполномоченного органа

	2.
	В электронном виде – через ЕПГУ

	3.
	Почтовым отправлением на адрес уполномоченного органа

	4.
	На адрес электронной почты уполномоченного органа


      ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	№

п/п


	Основания для отказа в приеме документов

	1.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги

	2.
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	3.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  в документах для предоставления муниципальной услуги

	4.
	Представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу

	5.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, в электронной форме с нарушением установленных требований

	6.
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение)

	7.
	Представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги

	8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы заявителя
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	9.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи

	10.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (для присвоения квалификационной категории спортивного судьи), необходимых для ее предоставления по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее – Квалификационные требования)

	11.
	Обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного в Квалификационных требованиях


Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 2
	№
п/п
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных приказом Минспорта России от 28.02.2017 № 134
«Об утверждении положения о спортивных судьях»

	2.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия


Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, перечень оснований для  возобновления предоставления муниципальной услуги

     Таблица № 3
	№
п/п
	Оснований для приостановления/возобновления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Отсутствуют


ПРИЛОЖЕНИЕ 10

 












   к Административному регламенту

  по предоставлению муниципальной услуги















     «Присвоение, лишение, восстановление

   квалификационных категорий 

                    спортивных судей «спортивный судья второй категории», 
«спортивный судья третьей категории»

	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи 
                                                                                                                                                                                                              _______________________________________________________________________________

(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального спортивного соревнования 

(с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование и статус официального спортивного соревнования 


	Наименование должности спортивного судьи и оценка за судейство

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	3х4 см
	Дата присвоения действующей квалификационной категории спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	
	 

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта
	 
	 
	
	 

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
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	Место работы (учебы), должность
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	
	 

	Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов по физической подготовке (для видов спорта, где такие тесты предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

 
	
	 

 

 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	_____________________________________________

Наименование региональной спортивной федерации 
	
	

	________________                                  ________________                        Должность                                           (Фамилия, инициалы)

___________________                            ______________

Дата (число, месяц, год)                                      Подпись

                                                Место печати (при наличии)
	
	_____________________________________________         ________________________
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Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):

□ получу лично в уполномоченном органе;

□ прошу направить посредством почтового отправления ______________________________________________________________________________;                                                                                                                                                        .                                                                                                   (почтовый адрес)
□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
□ прошу направить на адрес электронной почты ___________________________________________.

                                                                                                                                        (адрес электронной почты)

К представлению прилагаются:

1. Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя).

_______________________________________________________________________________  
(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи)
____________________________________             __________/____________________________/

(Наименование должности (при наличии)                      подпись         (ФИО уполномоченного   лица

                                                                                           организации, направляющей заявление)

Дата ______________

                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 11
                                                                к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

                                                                               «Присвоение, лишение, восстановление

                                                                                  квалификационных категорий
                                                                                спортивных судей  «спортивный судья
                                                                     второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»
Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи

	КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

СПОРТИВНОГО СУДЬИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

(при наличии)
	
	Дата рождения
	Фото

3х4 см

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Муниципальное образование
	
	Спортивное звание в данном виде спорта 

(при наличии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата начала судейской деятельности спортивного судьи
	

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
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	Контактные телефоны,

адрес электронной почты
	

	Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

	Наименова
ние
	
	Адрес 

(место нахождения)
	
	Телефон,

адрес электронной почты
	

	Наименование квалификацион
ной категории спортивного судьи
	Присвоена/
подтверждена/
лишена/
восстановлена
	Реквизиты документа

о присвоении/подтверждении/
лишении/восстановлении
	Наименование организации, принявшей решение о присвоении/подтверждении/лишении/ восстановлении квалификационной категории спортивного судьи


	Фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего документ
	Печать организации, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	Дата

(число, месяц, год)
	Номер


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА, ВЫПОЛНЕНИЕ ТЕСТОВ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКЕ, 
СДАЧА КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЗАЧЕТА (ЭКЗАМЕНА)

	Участие в теоретической подготовке в качестве
	Сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Выполнение тестов по физической подготовке
	Проводящая организация, дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	Лектора
	Участника
	
	
	

	Дата (число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Оценка
	Дата 
(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Дата (число, месяц, год)
	№ протокола
	Оценка 
	Дата (число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Должность спортивного судьи, наименование теста, результат
	Оценка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРАКТИКА СУДЕЙСТВА ОФИЦИАЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ

	Дата проведения
	Место проведения

(адрес)
	Наименование должности спортивного судьи
	Наименование и статус официальных спортивных соревнований, вид программы
	Оценка
	Дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к Административному регламенту

    по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

                                                    Руководителю_________________________

                                                                                   наименование уполномоченного органа

_____________________________________

  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/представителя)

          _____________________________________

           (паспортные данные, наименование и реквизиты
   ____________________________________                                                                                                                                                  юридического лица, контактные телефоны,                                                                                                                       адрес электронной почты)  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о лишении____________ квалификационной категории спортивного судьи 

В соответствии с Положением о спортивных судьях, утвержденных приказом министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017                № 134 __________________________________________________________

(указывается название региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень)

просит лишить квалификационной категории спортивного(ых) судью (судей):

	№ п/п
	Фамилия, имя и (при наличии) отчество спортивного судьи
	Дата рождения
	Дата и номер документа организации о присвоении квалификационной категории
	Сведения, подтверждающие основания для лишения квалификационной категории 
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	(с приложением копий документов, подтверждающих основания для лишения)

	
	
	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):

□ получу лично в уполномоченном органе;

□ прошу направить посредством почтового отправления __________________________________________________________________________;
                                                       (почтовый адрес)

□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
□ прошу направить на адрес электронной почты _________________.
                                                                                          (адрес электронной почты)

К заявлению прилагаются:

1. Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя).

________________________________________________________________ (указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи) 
_____________________________                    __________/_________________________/

(Наименование должности (при наличии)      подпись   (ФИО уполномоченного   лица

                                                                      организации, направляющей заявление)

Дата ______________

                                                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 13
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

                                                    Руководителю_________________________

                                                                                   наименование уполномоченного органа

_____________________________________

  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/представителя)

          _____________________________________
           (паспортные данные, наименование и реквизиты
   ____________________________________                                                                                                                                                  юридического лица, контактные телефоны, адрес                                                                                                                       электронной почты)  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о восстановлении____________ квалификационной категории спортивного судьи

В соответствии с Положением о спортивных судьях, утвержденных приказом министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017                № 134 __________________________________________________________________
(указывается название региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень)

просит восстановить квалификационную категорию спортивного(ых) судью (судей):
	№ п/п
	Фамилия, имя и (при наличии) отчество спортивного судьи
	Дата рождения
	Дата и номер документа организации о присвоении квалификационной категории
	Сведения, подтверждающие основания для лишения квалификационной категории 


2

	
	
	
	
	(с приложением копий документов, подтверждающих основания для лишения) 

	
	
	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):

□ получу лично в уполномоченном органе;

□ прошу направить посредством почтового отправления __________________________________________________________________________;
                                                       (почтовый адрес)

□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
□ прошу направить на адрес электронной почты _________________.
                                                                                           (адрес электронной почты)

К заявлению прилагаются:

1. Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя).

________________________________________________________________ (указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи) 
_____________________________                    __________/________________________/

(Наименование должности (при наличии)        подпись  (ФИО уполномоченного   лица

                                                                      организации, направляющей заявление)

Дата ______________

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 14

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                           квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                                  второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ №  _______                                 Кому: __________________

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме  документов, необходимых для присвоения квалификационной категории спортивного судьи (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)

Рассмотрев Ваше представление от ____________ № ___________            и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа                      от _______ №_______, уполномоченным органом принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для присвоения квалификационной категории спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории) спортивного разряда, по следующим основаниям:________________________________.
Вы вправе повторно обратиться для предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник Управления


_______________(________________)
  ПРИЛОЖЕНИЕ 15
к Административному регламенту

   по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, лишение, восстановление

квалификационных категорий
      спортивных судей  «спортивный судья
           второй категории»,

     «спортивный судья третьей категории»

                                                    Руководителю_________________________

                                                                                   наименование уполномоченного органа

_____________________________________

  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/представителя)

          _____________________________________

           (паспортные данные, наименование и реквизиты
   ____________________________________                                                                                                                                                  юридического лица, контактные телефоны, адрес                                                                                                                       электронной почты)  

Заявление

 об устранение ошибок и опечаток, допущенных при оказании муниципальной услуги

Настоящим заявлением сообщаю, об ошибке (опечатке), допущенной при оказании муниципальной услуги: «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» 

	№ п/п
	Наименование ошибки, опечатки
	Документ, в котором допущена ошибка/опечатка
	Правильное изложение

	
	
	
	


Прошу исправить допущенную техническую ошибку (опечатку) и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. 


	
	
	

	
	
	


  ПРИЛОЖЕНИЕ 16
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                           квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                                  второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________                Кому:________________________

Уведомление

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном  в результате предоставления муниципальной  услуги: «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории»,   «спортивный судья третьей категории»

Сообщаем, что Ваше заявление от «   » ________ 20__ г.,
поступившее в ___________________________________________________
( наименование уполномоченного органа)

об  исправлении  допущенных  опечаток и (или) ошибок в  выданном  результате предоставления муниципальной услуги, рассмотрено.

По  результатам  рассмотрения  заявления  принято  решение  об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим причинам:

1…………………………..
2…………………………..

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник Управления


_______________ (________________)

   ПРИЛОЖЕНИЕ 17
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                           квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                                  второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

                                                    Руководителю_________________________

                                                                                   наименование уполномоченного органа

_____________________________________

  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/представителя)

          _____________________________________

           (паспортные данные, наименование и реквизиты
   ____________________________________                                                                                                                                                  юридического лица, контактные телефоны, адрес                                                                                                                       электронной почты)  

Заявление о выдаче дубликата документа,

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории»,   «спортивный судья третьей категории»

Прошу выдать мне дубликат ___________________________________________________________________________
наименование, реквизиты документа, выданного по результатам

предоставления муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):

□ получу лично в уполномоченном органе;

□ прошу направить посредством почтового отправления ___________________________________________________________________________; 

       (почтовый адрес)

□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
□ прошу направить на адрес электронной почты __________________.
                                                                                                                 (адрес электронной почты)

2
_________________________________             __________/________________________/

(Наименование должности (при наличии)         подпись     (ФИО уполномоченного   лица

                                                                    организации, направляющей заявление

Дата ______________
  ПРИЛОЖЕНИЕ 18
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                           квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                                  второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________                Кому:________________________

Уведомление 

об отказе в выдаче дубликата документа

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа от _______ №_______, уполномоченным органом  принято решение об отказе в выдаче дубликата документа по следующим основаниям:_________________________________________________________________________________________.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник Управления


_______________ (________________)
  ПРИЛОЖЕНИЕ 19
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                          квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                                 второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

                                                    Руководителю_________________________

                                                                                   наименование уполномоченного органа

_____________________________________

  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/представителя)

          _____________________________________

           (паспортные данные, наименование и реквизиты
   ____________________________________                                                                                                                                                  юридического лица, контактные телефоны, адрес                                                                                                                       электронной почты)  

Заявление 

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги

«Присвоение, лишение, восстановление  квалификационных категорий спортивных судей 

«спортивный судья второй категории»,    «спортивный судья третьей категории» без рассмотрения

Прошу оставить без рассмотрения  заявление (представление) о предоставлении муниципальной услуги от  «____» ____________________
Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):

□ получу лично в уполномоченном органе;

□ прошу направить посредством почтового отправления _______________________________________________________________; 

                                        (почтовый адрес)

□ прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
□ прошу направить на адрес электронной почты _________________.
                                                                                  (адрес электронной почты)

2

______________________________              __________/________________/

(Наименование должности (при наличии)            подпись (ФИО уполномоченного   лица

                                                                        организации, направляющей заявление

Дата ______________

    ПРИЛОЖЕНИЕ 20
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

    «Присвоение, лишение, восстановление

                           квалификационных категорий 
                  спортивных судей «спортивный судья 
                               второй категории»,

«спортивный судья третьей категории»

МКУ «Управление физической культуры и спорта 

администрации города Снежинска Челябинской области»

_____________ № ___________                Кому:________________________

Решение

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Присвоение, лишение, восстановление  квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»

Рассмотрев Ваше представление от ____________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Положением                              о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, уполномоченным органом принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Положением о спортивных судьях
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

2

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник Управления



____________ (_____________)

