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администрация  снежинского  городского  округа ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от
	
	№
	


О внесении изменений 

в постановление администрации 

Снежинского городского 

округа от 12.08.2016 № 1085

В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги по зачислению в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа от 12.08.2016 № 1085 (с изм. от 14.11.2018 № 1602) в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изм. от 29.12.2025), с учетом письма Главного управления юстиции Челябинской области от 04.05.2026 № 924 о результатах предварительного юридического анализа и антикоррупционной проверки нормативных актов Снежинского городского округа Челябинской области, а также в связи с изменением наименования муниципального бюджетного учреждения «Клубное учреждение «Октябрь» на муниципальное автономное учреждение «Клубное объединение «Октябрь» и отдельными кадровыми и организационным изменениями, руководствуясь статьями 34, 39 Устава Снежинского городского округа Челябинской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Снежинского городского 

округа от 12.08.2016 № 1085 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги по зачислению в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования» (с изм. от 14.11.2018 № 1602) изменения путем утверждения административного регламента предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги по зачислению в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования (приложение) в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

        2. Признать пункт 1 постановления администрации Снежинского городского округа от 12.08.2016 № 1085, постановление администрации Снежинского городского округа от 14.11. 2018 № 1602 утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на официальном сайте администрации Снежинского городского округа Челябинской области http://www.snzadm.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Снежинского городского округа Челябинской области М.Т.Ташбулатова.

Глава Снежинского 

городского округа

Челябинской области





          А.С.Пульников

СОГЛАСОВАНО:

Начальник юридического отдела                      

администрации 






  А.В.Кузьмин

Заместитель главы 

Снежинского городского округа                                    
  М.Т.Ташбулатов




Руководитель МКУ «Управление 

культуры и молодежной политики

администрации города Снежинска 

Челябинской области»


                                Р.Г.Александров

Рассылка:

в дело – 1 экз.

газета  «Известия…»  – 1 экз.

УКиМП  – 1 экз.

МАУ «КО «Октябрь» – 1 экз.

А.В.Журавлева , 71257

Управление культуры и

молодежной политики

И.В.Мальцева, 91058

МАУ «КО «Октябрь» 

ОМ 1  20.05.2026

650

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Снежинского городского округа
Челябинской области

от _____________ № ________

ПРИЛОЖЕНИЕ

(к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от 12.08.2016 № 1085)

«Административный регламент

предоставления муниципальным автономным учреждением 

«Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги 

«Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, 

студии, объединения, клубы по интересам различной 

направленности и другие клубные формирования»

         Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

          1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной 

направленности и другие клубные формирования» (далее – Административный регламент) регулирует порядок зачисления в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования муниципального автономного учреждения «Клубное объединение «Октябрь» (далее-Учреждение) в рамках исполнения муниципального задания (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги               (далее – заявитель) являются: 

1.2.1.1. родители (законные представители) несовершеннолетнего;

         1.2.1.2. несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия одного из родителей (законного представителя);
1.2.1.3. граждане достигшие 18 лет, проживающие на территории Снежинского городского округа Челябинской области.

          При этом непосредственными потребителями муниципальной услуги являются граждане, проживающие на территории Снежинского городского округа Челябинской области согласно возрастным категориям, определенным Приложением 3 к настоящему Административному Регламенту  (далее-Потребители).

1.3. Требования к предоставлению заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.2. Категория (признак) заявителя определяется в соответствии                с Приложением 1 к Административному регламенту с учетом предельной наполняемости  групп и возрастных  критериев, согласно Приложению 3 к Административному регламенту.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведениях о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе электронной почты, графиках работы (далее – справочная информация) можно получить:

1) непосредственно в Учреждении при личном или письменном обращении по адресам, указанным в Приложении 2 к Административному регламенту;

2) по телефонам Учреждения, указанным в Приложении 2 к Административному регламенту;

3) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Учреждения - www.snzdk.ru;
4) на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа Челябинской области - www.snzadm.ru;

5) в федеральных государственных информационных системах:

- на едином портале государственных и муниципальных услуг htpp://www.gosuslugi.ru (далее-ЕПГУ);

        -  в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг-frgu.gosuslugi.ru (далее-ФРГУ).
1.4.2. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах получения справочной информации, осуществляется: 

1) непосредственно в Учреждении при личном или письменном обращении по адресам, указанным в Приложении 2 к Административному регламенту;

2) с использованием средств телефонной связи при обращении в  Учреждение. 
Руководитель учреждения и должностное лицо Учреждения, ответственные за консультирование и информирование граждан, указанные в Приложении 2 к Административному регламенту, в обязательном порядке информируют заявителя, обратившегося за консультацией по порядку предоставления муниципальной услуги:

– о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

– об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги;

– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

– о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Прием заявителей и сбор документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Учреждения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо Учреждения ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано:

– назвать наименование Учреждения, должность, фамилию, имя, отчество;

– отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с другими людьми.

Максимальное время телефонного разговора не должно превышать 20 минут. 
При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан должностное лицо Учреждения, ответственное за консультирование                                 и информирование граждан, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий:

– предложить заявителю изложить суть обращения в письменной форме;

– назначить другое удобное для заявителя время для консультации.

Должностное лицо Учреждения, ответственное за консультирование и информирование граждан,  не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано относиться к обратившемуся корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства;

3) путем обращения в письменной форме почтовым отправлением  или по адресу официальной электронной почты Учреждения.
Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения заявителя. Должностное лицо Учреждения, ответственное за консультирование и информирование граждан, квалифицированно готовит разъяснения в пределах своей компетенции в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

Руководитель Учреждения либо лицо, его замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.

Письменный ответ подписывает руководитель Учреждения. Ответ должен содержать, в том числе, фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Исполнитель обеспечивает направление ответа способом, указанным в письменном обращении заявителя.

1.4.3. При индивидуальном письменном консультировании ответ заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения, способом, указанным в заявлении.

1.4.4. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.4.5. Проактивное информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги не предусмотрено. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

          2.1.1. «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования».

2.2. Наименование Учреждения (уполномоченного органа), предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» (далее – Учреждение (уполномоченный орган)).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования (далее - клубные формирования);

-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Зачисление в клубные формирования осуществляется в течение творческого сезона с сентября по июнь каждого календарного года по мере наполняемости контингентом соответствующих групп с учетом возрастных критериев лиц, являющихся Потребителями муниципальной услуги, согласно Приложению 3 к Административному регламенту.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке очередности поступления в Учреждение (уполномоченный орган) заявлений.

2.4.3. Предельная продолжительность приема заявителя специалистом при принятии заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.4.4. Предельный срок ожидания в очереди для принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Предельный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.
2.4.5. Решение о зачислении в клубные формирования  принимается в срок не позднее 10-х рабочих дней с момента поступления в Учреждение (уполномоченный орган)  письменного заявления, составленного по форме согласно Приложению 4 к Административному регламенту,  при условии наличия мест в соответствующей группе и отсутствия у потенциального Потребителя услуги ограничений по возрасту. 
Зачисление оформляется приказом руководителя Учреждения (уполномоченного органа), составленным по форме согласно Приложению 5 к Административному регламенту, и направляется начальником художественного отдела Учреждения (уполномоченного органа), лицом,  назначенным ответственным в Учреждении за предоставление муниципальной услуги, для направления заявителю указанным в заявлении способом  не позднее 10-ти рабочих дней со дня принятия решения о зачислении.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление от граждан, достигших  возраста 18-ти лет и старше либо заявление от несовершеннолетних в возрасте от 14-ти до 18-ти лет либо заявление родителя (законного представителя) несовершеннолетнего в возраст до 14-ти лет  о зачислении   в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования по форме, представленной Приложении 4 к Административному регламенту, которое заявитель должен представить самостоятельно;
- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;
- паспорт гражданина РФ для заявителей от 14 лет.

         Документов, которые заявитель вправе представить самостоятельно, не предусмотрено.

2.5.2. Способом подачи в Учреждение (уполномоченный орган) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление в Учреждение (уполномоченный орган) от гражданина (законного представителя) письменного заявления, составленного по форме, определенной пунктом 2.5.1 раздела 2.5. Административного регламента (Приложение 4 к Административному регламенту).

2.5.3. При получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ заявление направляется в форматах: doc, docx, odt.

Документы, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.
   2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.6.1.1. достижение предельной наполняемости групп, 
определенных Приложением 3 к настоящему Регламенту и  отсутствие свободных мест в клубных формированиях;

2.6.1.2. несоответствие возраста Потребителя  муниципальной 
услуги установленным требованиям, согласно Приложению 3 Административному регламенту.

  2.6.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бланке Учреждения (уполномоченного органа) за подписью руководителя в соответствии с формой, приведенной в Приложении  6 к Административному регламенту, и направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня регистрации документов Учреждением (уполномоченным органом) способом, указанным в заявлении  о предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ в течение 10 дней со дня регистрации документов уполномоченным органом.

2.6.3. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1.1. систематическое непосещение без уважительной причины в течение двух календарных месяцев подряд Потребителем занятий в любительских творческих коллективах, кружках, студиях, объединениях, клубах по интересам различной направленности и других клубных формирований;

2.7.1.2. подача заявления Потребителем (его законным представителем) об отказе в получении муниципальной услуги. 
2.7.2.В случае прекращения предоставления муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2.7.1.1. Административного регламента, такое прекращение осуществляется путем соответствующей отметки в журнале посещений, проставляемой руководителем  любительского творческого коллектива, кружка, студии, объединения, клуба по интересам различной направленности и других клубных формирований без оформления дополнительных распорядительных документов (приказов руководителя Учреждения).

2.7.3. В случае прекращения предоставления муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2.7.1.2.  Административного регламента, такое прекращение оформляется резолюцией руководителя Учреждения (уполномоченного органа) на заявлении, поданном Потребителем (его законным представителем).
2.7.4. Информация  о прекращении предоставления муниципальной услуги доводится до Потребителя начальником художественного отдела Учреждения (уполномоченного органа), лицом, назначенным ответственным в Учреждении за предоставление муниципальной услуги,  по телефону или другим доступным способом, указанным в заявлении, не позднее 5-ти рабочих дней со дня принятия решения. 
2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взымаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Учреждение (уполномоченный орган) не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и документы регистрируются в течение 1 рабочего дня в день поступления в Учреждение (уполномоченный орган) в соответствии с правилами делопроизводства. 

Регистрация заявления и документов в электронной форме осуществляется в течение 1 рабочего дня. 

Заявления, поступившие в уполномоченный орган в выходной (нерабочий или праздничный) день регистрируются в течение 1 рабочего дня, следующего за ним.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.11.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная   услуга,    должен     быть   оборудован    информационной 

табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы Учреждения.

2.11.2. Здание Учреждения должно быть оснащено специальными приспособлениями и оборудованием для свободного передвижения и беспрепятственного доступа в помещения инвалидов и других маломобильных групп населения.

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Учреждения. 

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одного специалиста учреждения, ведущего прием заявителей. 

2.11.4. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.11.5. В здании Учреждения на специальных стендах, расположенных в доступных хорошо освещенных местах, должна быть размещена информация о предоставлении услуги и график приема заявителей (устанавливается руководителем Учреждения).

2.11.6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) должности, фамилии, имени, отчества специалиста Учреждения, ведущего прием; 

3) графика приема заявителей. 

2.11.7. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.11.8. Рабочие места сотрудников Учреждения должны быть оборудованы офисной мебелью, персональными компьютерами                   с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами, телефонами.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Основными показателями доступности и качества  предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным административным регламентом;

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) своевременность принятия решения в отношении рассматриваемого запроса;

4) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

5) доступность форм электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

7) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной

услуги

2.13.1. Сведения о ходе рассмотрения запроса заявителя предоставляются заявителю при обращении по телефону, через ЕПГУ. 

2.13.2. При обращении заявителя:

1) по телефону специалист подробно информирует обратившегося           о ходе рассмотрения его запроса;

2) информирование через ЕПГУ о ходе рассмотрения запроса осуществляется в автоматическом режиме.

2.14. Порядок отзыва заявления о 

предоставлении муниципальной услуги заявителем

2.14.1. Заявитель вправе отозвать заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

2.14.2. Отзыв заявления может быть произведен одним из способов:

– личное посещение уполномоченного органа;

– почтовым отправлением;

– направленно на адрес электронной почты уполномоченного органа;

– в электронной форме (через ЕПГУ). 

2.14.3. Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги  подлежит регистрации в день поступления в Учреждение (уполномоченный орган).
В течение 30 дней со дня поступления  отзыва о предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление способом, указанным в заявлении.

Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Учреждение (уполномоченный орган) за получением муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.14.2. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде посредством ЕПГУ. 

2.14.3. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ФРГУ, ЕПГУ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№

п/п
	Отдельные признаки заявителей
	Цель обращения

	1.
	Родители (законные представители) несовершеннолетнего до 14 лет
	Подача заявления о зачислении в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования

	2.
	Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия одного из родителей (законного представителя)
	Подача заявления о зачислении в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования

	3.
	Граждане достигшие 18 лет, проживающие на территории Снежинского городского округа Челябинской области
	Подача заявления о зачислении в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные формирования

	4.
	Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, в последующем изъявившие желание оставить заявление на ее предоставление, без рассмотрения.
	Подача заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения




              ПРИЛОЖЕНИЕ 2

             к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»
Сведения
о местонахождении, телефонах, адресе электронной почты, руководителе  Учреждения (уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу),  и должностном лице, ответственном за консультирование и информирование граждан  о муниципальной услуге

	Наименование
	Адрес местонахождения
	Контактный телефон, электронная почта
	Должность, Ф.И.О. руководителя

	Муниципальное автономное учреждение «Клубное объединение «Октябрь»
	456770, Россия, Челябинская область,

город Снежинск, улица  40 лет Октября,7, второй этаж, кабинет №213х

	(835146) 9-10-58,

9-30-77

dkoktober@snezhinsk.

gov74.ru
	Директор

Мальцева Ирина Викторовна

	Художественный отдел муниципального автономного учреждения «Клубное объединение «Октябрь»
	456770, Россия, Челябинская область,

город Снежинск, улица 40 лет Октября, второй этаж, кабинет №___ х
	(35146) 9-37-84
	Начальник отдела, 

должностное лицо, ответственное предоставление   муниципальной услуги

Шабурова Татьяна Владимировна


х Указанный адрес местонахождения Учреждения актуален по 31.12.2027; с 01.01.2028 адрес местонахождения Учреждения (его структурных подразделений):456770, Челябинская область, город Снежинск, улица Свердлова,13.

             ПРИЛОЖЕНИЕ 3

             к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»
Контингент групп 
 любительских творческих коллективов, кружков, студий, объединений, клубов по интересам различной направленности и других клубных формирований с учетом возрастных критериев
	
	    Наименование группы
	Творческое направление
	Возраст
	Кол-во чел.

	1. 
	Хор ветеранов «Надежда»
	Хоровое пение
	55 - 85
	20 

	2. 
	Хор русской песни
	Хоровое пение
	45 – 65
	20

	3. 
	Театр оперетты
	Вокальное исполнительство, театральное искусство
	18 – 55
	25

	4. 
	Детский хор «Тоника»
	Хоровое пение
	4 – 15
	20

	5. 
	Заслуженный коллектив народного творчества Челябинской области Вокальная студия им.А.Медведенко 
	Вокальное исполнительство
	18 – 65
	20

	6. 
	Заслуженный коллектив народного творчества Челябинской области Театр-студия «У Марины»
	Театральное искусство
	17 – 30
	30

	7. 
	Театральная студия «Параллели»
	Театральное искусство
	13 – 17
	 15

	8. 
	Заслуженный коллектив народного творчества Челябинской области Студия эстрадного пения «Дебют»
	Вокальное исполнительство
	17 – 30
	18

	9. 
	Театральная студия «Одуванчик»
	Театральное искусство
	7 – 13
	30

	10. 
	Младшая группа театральной студии «Одуванчик»
	Театральное искусство
	7-10
	20

	11. 
	Танцевальный коллектив «Крисс»
	Танцевальное искусство
	7 – 15
	20

	12. 
	 Студия классического танца «Фуэте»
	Танцевальное искусство
	6 – 15
	30

	13. 
	Младшая группа студия классического танца «Фуэте»
	Танцевальное искусство
	7-10
	15

	14. 
	Ритм/балет «Галатея»
	Танцевальное искусство
	17 – 55
	8

	15. 
	Танцевальный коллектив «Фантазия»
	Танцевальное искусство
	6 – 17
	30

	16. 
	Танцевальный коллектив «Сударушка»
	Танцевальное искусство
	45– 75
	 15

	17. 
	Ансамбль спортивного бального танца «Формула танца»
	Танцевальное искусство
	7 – 12
	20

	18. 
	Ансамбль спортивного бального танца «Формула танца»
	Танцевальное искусство
	7-12
	20

	19. 
	Ансамбль спортивного бального танца «Формула танца» (подготовительная группа)
	Танцевальное искусство
	6-8
	15

	20. 
	Детский вокальный фольклорный ансамбль «Веретёнце»
	Вокальное искусство
	6 – 17
	20

	21. 
	Народный коллектив Фолк-группа «Матреха»
	Вокальное исполнительство
	18-35
	8

	22. 
	Кружок прикладного творчества (клуб п. Ближний Береговой
	Прикладное творчество
	7-15
	12


          ПРИЛОЖЕНИЕ 4

             к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»

                                                   Руководителю МАУ «Клубное объединение «Октябрь»
  от___________________________________ 

                                                        (ФИО заявителя/законного представителя)

          _____________________________________

           (паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан, 

   ____________________________________                                                                                                                                               контактные телефоны, адрес                                                                                                                       электронной почты)  
ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу зачислить 
· меня  ________________________________________________

(ФИО полностью)

· моего ребенка_________________________________________      ,           (выбрать нужное)
20___года  рождения, законным представителем которого я являюсь,  в любительский творческий коллектив, кружок, студию, объединение, клуб по интересам, клубное формирование
____________________________________________________________.
                                                                           (наименование коллектива )

     Согласен(на) на использование персональных данных моих (ребенка) в порядке, установленном  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых при организации любительского творческого коллектива, кружка, студии, объединения, клуба по интересам, клубного формирования (выбрать нужное).

          О результатах рассмотрения заявления прошу меня уведомить следующим образом: по электронной почте (e-mail), по телефону, при личной явке в учреждение, через личный кабинет ЕПГУ (выбрать нужное)

                                                                                    __________________/_________________


                  (подпись)                           (расшифровка подписи), дата


              ПРИЛОЖЕНИЕ 5

                к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»
Муниципальное автономное учреждение 

«Клубное объединение «Октябрь»

ПРИКАЗ

«____ »__________20__г. № ____

О зачислении в (любительские

 творческие коллективы, 

кружки, студии, объединения, 

клубы по интересам различной

 направленности и 

другие клубные  формирования)
(указывается нужное)

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги  «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования», утвержденным постановлением администрации Снежинского городского округа Челябинской области от ____________ №___, на основании заявления ___________ (указывается ФИО заявителя) от ____________,

Приказываю: 

1. Зачислить _____ (ФИО потенциального  участника коллектива) ___________года рождения, в любительский творческий коллектив, кружок, студию, объединение, клуб по интересам, клубное  формирование: указывается нужное), _______________ (указывается наименование творческого коллектива, кружка, студии, объединения, клуба по интересам, клубного  формирования ) с __________.

2. Руководителю коллектива ФИО, название коллектива ___________________________ ознакомить ______________ (указывается ФИО принимаемого в коллектив) с графиком занятий .
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на должностное лицо, ответственное предоставление   муниципальной услуги -  начальника художественный отдела МАУ «КО «Октябрь»___________ 

Руководитель Учреждения _____________ __________________    

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту предоставления муниципальным автономным учреждением «Клубное объединение «Октябрь» муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования»              

Муниципальное автономное учреждение 

«Клубное объединение «Октябрь»

_____________ №  _______                                 Кому: __________________

РЕШЕНИЕ 

об отказе в  предоставлении   муниципальной услуги 

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ___________            и прилагаемые к нему документы (при наличии), руководствуясь Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Зачисление в любительские творческие коллективы, кружки, студии, объединения, клубы по интересам различной направленности и другие клубные  формирования», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа Челябинской области от _______ №_______, Учреждением (уполномоченным органом)  принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям (нужное отметить): 
· достижение предельной наполняемости групп, определенных Приложением 3 к настоящему Регламенту и  отсутствие свободных мест в клубных формированиях (пункт 2.6.1.1. Административного регламента);

· несоответствие возраста Потребителя  муниципальной услуги установленным требованиям, согласно Приложению 3Административному регламенту(пункт 2.6.1.2. Административного регламента).

Вы вправе повторно обратиться для предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Директор Учреждения      
_______________(________________)
