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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	30. 11. 2015
	№
	1530


О внесении изменений в административный 

регламент, утвержденный постановлением 

администрации Снежинского городского 

округа от 18.05.2012 № 638

В целях совершенствования процедуры предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом                          от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Протоколом заседания Комиссии по повышению качества государственных и муниципальных услуг в Челябинской области от 19.12.2014 № 3, руководствуясь статьями 40 и 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в административный регламент предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению информации, содержащейся в реестре муниципального имущества, утвержденный постановлением администрации Снежинского городского округа от 18.05.2012 № 638 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению информации, содержащейся в реестре муниципального имущества»:

1) пункт 1 раздела I изложить в новой редакции:

 «1. Административный регламент предоставления муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» (далее – КУИ города Снежинска) муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – административный регламент) разработан в целях 
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повышения оперативности и качества предоставляемой гражданам и юридическим лицам (далее – заявители) услуги, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами; использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя.

Действие настоящего регламента не распространяется на порядок предоставления КУИ города Снежинска информации, содержащейся  в реестре муниципального имущества, государственным органам, судам, правоохранительным органам, органам местного самоуправления по осуществлению указанными органами своих полномочий.»;

2) пункт 3 раздела I изложить в новой редакции:

«Информация о настоящем административном регламенте, в том числе текст настоящего административного регламента, размещаются:

1)
на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» в разделе «Регламенты предоставления муниципальных услуг» http://www.snzadm.ru;

2)
в федеральных государственных информационных системах: 

-
 «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» http://frgu.gosuslugi.ru;

-
 «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в муниципальном казенном учреждении «Комитет по управлению имуществом  города Снежинска» по адресу: 456770, Челябинская область, г.Снежинск, ул.Свердлова, 1, телефон 8 (35146) 3-77-71;

- в автономном муниципальном учреждении муниципального образования «Город Снежинск» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  по адресу: 456770, Челябинская область, г.Снежинск, ул.Свердлова, 1, телефон 8 (35146) 35071, 21626, 39148»;

3) в пункт 2 раздела I после слов «- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» дополнить словами «- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4) пункт 4 раздела II изложить в новой редакции:

«4.Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги - предоставление физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
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По данной услуге заявителями и получателями результата муниципальной услуги являются физические и юридические лица.»;
5) пункт 6 раздела II изложить в новой редакции:

«6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду в форме выписки или информационного сообщения об отсутствии информации в реестре соответствующего объекта учета, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;

6) пункт 9 раздела II дополнить абзацем следующего содержания:

«Лицо, осуществляющее обработку персональных данных, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и соответствующим правовым актом администрации города Снежинска, соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке»;

7) пункт 18 раздела III изложить в новой редакции:

«18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

·  прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

·  передача пакета документов из АУ «МФЦ» в КУИ города Снежинска и принятие КУИ города Снежинска решения в отношении поступившего заявления; 
·  поиск, подготовка и оформление КУИ города Снежинска информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности 
муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, в форме выписки или информационного сообщения об отсутствии информации в реестре  о соответствующем объекте учета, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· передача результата предоставления муниципальной услуги в АУ «МФЦ»;
· выдача специалистом АУ «МФЦ» заявителю выписки из реестра муниципального имущества, либо информационного сообщения об отсутствии информации в реестре о соответствующем объекте учета, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.»;
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8) пункт 39 раздела III изложить в новой редакции:

«39. Специалист КУИ города Снежинска осуществляет поиск требуемой информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо готовит информационное сообщение об отсутствии в реестре о соответствующем объекте учета, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Данное административное действие выполняется в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления в работу от начальника отдела регистрации и учета муниципального имущества.

Блок-схема административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

В случае выявления технических ошибок, допущенных специалистом КУИ города Снежинска, срок для их исправления составляет не более 3 рабочих дней.»;
9) пункт 40 раздела III изложить в новой редакции:

«40. Подготовленную по результатам рассмотрения заявления выписку или информационного сообщения об отсутствии информации в реестре о соответствующем объекте учета, либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги представляются специалистом КУИ города Снежинска председателю КУИ города Снежинска на подпись.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется в АУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней с момента подписания председателем КУИ города Снежинска.»;

10) пункт 41 раздела III изложить в новой редакции:

«41. По поступлении результата предоставления муниципальной услуги (выписки или информационного сообщения об отсутствии информации в реестре о соответствующем объекте учета, либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) специалист АУ «МФЦ», осуществляющий прием документов, информирует заявителя и приглашает в течение трех дней, в удобное для заявителя время, получить результат услуги.»;

11) приложение 1 изложить в новой редакции (прилагается);

12) приложение 2 изложить в новой редакции (прилагается);

13) приложение 2/1 изложить в новой редакции (прилагается).
2. Автономному муниципальному учреждению муниципального образования «Город Снежинск» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» внести соответствующие изменения в Перечень услуг, оказываемых через АУ «МФЦ» г. Снежинск, утвержденный распоряжением администрации Снежинского городского округа от 23.06.2011 № 207-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых через АУ МФЦ».
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3. Признать утратившим силу постановление администрации Снежинского городского округа от 22.08.2012 № 1056.

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа                   Д. С. Востротина.
Исполняющий обязанности 

главы администрации 

Снежинского городского округа 



       И. И. Сапрыкин
СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления



А.А.Воронов


Заместитель главы администрации



Д.С.Востротин

Директор АУ «МФЦ» 





Н.А.Капустин

Председатель КУИ 

города Снежинска





СГ.Кретов
Рассылка:


в дело – 1 экз.


КУИ –  2 

АУ МФЦ – 1

В.О.Ордин 30333

юрисконсульт 1 категории

КУИ города Снежинска

ОМ 1  29.06.2015
818
                               ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальным казенным учрежедением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
































                                            ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту предоставления муниципальным казенным учрежедением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Председателю муниципального казенного учреждения 

                                   «Комитета по управлению имуществом города Снежинска»

С.Г.Кретову

от _______________________________________

_______________________________________


( ФИО полностью )

                                                               зарегистрированного  по адресу:

______________________________________

______________________________________

      к.т. (8 35146 __________)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду


Прошу предоставить информацию о форме собственности на недвижимое, движимое имущество, земельные участки (нужное подчеркнуть), находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на следующий объект:

___________________________________________________________________________                   

                       (наименование (тип) объекта, категория, краткая характеристика объекта)

                            (местонахождение объекта: адрес, номер строения, номер помещения)

Дополнительные сведения: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
     (по   желанию получателя муниципальной услуги указывается  имеющаяся  у него информация  об 
       объектах, позволяющая конкретизировать запрос)
Я, _______________________________________________________, 
                                                 (фамилия, имя, отчество гражданина)     
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даю согласие муниципальному казенному учреждению «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

__________________                                          «_____» __________20___ г.

                   (подпись)

                                    ПРИЛОЖЕНИЕ 2/1
к административному регламенту предоставления муниципальным казенным учрежедением «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» муниципальной услуги по предоставлению физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Директору АУ «МФЦ»

Н.А.Капустину

от _______________________________________

_______________________________________


( ФИО полностью )

                                                                зарегистрированного  по адресу:

______________________________________

______________________________________

        к.т. (8 35146 __________)

Заявление

Прошу принять документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги  «Предоставление физическим и юридическим лицам информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

 _____________________                                     «____» ___________20___ г.
                      (подпись)

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов специалистом МФЦ, ответственным за приём и регистрацию документов





   Да





Нет





Заявление и прилагаемые документы соответствуют указанным в регламенте требованиям.








Анализ и проверка пакета документов, полученных от заявителя, на соответствие установленному данным регламентом перечню и требованиям (1 рабочий день)








Отказ в приеме документов





Да





Нет





Направление заявителю письменного сообщение об имеющихся недостатках и способах их устранения





Соответствует ли пакет документов, полученных от заявителя, установленным требованиям.





Проверка пакета документов, полученных от заявителя на соответствие установленному данным регламентом перечню и требованиям 2 рабочих дня).








Формирование пакета документов для передачи его в Комитет (1 рабочий день)





Получение Комитетом пакета документов из МФЦ.


Передача пакета документов специалисту Комитета


 (3 рабочих дня).








Есть ли основания для отказа в предоставлении услуги








Да





Нет





Проверка отсутствия оснований для предоставления услуги специалистом Комитета, ответственным за предоставление услуги





Подготовка специалистом, ответственным за предоставление услуги, выписки или информационного сообщения об отсутствии информации о форме собственности, а также информации об объектах, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 


(3 рабочих дня)








Подготовка специалистом, ответственным за предоставление услуги, мотивированного отказа в предоставлении услуги и его направление на подпись руководителю Комитета (3 рабочих дня) и передача в МФЦ (2 рабочих дня)








Передача в МФЦ


(2 рабочих дня)

























































































Выдача специалистом МФЦ выписки или информационного сообщения об отсутствии информации о форме собственности, а также информации об объектах, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 














Передача в МФЦ 


(1 рабочий день)











