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администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



от  04. 12. 2012   (  1568

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги по проведению физкультурно-оздоровительных 

и спортивно-массовых мероприятий  

согласно единому городскому календарному плану

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска», руководствуясь статьями 40, 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по проведению физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий согласно единому городскому календарному плану (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».  


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа 

С. В. Кириллова. 

Глава администрации 

Снежинского городского округа

    

   В. Б. Абакулов

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления                        


А.А.Воронов

Заместитель главы администрации                   

          С.В.Кириллов 

Руководитель МКУ «УФиС»                      



И.В.Варганова   


Рассылка:
           в дело – 2 экз.

      «Известия»

      МКУ «УФиС» – 1 экз.

      МБО УДОД «СДЮШОР по гандболу»  – 1 экз.

      МБО УДОД «ДЮСШ по плаванию» – 1 экз.

      МБО УДОД «ДЮСШ «Олимпия» – 1 экз.

      МБУ «Физкультурно-спортивный центр» – 1экз.

А.В.Луговая 37128

ведущий юрисконсульт

МКУ «УФиС»

ОФ 1  02.08.2012

1032







                        ПРИЛОЖЕНИЕ 

 





          к постановлению администрации 








 Снежинского городского округа 

 





    
 от ____________ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по проведению  физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий  согласно единому городскому календарному плану

1. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по проведению физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий согласно единому городскому календарному плану (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания условий для формирования и удовлетворения запросов и потребностей населения всех возрастов Снежинского городского округа.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по проведению физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- государственные и муниципальные учреждения, общественные организации, физические лица.

1.3. Основаниями для разработки и утверждения административного регламента являются:


- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


-постановление администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска».

1.4. В настоящем административном регламенте используются следующие понятия:

- спортивно-массовые мероприятия – официальные физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия, проводимые на территории муниципального образования «Город Снежинск» (турниры, спартакиады, конкурсы, чемпионаты, первенства  и т.д.);

- план – единый городской календарный план физкультурно – оздоровительных и спортивно - массовых мероприятий.
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1.5.Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещена на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» www.redhouse.snz.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий  согласно единого городского календарного плана (далее – муниципальная услуга).

2.2. Учреждение, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными бюджетными образовательными учреждениями дополнительного образования детей детско-юношескими спортивными школами муниципального образования «Город Снежинск»:

- «Детско-юношеская спортивная школа «Олимпия»;

- «Снежинская детско-юношеская спортивная школа по плаванию»;

- «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по гандболу»;

а также муниципальным бюджетным учреждением: 

- «Физкультурно-спортивный центр», именуемые далее Учреждения (Приложение 1);

- должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- привлечение максимального количества населения к занятиям физической культуры и спорта;

- улучшение спортивных показателей спортсменов Снежинского городского округа.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010                               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 04.12.2007                              № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
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- Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998                        № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003                             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Челябинской области от 30.10.2008 № 320-ЗО «О физической культуре и спорте в Челябинской области»;

- Устав муниципального образования «Город Снежинск»;

- постановление администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска»;

2.6. Для получения муниципальной услуги необходимо представить следующие документы:

- заявку на обеспечение проведения спортивного мероприятия (Приложение 2);

- положение о проведении спортивного мероприятия.

2.7. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие спортивного мероприятия в едином городском календарном плане.

2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно в случае возникновения форс-мажорных обстоятельств на срок, достаточный для устранения их последствий.

2.9. Информацию о муниципальной услуге можно получить:

- непосредственно в Учреждениях при личном или письменном обращении;

- по телефонам учреждений, указанным в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайтах Учреждений;

- на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» adm@snzadm.ru.

2.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги может предоставляться в устной и письменной форме. 

2.11. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать следующие сведения:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов;
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- информацию о сотрудниках, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.12. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.13. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Учреждении, предоставляющем муниципальную услугу.

2.14. Сотрудник, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Учреждения.

2.15. При письменном обращении граждан информирование осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.16. Спортивные сооружения и объекты, на базе которых проводятся спортивные мероприятия, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и обеспечивать безопасность жизни и здоровья посетителей.
        Помещения по размерам и состоянию должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры, влажности воздуха, шума, вибрации и так далее).

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество обоснованных жалоб (либо количество положительных или отрицательных отзывов);

- количество человек, которые посетили конкретное спортивное мероприятие.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Процесс получения муниципальной услуги включает в себя:

1) прием заявления и иных документов – не позднее чем за 60 суток до планируемой даты проведения спортивного мероприятия;

2) подготовка к оказанию муниципальной услуги – до 60 суток;

3) предоставление муниципальной услуги, координация спортивного мероприятия – в соответствии с Программой мероприятия. 

3.2. Работник Учреждения, уполномоченный на прием заявлений:

- принимает пакет документов и фиксирует получение документов от Заявителя;

- представляет директору Учреждения на визирование заявление о предоставлении муниципальной услуги по проведению спортивных мероприятий;

- директор Учреждения отписывает поступившее заявление ответственному специалисту. Срок исполнения – 2 дня;

- ответственный специалист в течение 3 дней с момента регистрации  проводит экспертизу поступившего пакета документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для начала административной процедуры, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не позднее, чем за 20 календарных дней до срока проведения спортивного мероприятия специалист Учреждения представляет директору Учреждения и руководителю МКУ «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска» (далее –  Управление) на утверждение Положение о проведении спортивного (физкультурно-массового) мероприятия. 

За 15 календарных дней до срока проведения спортивного мероприятия специалистом Учреждения направляется любым доступным видом связи (почтовой, телефонной, факсимильной и электронной) Положение о проведении спортивного мероприятия руководителям заинтересованных учреждений и заинтересованным лицам. 

В соответствии с Положением о проведении спортивного мероприятия и в срок, установленный этим Положением, заинтересованные лица направляют в Учреждение заявки на участие в мероприятии.
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Специалист Учреждения разрабатывает проект приказа о проведении спортивного мероприятия, составляет смету и передает их на подпись директору.

3.3. Документом, регламентирующим проведение спортивных  мероприятий, является единый городской календарный план.

Основаниями для проведения спортивных мероприятий являются:

- положение, разработанное лицом ответственным за проведение спортивного мероприятия, и утвержденное начальником Управления, включающее в себя следующие разделы:

1) цели и задачи спортивного  мероприятия;

2) сроки и место проведения;

3) руководство соревнованиями;

4) участники и условия допуска;

5) программа соревнований;

6) определение победителей, награждение;

7) условия финансирования;

8) условия подачи заявок;

9) обеспечение безопасности участников соревнования и медицинского сопровождения;

10) дополнительные условия и требования:

- правила проведения мероприятий;

- внутренний приказ Учреждения о проведении мероприятия.

Специалист Учреждения в течение 7 дней с момента подписания Положения проводит работу по организации медицинского обслуживания мероприятия, по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей, по подготовке спортивных сооружений, аренде транспорта для перевозки участников соревнований, по изготовлению печатной продукции (афиши, буклеты, программы, дипломы и т.д.), приобретению наградного материала и информационному сопровождению мероприятия. 

Специалистом Учреждения, совместно с председателем федерации по виду спорта определяется фамильный состав главной судейской коллегии, определяется количество судей, обслуживающих спортивное мероприятие (согласно правилам соревнований по виду спорта).

В соответствии с приказом о проведении спортивного мероприятия за 5 дней до даты его проведения главный судья соревнований либо представитель организации (федерации), проводящей спортивное мероприятие, получает в Учреждении необходимую документацию и наградную атрибутику.

В день приезда главная судейская коллегия и специалист Учреждения проводит заседание мандатной комиссии по допуску участников к спортивному мероприятию.
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Результат выполнения действия – представленная в отчете главной судейской коллегии информация по вопросам готовности к проведению спортивного мероприятия и работе мандатной комиссии.

3.4. Основанием для начала действия по координации проведения спортивного мероприятия является наступление даты проведения спортивного мероприятия. 

В ходе проведения спортивного мероприятия специалист Учреждения принимает участие в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения спортивного мероприятия.

Специалист Учреждения вправе делать замечания и вносить предложения по конкретным вопросам работы главной судейской коллегии либо организации (федерации), проводящей спортивное мероприятие.

Организация (Федерация), проводившая спортивное мероприятие, в течение 5 дней с момента проведения спортивного мероприятия готовит и сдает в Учреждение официальные итоговые протоколы соревнований и отчет о проведении спортивного мероприятия.

Результат выполнения действия – отчет по итогам проведения спортивного мероприятия, официальные итоговые протоколы соревнований, списки сборных команд. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме плановых и оперативных проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником Управления.

4.3. Для проведения проверки Управлением создается комиссия в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.4. К проверкам могут привлекаться специалисты Управления, работники органов местного самоуправления, работники Учреждения, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории города Снежинска.
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4.5. Для выбора включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

- дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данного Учреждения;

- количество выявленных нарушений законодательства за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.6. Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления.

4.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до руководителей Учреждений в письменной форме. 

4.8. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Учреждений, предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Заявители могут обратиться с жалобой (обращением) на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего  административного  регламента (далее – жалоба, обращение).

5.2. Жалоба (обращение) подается начальнику Управления, в письменной форме и должна содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба (обращение), его место жительства или пребывания, номера телефонов; 

- наименование Учреждения, должности, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- суть обжалуемого действия (бездействия).

К жалобе (обращению) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.3. Жалоба (обращение) не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве физического лица, наименовании организации), об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия подписи.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
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5.4. Жалоба (обращение) Заявителя рассматривается в порядке, установленном законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан РФ.

Поступившая в Управление жалоба (обращение) должна быть рассмотрена в срок не позднее 15 дней с момента ее регистрации. 

В случае если по жалобе (обращению) требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению начальника Управления. О продлении срока рассмотрения жалобы (обращения) Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы (обращения) начальником Управления, должно быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы 

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (обращения) должен быть направлен Заявителю в письменной форме наиболее предпочтительным для него способом, указанным в жалобе (обращении)  не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеперечисленных решений. 

5.6. При несогласии с приятым по жалобе (обращению) решением Заявитель вправе обратиться с иском в судебные органы.

              ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по проведению  физкультурно-оздоровительных 

и спортивно-массовых мероприятий  

согласно единому городскому календарному плану
Муниципальное казённое учреждение «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска»


Юридический адрес: 456770, Россия, Челябинская область,


г.Снежинск, ул. 40 лет Октября, 37, корпус 1, а/я 162


телефон (35146) 3-24-20, телефакс 32059

Начальник: - Варганова Ирина Валерьевна.

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по гандболу». 

Юридический адрес: 456770, Россия, Челябинская область, 

г.Снежинск, ул.40 лет Октября, 15 , а/я 162 

Телефон (факс): (код 35146) 22118 

Директор: - Зинин Роман Юрьевич.

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Снежинская детско-юношеская спортивная школа по плаванию». 

Юридический адрес: 456770, Россия, Челябинская область, 

г.Снежинск, ул.Васильева, 3а 

Телефон (факс): (код 35146) 32530

Директор: - Торхова Валентина Михайловна.

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимпия». 

Юридический адрес: 456770, Россия, Челябинская область, 

г.Снежинск, ул. 40 лет Октября, 36а, а/я 162 

Телефон (факс): (код 35146) 33901

Директор: - Еланский Олег Валентинович.

Муниципальное бюджетное учреждение «Физкультурно-спортивный центр»


Юридический адрес: 456770, Россия, Челябинская область,


г.Снежинск, ул. 40 лет Октября, 37, корпус 1, а/я 497


телефон, факс (35146) 3-28-37

Директор: - Троценко Иван Иванович

                 ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по проведению  физкультурно-оздоровительных 

и спортивно-массовых мероприятий  

согласно единому городскому календарному плану
Заявка

на обеспечение проведения спортивного мероприятия
1.Наименование мероприятия_____________________________________

_______________________________________________________________

2.Спортивное сооружение:________________________________________

3.Дата и время проведения:________________________________________

4.Количество участников: муж____жен_______тренеров_____судей___________

5. Предполагаемое количество зрителей: _________________________чел.

6.Оформление въезда иногородних спортсменов:______________________

7.Необходимость рекламы (приложить текст афиши)___________________

8.Медицинское  обеспечение:______________________________________

9.Обеспечение транспортом (место и время):_________________________

10.Необходимость наградного материала - вид, кол-во (грамоты, дипломы, медали, кубки, памятные призы и т.д.)_______________________________

________________________________________________________________

11.Оформление мероприятия:______________________________________

С правилами пользования спортивными сооружениям ознакомлен_______

Согласовано:

Директор спортсооружения:_______________________________________

Организация проводящая соревнования:_____________________________

Составлено «____» «__________ 2012 г.»

               ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по проведению  физкультурно-оздоровительных 

и спортивно-массовых мероприятий  

согласно единому городскому календарному плану
Отчет 

о проведении соревнования

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место проведения:_______________________________________________

Дата проведения:____________20____г.

Главный судья соревнований_______________________________________

Главный секретарь соревнований___________________________________

Участники соревнований:

Заявлено мужчин _____________   женщин__________________

Заявлено всего:_________________

Фактически участвовало: мужчин____________ женщин______________

Всего:__________________

Зрители:_________________ 

Победители командного первенства:

1.________________________         7.___________________________

2.________________________         8.____________________________

3.________________________         9.____________________________ 

4.________________________         10.___________________________

5.________________________         11.___________________________ 

6.________________________         12.___________________________

Победители личного первенства:

Мужчины:

1._______________                                      1.__________________

2._______________                                      2.___________________  

3._______________                                      3.___________________

4._______________                                      4.___________________

5._______________                                      5.___________________

6._______________                                      6.___________________

7._______________                                      7.___________________

8._______________                                       8.___________________

9._______________                                       9.___________________

10.______________                                     10.___________________

Показатели разрядных результатов:

1 разряда____________________________________________________

2 разряда____________________________________________________              

3 разряда____________________________________________________

юношеского разряда__________________________________________

Из них вновь:

1 разряда___________________________________________________

2 разряда___________________________________________________

3 разряда___________________________________________________

юношеского разряда_________________________________________

Главный судья соревнований____________________________________

Главный секретарь соревнований________________________________ 

