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Администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	03. 06. 2013
	№
	756


Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право

 организации розничного рынка»  

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», руководствуясь статьями 40 и 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления  администрацией Снежинского городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на официальном сайте органов местного самоуправления.

3. Настоящее постановление вступает в силу в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Снежинского городского округа



С. В. Кириллов

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления



А.А.Воронов

Заместитель главы администрации 



Д.С.Востротин  


Рассылка:


в дело – 2 экз.


Карманову В.А. – 1

«Известия Собрания депутатов и администрации 

города Снежинска» – 1

Т.В.Комина 32313

главный специалист отдела

по организации торговли

ОФ 1  24.05.2013

718

               ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Снежинского городского округа

   от 03. 06. 2013 № 756

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Снежинского  городского округа

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного  регламента предоставления  администрацией Снежинского  городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией Снежинского  городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент) является регулирование отношений возникающих между администрацией Снежинского городского округа и юридическими лицами при предоставлении муниципальной   услуги  по выдаче  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга) является юридическое лицо, зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежит объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

1.2.2. От имени заявителя на получение муниципальной услуги могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью за подписью руководителя.

1.2.2. Юридическое лицо должно состоять на налоговом учете по месту нахождения рынка.

1.2.3. Объекты недвижимости (земельные участки, стоящие на них здания, строения, сооружения и другие объекты), расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, должны принадлежать юридическому лицу на праве собственности, на праве аренды или на другом законном основании.

1.2.4. Местонахождение указанных объектов недвижимости должно быть включено в План организации розничных рынков на территории 

Челябинской области, утвержденный Постановлением Губернатора Челябинской области.
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной  услуги.

1.3.1. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги получатель муниципальной услуги обращаются лично, по телефону, в письменном виде почтой, посредством электронной почты в отдел по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации Снежинского городского округа. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте органов местного самоуправления города Снежинска (http://www.snzadm.ru), на cайте «Территория бизнеса города Снежинска (http://www.business.snz.ru), на портале государственных услуг Челябинской области (http://www.pgu.pravmin74.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).

Телефоны для справок (консультаций): (35146) 3-23-13 и 2-33-95. 

Адреса электронной почты: v.a.karmanov@snzadm.ru,  t.v.komina@snzadm.ru.     

    Адрес местонахождения отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации Снежинского городского округа: 456770, Челябинская область,                               г. Снежинск, ул. Ленина, д. 30, 3 подъезд, 4 этаж.

График работы отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации города Снежинска: 

понедельник-пятница с 8.30 до 17.30;

перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

выходные дни  - суббота, воскресенье.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещениях отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации города Снежинска.
1.3.2. Основными требованиями к информированию получателей муниципальной услуги о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с 

предпринимателями Администрации города Снежинска, ответственными за оказание данной муниципальной услуги (далее – специалист отдела по торговле).
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При осуществлении информирования по телефону или при личном обращении получателя муниципальной услуги специалист отдела по торговле предоставляет информацию по следующим вопросам: 

- о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9 настоящего регламента;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- о требованиях к оформлению и заверению документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги; 

- о предоставлении сведения о ходе рассмотрения муниципальной услуги;

- о месте размещения информации по оказанию муниципальной услуги в Снежинском городском округе. 

Специалист отдела по торговле при общении (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к получателям муниципальной услуги, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

1.3.4. Письменное информирование при обращении в отдел по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации города Снежинска получателей муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса путем направления заявителю ответа почтовым отправлением.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5. На информационном стенде в отделе по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации города Снежинска размещаются следующие информационные материалы:

- текст настоящего Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении настоящей муниципальной услуги.
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[image: image2.wmf]    Раздел П.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

выдача разрешения на право организации розничного рынка. Выдача разрешения на право организации розничного рынка  включает в себя, в том числе, продление и переоформление разрешения на право организации розничного рынка.
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  

Администрация Снежинского городского округа (далее – Администрация).

2.2.1. Ответственный за предоставление муниципальной услуги – отдел по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями Администрации города Снежинска (далее – отдел по торговле). 

2.2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 

- межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России         № 20 по Челябинской области, в части  предоставления сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, согласно пункту 2.7.1. Административного регламента;

- Управление Росреестра по Челябинской области (Снежинский отдел), в части предоставления сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, согласно пункту 2.7.1. Административного регламента;

- межведомственная комиссия по развитию потребительского рынка Снежинского городского округа (далее – межведомственная комиссия), созданная постановлением Администрации Снежинского от 17.12.2012            № 1629 «О межведомственной комиссии по развитию потребительского рынка на территории Снежинского городского округа»

- Министерство экономического развития Челябинской области в части формирования Плана организации розничных рынков на территории Челябинской области и ведения реестра розничных рынков.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 

2.3 . Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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- выдача, переоформление, продление юридическому лицу (заявителю) 
[image: image3.wmf]разрешения на право организации розничного рынка;

- уведомления об отказе в выдаче, переоформлении, продлении юридическому лицу (заявителю)
[image: image4.wmf]разрешения на право организации розничного рынка разрешения с указанием причин отказа;

- передача сведений о выданном, переоформленном, продленном разрешении на право организации розничного рынка в Министерство экономического развития Челябинской области.

Разрешение выдается администрацией на срок, не превышающий            5 лет.

 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать                  30 календарных дней со дня регистрации поступившего заявления о предоставлении разрешения с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.

Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения, его переоформлении осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации заявления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

Специалист отдела по торговле, осуществляющий прием документов и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела по торговле проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

В случае если указанное заявление оформлено не по форме (приложение 1 к Административному регламенту), а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют копии учредительных документов, заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов  вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче, продлении и переоформлении разрешения на право организации розничного рынка заявителю вручается (направляется) уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в 
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выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

2.5 Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 34, «Российская газета»,                № 1, 10.01.2007;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007  № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 52, 15.03.2007, «Собрание законодательства РФ», 19.03.2007, № 12, ст. 1413;

- Закон Челябинской области от 26.04.2007 № 136-ЗО «Об организации розничных рынков на территории Челябинской области», первоначальный текст документа опубликован в издании «Южноуральская панорама»,                          № 102-103, 19.05.2007;
- постановление Правительства Челябинской области от 12.04.2007             № 88-п «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и формы уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка», документ опубликован в издании «Южноуральская панорама», № 85, 24.04.2007, в издании «Сборник нормативных правовых актов Губернатора и Правительства Челябинской области», № 4, апрель, 2007;
- постановление Администрации Снежинского от 17.12.2012 № 1629 «О межведомственной комиссии по развитию потребительского рынка на территории Снежинского городского округа»;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи, продления и переоформления разрешения на право организации розничного рынка:

1) заявление о выдаче разрешения, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, оформленной согласно законодательству Российской Федерации, а также удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается 
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заявление, по прилагаемой форме (Приложение 1 к Административному регламенту);

2) копии учредительных документов заявителя (оригиналы учредительных документов  в случае отсутствия нотариально удостоверенных копий).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемые отделом по торговле в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, источник получения – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой инспекции № 20 по Челябинской области;

2) копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе, источник получения – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой инспекции № 20 по Челябинской области;

3) копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, источник получения – Управление Госреестра по Челябинской области (Снежинский отдел).

2.7.2. Заявитель вправе предоставить весь перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в полном объеме по собственной инициативе самостоятельно, при этом копии документов должны быть заверены заявителем. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
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органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- документы, перечисленные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть поданы заявителем посредством почтового отправления (заказным письмом, письмом с уведомлением), с помощью курьера, посредством личного обращения в отдел по торговле,  по электронной почте. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с действующим Планом организации розничных рынков на территории Челябинской области, утвержденным Постановлением Губернатора Челябинской области;

2.9.2. Несоответствие Плану организации розничных рынков на территории Челябинской области места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать;

2.9.3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление прилагаемых к заявлению документов, содержащих недостоверные сведения.

2.10. Платность/бесплатность муниципальной услуги

            Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
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Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится в канцелярии Администрации в часы работы.

Канцелярия Администрации находится по адресу: Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, д.24, кабинет 120.  

График работы:

- понедельник - пятница: с 08-30 до 17-30;

- перерыв на обед: с 12-00 часов до 13-00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами. 

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оснащаются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества. Рабочие места  должны быть оборудованы компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме в соответствии с санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03».

В помещении должно быть естественное и искусственное освещение, окна  оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи.   

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы  противопожарной системой, средствами пожаротушения. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Услуга считается доступной и оказанной с надлежащим качеством в случаях, если:

- время ожидания в очереди соответствует сроку, установленному в настоящем административном регламенте, в отношении не менее 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в отдел по торговле;

- срок предоставления услуги соответствует сроку, установленному настоящим административным регламентом, в отношении не менее 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в отдел по торговле;

- варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем не удовлетворен» на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги выбраны не менее чем 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в канцелярию Администрации.
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Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур муниципальной услуги:

- прием документов на оказание муниципальной услуги и предварительная оценка права на муниципальную услугу;

- предварительная проверка сведений о получателе муниципальной услуги подготовка документов на заседание межведомственной комиссии;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- оформление и передача заявителю уведомления о выдаче разрешения и непосредственно самого разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения;

- формирование дела заявителя;

- предоставление информации о заявителе в целях ведения реестра розничных рынков на территории Челябинской области.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение 4 Административному регламенту).
3.2. Административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемые отделом по торговле в порядке межведомственного информационного взаимодействия указаны в п. 2.7.1 Административного регламента.

В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента не представлены заявителем самостоятельно, специалист отдела по торговле в день регистрации заявления, указанного в пунктах 2.6.1 Административного регламента, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой инспекции             № 20 по Челябинской области выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

- в Управлении Госреестра по Челябинской области (Снежинский отдел) копию документа, подтверждающую право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
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Датой направления запроса является день приема и регистрации заявления и документов от заявителя.

Получение сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия в соответствии с требованиями законодательства о персональных данных в порядке, установленном Правительством Российской Федерации в течение 5 дней со дня направления запроса.

3.3. Прием документов на оказание муниципальной услуги и предварительная оценка права на получение муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение лица, представляющего интересы заявителя в соответствии с его учредительными документами или доверенностью, в канцелярию Администрации с комплектом документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.7.1  Административного регламента, или поступление такого комплекта документов в канцелярию Администрации по почте.

3.3.2. В день поступления документов в отдел по торговли специалист отдела по торговле:

1) проводит проверку:

- правильности заполнения заявления;

- наличия прилагаемых к нему документов;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям:

- разборчивость написания текстов документов;

- отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- отсутствие серьезных повреждений документов;

- отсутствие документов с истекшим сроком действия

3) регистрирует заявление и приложенные к нему документы в журнале регистрации заявлений о предоставлении разрешений на право организации розничного рынка.

3.3.3. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов в отдел торговли, специалист отдела по торговле вручает (направляет) заявителю уведомление (расписку) в получении документов, представленных заявителем по установленной форме (Приложение 3 к Административному регламенту).

3.3.4. В случае если заявление оформлено с нарушением требований Административного регламента и (или) в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
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3.3.5. По результатам административной процедуры специалист отдела по торговле формирует дело заявителя.

Срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.4. Предварительная проверка сведений о заявителе и подготовка

документов на заседание межведомственной комиссии

3.4.1. После регистрации заявления о выдаче разрешения специалист отдела по торговле проводит предварительную проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента, готовит заключение о проведенной проверке сведений о заявителе и передает его начальнику отдела по торговли.

3.4.2. Начальник отдела по торговле согласует с председателем  межведомственной комиссии дату и время проведения ее заседания.

3.4.3. По результатам административной процедуры специалист отдела по торговле в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, направляет (представляет) членам межведомственной комиссии заключение о проведенной предварительной проверке сведений о заявителе, содержащихся в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента, а также информацию о месте и времени проведения заседания  межведомственной комиссии.

3.4.4. Результатом административной процедуры является передача информации о заявителях, претендующих на получение муниципальной услуги,  на рассмотрение межведомственной комиссии.

Срок выполнения административной процедуры – не более 10 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление членам межведомственной комиссии заключения о результатах предварительной проверки сведений о заявителе и информации о месте и времени проведения заседания  межведомственной комиссии.

3.5.2. Начальник отдела по торговле представляет на заседание межведомственной комиссии дело заявителя и заключение о результатах предварительной проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных заявителем документах.

3.5.3. Заседание межведомственной комиссии проводится в соответствии с Положением «О межведомственной комиссии по развитию потребительского рынка города», утвержденным постановлением 
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Администрации  Снежинского городского округа от 17 декабря 2012 года    № 1629.

3.5.4. На заседании межведомственной комиссии коллегиально проводится окончательная проверка полноты и достоверности сведений о 

заявителе, содержащихся в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента.

3.5.5. Межведомственная комиссия принимает оформленное протоколом решение с рекомендацией о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения (отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения) в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации заявления.

 3.5.6. Специалист отдела по торговле в день подписания протокола в соответствии с решением, принятым межведомственно комиссией, подготавливает проект распоряжения Администрации Снежинского городского округа (далее – распоряжение) о выдаче, продлении разрешения (отказе в выдаче, продлении  разрешения).

3.5.7  Распоряжение издается в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.6. Оформление и передача заявителю уведомления о выдаче

разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка

3.6.1. После подписания распоряжения специалист отдела по торговле подготавливает в соответствии с формой, утвержденной Постановлением Правительства Челябинской области от 12 апреля 2007 года № 88-п «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и формы уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка», уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, разрешение на право организации розничного рынка, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа, и направляет их для подписания главе Администрации Снежинского городского округа.

3.6.2. В срок не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания распоряжения специалист отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.6.3. Специалист отдела по торговле вносит в журнал регистрации заявлений о предоставлении разрешений на право организации розничного рынка сведения о принятом межведомственной комиссией решении (в 
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случае отказа в выдаче разрешения указывает причину отказа), номер и дату 

соответствующего распоряжения, даты выдачи разрешения и уведомления о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.

             3.6.4. В случае вручения разрешения, уведомления о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) лицу, уполномоченному представлять интересы заявителя в соответствии с учредительными документами или доверенностью, специалист отдела по торговле  передает документы указанному лицу на руки под его личную роспись в журнале с указанием даты получения документов.

3.6.5. Дубликат и копии разрешения предоставляются заявителю специалистом отдела по торговле бесплатно в течение 3-х рабочих дней по его письменному заявлению.

3.6.6. Переоформление разрешения, продление срока его действия осуществляется в порядке, установленном административным регламентом для выдачи разрешения на право организации розничного.

3.6.7. В случае выявления технических ошибок, допущенных специалистом отдела по торговле, срок для их исправления составляет не более 3 рабочих дней.

3.7. Формирование дела заявителя

Специалист отдела по торговле формирует  дело о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка, в котором содержатся: заявление и прилагаемые к нему документы, распоряжение о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения. Указанные документы подлежат хранению в деле в соответствии с номенклатурой Администрации.

Результатом административной процедуры является сформированное дело заявителя с полным пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.8. Предоставление информации о заявителе в целях ведения реестра розничных рынков на территории Челябинской области

Специалист отдела по торговле в 15-дневный срок со дня подписания распоряжения о выдаче разрешения (переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия, аннулировании) направляет в Министерство экономического развития Челябинской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях по установленной форме.
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Раздел IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляет начальник отдела по торговле.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации и Челябинской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. По результатам проведения текущего контроля в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги неправомерных решений виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении 

соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых администрацией Снежинского городского округа Челябинской области, не реже одного раза в два года.

4.2.3. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.

4.2.4. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления государственной услуги распоряжением Администрации Снежинского городского округа Челябинской области формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Администрации Снежинского городского округа.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.
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4.2.6. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного (устного) обращения в администрацию Снежинского городского округа заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Данная информация подписывается главой Администрации Снежинского городского округа.

4.3.  Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения настоящего Административного регламента

4.3.1. По результатам проведения проверок полноты и качества исполнения настоящего Административного регламента в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Ответственность за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации и Челябинской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях специалистов отдела по торговле.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Информация для заявителя о его  праве  подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа власти и (или) должностных лиц, при предоставления муниципальной услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа власти и (или) должностных лиц, при  предоставления муниципальной услуги решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, для предоставления муниципальной услуги;
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- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области;

           - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы,  должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправлении Снежинского городского округа, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.2. Почтовый адрес Администрации Снежинского городского округа: 

456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Свердлова, 24.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Снежиского городского округа  http://www.snzadm.ru

Адрес единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;

Адрес портала государственных услуг Челябинской области: http://www.pgu.pravmin74.ru
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в администрацию или соответствующему должностному лицу Администрации.

Жалоба должна содержать:

- наименование Администрации, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

             5.4.2. Органы местного самоуправления, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются в администрацию и рассматриваются непосредственно главой Администрации.

5.4.3. Личный прием заявителей осуществляет глава Администрации Снежинского городского округа. 

Личный прием заявителей проводится по местонахождению Администрации, указанному в пункте 5.3.2 Административного регламента.

Личный прием заявителей проводится по предварительной записи, которая осуществляется ежедневно в приемной главы Администрации. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в 

ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях ответ дается в установленном настоящим разделом административного регламента порядке.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Снежинского городского округа подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
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В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Администрация или должностное лицо Администрации при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу Администрации в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в 

связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации в пределах компетенции вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы многократно направлялись в администрацию или должностному лицу Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию или соответствующему должностному лицу Администрации.
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В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской  области, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пункте 5.7.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7.4. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны 

письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.8. Порядок  информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы

Информирование заявителя о результатах рассмотрения жалобы производится должностным лицом, осуществлявшим ее рассмотрение по просьбе заявителя:

- при устном обращении - в устной форме (если иного не требует заявитель);

- при письменном обращении - в письменной форме (если иного не требует заявитель).

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель имеет право обжалования нарушений настоящего административного регламента, в том числе конечного результата предоставленной муниципальной услуги, а также решений принятых по 
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ранее направленным жалобам на  действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию дополнительные документы и материалы 

либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация Снежинского городского округа или должностное лицо Администрации по направленному в установленном порядке запросу заявителя рассматривающего жалобу, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирование заявителей о способах и порядке подачи и рассмотрения жалобы в администрацию осуществляется в формах:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами Администрации, ответственными за консультацию;

- взаимодействия должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте,  электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления http://www.snzadm.ru, на региональном портале http://www.pgu.pravmin74.ru, едином портале http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в помещении Администрации.
              ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право

организации розничного рынка»

Форма

                        В администрацию 

Снежинского городского округа

Заявление

о выдаче разрешения на право организации розничного

рынка на территории Снежинского городского округа

	1.
	Сведения о юридическом лице                                             

	1.1
	Полное и (если имеется)       
сокращенное наименования,     
в том числе фирменное         
наименование юридического лица
	

	1.2
	Организационно-правовая форма 
	

	1.3
	Местонахождение юридического  
лица                          
	________________________________________ 
(индекс, город, адрес)          
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	Место расположения объекта    
или объектов недвижимости,    
где предполагается            
организовать розничный рынок  
	________________________________________ 
(индекс, город, адрес)         
________________________________________ 

	1.5
	Основной государственный      
регистрационный номер (ОГРН)  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	1.6
	Данные документа,             
подтверждающего факт внесения 
сведений о юридическом лице в 
Единый государственный реестр 
юридических лиц               
	

	1.7
	Идентификационный номер       
налогоплательщика (ИНН)       
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	1.8
	Данные документа о постановке 
юридического лица на учет     
в налоговом органе            
	

	1.9
	Наименование и тип рынка,     
который предполагается        
организовать                  
	

	2.
	Приложение:                                                             

	
	Наименование документа    
	Количество экземпляров 
	Количество листов
в одном     
экземпляре    

	2.1
	Нотариально удостоверенная    
копия учредительного документа
	
	

	
	
	
	

	
	2
	
	

	
	
	
	

	2.2
	Выписка из Единого            
государственного реестра      
юридических лиц или ее        
нотариально удостоверенная    
копия                         
	
	

	2.3
	Нотариально удостоверенная    
копия свидетельства о         
постановке юридического лица  
на учет в налоговом органе    
	
	

	2.4
	Нотариально удостоверенная    
копия документа,              
подтверждающего право         
на объект или объекты         
недвижимости, расположенные на
территории, где предполагается
организовать рынок            
	
	

	
	Заявитель: ____________ (____________________________)         
М.П.                   подпись        расшифровка подписи               

	
	Заполняется специалистом  отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями              

	
	Документы представлены        
(нужное отметить знаком V)    
	Непосредственно                

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	Почтовым отправлением          

	
	
	
	

	
	
	

	
	Дата получения документов специалистом отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями                                             
 "_____" "_________" "______"                     
число       месяц                 год                         
Входящий номер ____________________                                     

	
	Расписка в получении          
документов                    
(нужное отметить знаком V)    
	Выдана непосредственно         

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
Направлена по почте            

	
	
	
	

	
	
	

	
	Должность специалиста  отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями       
	

	
	Фамилия                       
	

	
	Имя                           
	

	
	Отчество                      
	

	
	____________ (_____________________________________)          
подпись             расшифровка подписи                    


             ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право

организации розничного рынка»

Форма

	Расписка в получении документов, представленных заявителем в отдел по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями                
для выдачи разрешения на право организации                  
розничного рынка на территории Снежинского городского округа                

Настоящим удостоверяется, что заявитель ____________________________________________ 
_________________________________________________________________________________                                                                                   

(наименование юридического лица; Ф.И.ОЮ руководителя)        


представил "___" "____________" "_____" нижеследующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа         
	Количество 
экземпляров
	Количество листов 
в одном экземпляре

	1.
	Заявление                              
	
	

	2.
	Нотариально удостоверенная копия       
учредительного документа               
	
	

	3.
	Выписка из Единого государственного    
реестра юридических лиц или ее         
нотариально удостоверенная копия       
	
	

	4.
	Нотариально удостоверенная копия       
свидетельства о постановке юридического
лица на учет в налоговом органе        
	
	

	5.
	Нотариально удостоверенная копия       
документа, подтверждающего право       
на объект или объекты недвижимости,    
расположенные на территории, где       
предполагается организовать рынок      
	
	

	
	Заполняется специалистом отдела по организации торговли, защите прав потребителей и работе с предпринимателями   

	
	Должность специалиста 
органа                                 
	

	
	Фамилия                                
	

	
	Имя                                    
	

	
	Отчество                               
	

	
	____________ (________________________________________)        
подпись              расшифровка подписи                    


             ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право

организации розничного рынка»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничных рынков»  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Формирование дела заявителя





Оформление и передача заявителю уведомления о выдаче


разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (3 дня со дня подписания распоряжения)








Подготовка проекта распоряжения об отказе в выдаче, продлении, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка (25 дней со дня регистрации заявления)











Подготовка проекта распоряжения о выдаче, продлении, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка (25 дней со дня регистрации заявления)








Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 


(15 дней со дня регистрации заявления)





Организация и проведение заседание межведомственной комиссии по развитию потребительского рынка города (15 дней со дня регистрации заявления)








Подготовка документов на заседание межведомственной комиссии по развитию потребительского рынка города (10 дней со дня регистрации заявления)





Запрос (в день приема и регистрации заявления) и получение (в течение 5 дней) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия 





Заявителем представлены документы, указанные в 


п. 2.6.1 Административного регламента








Заявителем представлены все документы, указанные в п. 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента





Предварительная проверка комплектации представленных для оказания муниципальной услуги документов, их соответствия требованиям  действующего законодательства (2 дня)





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в  канцелярии Администрации Снежинского городского округа, направление документов в отдел по организации торговли, защите прав потребителей – срок 1 рабочий день








Направление в Министерство экономического Челябинской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях (в 15-дневный срок со дня подписания распоряжения о выдаче разрешения) 
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