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администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	21. 06. 2013
	№
	851


Об утверждении административного  регламента  

предоставления муниципальной услуги 

по зачислению детей в муниципальные 

бюджетные образовательные учреждения 

дополнительного образования детей 

детско-юношеские спортивные школы 

города Снежинска в новой редакции

В целях совершенствования административных процедур, учитывая практику применения административного регламента, руководствуясь статьями 40 и 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска, утвержденный постановлением администрации Снежинского городского округа от 16.07.2012 № 896  в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа     С. В. Кириллова.

 

Глава администрации
Снежинского городского округа                                               В. Б. Абакулов

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления                        

А.А.Воронов

Рассылка:

в дело – 2 экз.

«Известия» – 1 экз.

УФиС – 1 экз.

МБО УДОД «СДЮСШОР по гандболу»  – 1 экз.

МБО УДОД «ДЮСШ по плаванию» – 1 экз.

МБО УДОД «ДЮСШ «Олимпия» – 1 экз.

А.В.Луговая 37128

ведущий юрисконсульт

МКУ «УФиС»

ОФ 1  13.06.2013

830

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления                        

А.А.Воронов

Заместитель главы администрации                   

С.В.Кириллов 

Руководитель МКУ «УФиС»




И.В.Варганова

Рассылка:

в дело – 2 экз.

«Известия» – 1 экз.

УФиС – 1 экз.

МБО УДОД «СДЮСШОР по гандболу»  – 1 экз.

МБО УДОД «ДЮСШ по плаванию» – 1 экз.

МБО УДОД «ДЮСШ «Олимпия» – 1 экз.

А.В.Луговая 37128

ведущий юрисконсульт

МКУ «УФиС»

ОФ 1  13.06.2013

830

                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ  







к постановлению администрации 

                                                              Снежинского городского округа

    





    от 21. 06. 2013 № 851

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

I. Общие положения

1.1. Цели разработки административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставляемой гражданам (далее – заявитель) услуги, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами.

1.2. Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки административного регламента

1.2.1. Основаниями для разработки и утверждения административного регламента являются:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и 

проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска».

1.3. Размещение информации об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге в Перечне государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Город Снежинск», размещенном на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» в сети Интернет

1.3.1.  Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге публикуется в Перечне 
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государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Город Снежинск», размещенном на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» E-mail: adm@snzadm.ru, на портале государственных услуг Челябинской области: http://www.pgu.pravmin74.ru, в федеральных государственных информационных системах «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.2. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска» (далее – муниципальная услуга).

По данной услуге Заявителями  являются родители (законные представители) несовершеннолетнего, либо лица их заменяющие (опекуны, попечители).

Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане от шестилетнего возраста и до 18 лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья (далее – Получатели)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением физической культуры и спорта (далее – УФиС) через подведомственные учреждения.

Учреждение, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными бюджетными учреждениями дополнительного образования детей детско-юношескими спортивными школами муниципального образования  города Снежинска:

- «Детско-юношеская спортивная школа «Олимпия»;

- «Снежинская детско-юношеская спортивная школа по плаванию»;

-«Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по гандболу», именуемые далее по тексту «ДЮСШ». (Приложение 1 к настоящему административному регламенту);

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители «ДЮСШ».
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2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- зачисление детей в «ДЮСШ» в соответствии с желанием и интересами Заявителя и Получателя; 

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом окончания муниципальной услуги, является приказ директора «ДЮСШ» о зачислении в ДЮСШ или уведомление об отказе в зачислении в «ДЮСШ» в письменной форме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется ДЮСШ в период учебного года.

2.4.2. Прием заявлений для зачисления в ДЮСШ начинается с            01 апреля по 20 июня текущего года. После окончания приема заявлений, зачисление в ДЮСШ оформляется приказом директора не позднее 20 июня текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

2.4.3. Заявитель может обратиться с заявлением в течение учебного года. В данном случае Получатель может быть зачислен в «ДЮСШ» при наличии свободных мест. Зачисление оформляется приказом директора в течение 3-х рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998                               № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 04.12.2007                                     № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Челябинской области от 30.10.2008 № 320-ЗО «О физической культуре и спорте в Челябинской области»;

- Уставом муниципального образования «Город Снежинск».
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2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для зачисления Получателя муниципальной услуги в ДЮСШ является заявление родителей (законных представителей) (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) с предоставлением документа, удостоверяющего личность. К заявлению о зачислении прилагаются следующие документы:

- заявление о зачислении ребенка (Приложение 1 к настоящему административному регламенту)

- свидетельство о рождении ребенка (копия);

-  медицинская справка в оригинале;

- заявление-согласие Заявителя на обработку персональных данных (Приложения 3, 4 к настоящему административному регламенту).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего административного регламента;

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист «ДЮСШ».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-предоставление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных, соответственно, в пункте 2.6.1. административного регламента;

-наличие у ребенка медицинских показаний, препятствующих его пребыванию в «ДЮСШ».

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с административным регламентом (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 

содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи и др.). 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для получения муниципальной услуги.
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, графики работы УФиС и «ДЮСШ», предоставляющих муниципальную услугу содержатся в Приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.10.3.Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться:

в устной форме лично непосредственно в «ДЮСШ», либо по телефону;

в письменной форме;

Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- 
достоверность предоставляемой информации;

- 
четкость в изложении информации;

- 
полнота информации;

- 
наглядность форм предоставляемой информации;

- 
удобство и доступность получения информации;

- 
оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется в следующих формах:

-
индивидуальное информирование; 

-
публичное информирование.

Информирование проводится в виде:

-
устного информирования;

-
письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется сотрудниками «ДЮСШ» при обращении Заявителей за информацией:

-
при личном обращении;

-
по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. При невозможности должностного лица, осуществляющего индивидуальное устное информирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное 
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лицо, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, электронной форме, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы «ДЮСШ» и УФИС.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в «ДЮСШ» осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде почтовым отправлением или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее – СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Город Снежинск» (adm@snzadm.ru), на официальных Интернет-сайтах «ДЮСШ».

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

 2.11.1. Здание, в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом Заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.3. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования 
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Заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема Заявителей.

2.11.5. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.11.6. Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.11.7. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для написания и раскладки документов.

2.11.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.9. При организации рабочих мест по предоставлению муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и должностных лиц из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Услуга считается доступной и оказанной с надлежащим качеством в случаях, если:

- запросы потребителей удовлетворенны не менее 2/3 доли от общего (определяется по данным учета);

 - время ожидания в очереди соответствует сроку, установленному в административном регламенте, в отношении не менее 2/3 доли Заявителей от общего числа обратившихся в «ДЮСШ» по данной услуге  (определяется по данным учета);

- срок предоставления услуги соответствует сроку, установленному административным регламентом, в отношении не менее 2/3 доли Заявителей от общего числа обратившихся в «ДЮСШ» по данной услуге (определяется по данным учета).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
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-выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

3.1.1. Последовательность процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок-схеме в Приложении 6 к настоящему административному регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления является личное обращение заявителя в «ДЮСШ» с заявлением установленного образца и предоставлением необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6.1 раздела II настоящего административного регламента.

При поступлении заявления должностное лицо «ДЮСШ», ответственное за прием и регистрацию заявления и прилагающихся к нему документов:

-проверяет соответствие представленного заявления и прилагающихся к нему документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

-при отсутствии у заявителя при личном обращении заполненного заявления или неправильном его заполнении должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений, помогает Заявителю его правильно заполнить;

-регистрирует поступившее заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

 3.2.2. Результатом данного административного действия является регистрация заявления Заявителя, содержащего следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в «ДЮСШ»; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью «ДЮСШ»; контактные телефоны для получения информации.

3.2.3. После регистрации пакет документов передается в порядке делопроизводства должностному лицу на рассмотрение. Срок процедуры передачи пакета документов – 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Заявление рассматривается директором «ДЮСШ» в течение 3 рабочих дней.

3.3.2. Критериями принятия решения о зачислении в ДЮСШ являются: соответствие возраста, отсутствие медицинских 








9

противопоказаний, наличие всех необходимых документов, наличие свободных мест в «ДЮСШ».

Результатом данного административного действия является: 

- зачисление Получателя муниципальной услуги в «ДЮСШ». (Приказ директора после окончания приема заявлений, зачисление в ДЮСШ  не позднее 20 июня текущего года (по основному набору).

В случае зачисления Получателя в течение учебного года – приказ в течение 3-х рабочих дней.
 При зачислении ребенка в «ДЮСШ» руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом «ДЮСШ», лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим учреждением и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги. 

   -  при принятии решения об отказе в зачислении –   уведомление (Приложение 5 настоящего административного регламента).

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме плановых и оперативных проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы УФиС на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в УФиС обращений физических или юридических лиц с жалобами на

нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником УФиС.

4.3. Для проведения проверки УФиС создается комиссия в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.4. К проверкам могут привлекаться специалисты УФиС, работники органов местного самоуправления, работники «ДЮСШ», прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории города Снежинска.

4.5. Для выбора «ДЮСШ», включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

- дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данного «ДЮСШ»;

- количество выявленных нарушений законодательства за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.
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4.6. Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления.

4.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до руководителей «ДЮСШ» в письменной форме. 

4.8. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений  административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.


Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (УФиС, «ДЮСШ»), принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги  (далее – жалоба) – требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя при получении им муниципальной услуги.

5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами УФиС, «ДЮСШ», в ходе выполнения настоящего административного регламента.

Заявители могут обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностных лиц УФиС, «ДЮСШ», в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Снежинского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц «ДЮСШ», ответственных за предоставление муниципальной услуги, подается - начальнику УФиС по адресу: 456770, Челябинская область,             г. Снежинск, ул. 40 лет Октября, 37 корпус 1, Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска;

по телефону/факсу: (35146) 32059;

по электронному адресу: Kfis.snz@mail.ru

Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с утвержденным графиком. Запись на личный прием заявителей осуществляется в  Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска или по телефону 8(35146) 32059.

Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц «УФиС», ответственных за предоставление  муниципальной услуги, подается - главе администрации Снежинского городского округа.

по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск,                                 ул. Свердлова, 24, администрация Снежинского городского округа;

по телефону/факсу: (35146) 32510;

по электронному адресу: adm@snzadm.ru
Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с утвержденным графиком. Запись на личный прием заявителей осуществляется в администрации Снежинского городского округа или по телефону 8(35146) 32510 .

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае, если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении Администрации Снежинского городского округа, структурных учреждений, управлений, заявитель  имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для  обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение                15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы органом, предоставляющим муниципальную услугу, должно быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы должен быть направлен заявителю в письменной форме либо в электронной форме (по желанию заявителя) не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 8 настоящего административного регламента. 
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5.8. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно должно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

	№
	Полное наименование учреждения
	Адрес
	График работы
	Ф.И.О. руководителя, (телефон)
	Сайт/ электронная почта

	1.
	Муниципальное казённое учреждение «Управление физической культуры и спорта администрации города Снежинска»


	456770, Россия, Челябинская область, г.Снежинск,  

ул. 40 лет Октября, 37, корпус 1, а/я 162


	пон. - пятн.

с 08-30 до 17-30, перерыв 

с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Начальник: - Варганова Ирина Валерьевна.

тел. (35146) 3-24-20, телефакс 32059


	Kfis.snz@mail.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по гандболу»

	456770, Россия, Челябинская область,

г.Снежинск,

 ул.40 лет Октября, 15, 

а/я 162


	пон. - пятн.

с 08-30 до 17-30, перерыв 

с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Телефон (факс): (код 35146) 22118

Директор: - Зинин Роман Юрьевич.


	sdyshor@mail.ru

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Снежинская детско-юношеская спортивная школа по плаванию»

	456770, Россия, Челябинская область,

г.Снежинск, ул.Васильева, 3а


	пон. - пятн.             с 08-30 до 17-30, перерыв                с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: - Торхова Валентина Михайловна

(код 35146) 32530


	swim.vega-int.ru

	4.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимпия»


	456770, Россия, Челябинская область,

г.Снежинск, ул. 40 лет Октября, 36а, а/я 162


	пон. - пятн. 

с 08-30 до 17-30, перерыв 

с 12-00 до 13-00, 
суб., воскр. - выходные дни
	Директор: - Еланский Олег Валентинович.

(код 35146) 33901


	sport.snz@mail.ru


   ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

№ ____ «____»________20___ г. 

(номер и дата регистрации заявления)

	Приказ № «____» _____200_г.
о зачислении в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей
	
	Директору ____________________________________
                                                              (наименование учреждения)

                               (Ф.И.О. директора)

Родителя (законного представителя),

                              (ненужное зачеркнуть)

Фамилия ______________________________________

Имя __________________Отчество _______________

Домашний адрес (место фактического проживания), место регистрации

Город ____________ улица ______________

дом ____________ кв.____________

Телефон _______________________

Е-mail: ________________________


Заявление

Прошу принять моего (ю) сына (дочь ______________________________________________

                                                                                                             (Ф. И. О.) 
для обучения в ДЮСШ на отделение_______________________________________________

                                                                                                                 (вид спорта) 

______________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

Обучается в общеобразовательном учреждении _____________________________________

______________________________________________________________________________
                                               (название учреждения, класс, смена)

Контактные телефоны___________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка

Отец_________________________________________________________________________

                                                                         (Ф. И. О.) 

Место работы, должность_______________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________

Мать_________________________________________________________________________

                                                                         (Ф. И. О.) 
Место работы, должность_______________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________
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Законный представитель________________________________________________________

                                                                         (Ф. И. О.) 
Место работы, должность_______________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  основными образовательными программами ________________________________________________________________ ознакомлен (а).

Приложения следующих  документов отметить  знаком « Х»:

	
	· заявление родителей 

	
	· свидетельство о рождении (копия)

	
	· медицинская справка 

	
	· заявление-согласие Заявителя на обработку персональных данных 

	
	· заявление-согласие Заявителя  на обработку персональных данных ребенка 


Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

___________________________           ______________

ФИО заявителя



подпись заявителя

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                 Расписка – уведомление

Заявление__________________________________________________________ 

    ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

Заявление

о согласии на использование персональных данных

Я, ______________________________, паспорт серии ____, номер ________, 

выданный _______________________________________________________

 «___»___________ _____ года, 

далее «Заявитель», в соответствии с Федеральным  законом от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных  данных»  даю  согласие «ДЮСШ»  __________________________________________________________________

(наименование)

расположенной по адресу ___________________________________________,

в лице ответственного за обработку персональных данных __________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного

далее «Оператор», на обработку моих персональных  данных (см. п.3) на следующих условиях:  

1. Заявитель дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006, а также право на передачу такой информации третьим лицам, если это необходимо для осуществления образовательной деятельности, функционирования информационных систем, организационной деятельности учреждения и в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

2. Оператор обязуется использовать данные Заявителя для осуществления образовательной деятельности, а также исполнение иных полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области. Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Заявителя.
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3. Типовой перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

•
дата рождения;

•
сведения о месте работы, должности;

•
сведения о месте регистрации, проживания;

•
контактная информация;

•
паспортные данные

4. Заявитель по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных                                (в соответствии с п.4 ст. 14 ФЗ №152 от 27.06.2006).

5. При поступлении Оператору письменного заявления Заявителя о прекращении действия Согласия, персональные данные Заявителя уничтожаются установленным способом в 15-дневый срок.

6. Настоящее Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение срока хранения персональных данных Заявителя.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

 «___»__________ 20__ г.                      ____________________

                                                    (подпись)

                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

Заявление

о согласии на использование персональных данных

Я, _____________________, паспорт серии _______ номер ___________, выданный _____________________________________________________

 «___»___________ _____ года, в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных» даю согласие  ___________ 

расположенной по адресу ________________________________________,

в лице ответственного за обработку персональных данных _______________

                                                                                                                               Ф.И.О. ответственного

далее «Оператор», на обработку персональных данных (см. п.3) моего/ей сына (дочери, подопечного) _________________________________________, 

                                                  (Ф.И.О. сына, дочери, подопечного)

 далее «Получатель», на следующих условиях:  

__________________________________________________________________                                                         (ФИО родителя, представителя подопечного)

дает согласие на обработку Оператором персональных данных Получателя, то есть совершение, в том числе, следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006, а также право на передачу такой информации третьим лицам, если это необходимо для осуществления образовательной деятельности, охраны труда, функционирования информационных систем, организационной деятельности учреждения и в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

2. Оператор обязуется использовать данные Получателя для осуществления образовательной деятельности, а также исполнение иных полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области. 

3. Типовой перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

дата рождения Получателя;

место рождения Получателя;

сведения о местах обучения (город, образовательное учреждение, сроки обучения) Получателя;
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сведения о родителях;

сведения о месте регистрации, проживания Получателя;

контактная информация;

данные свидетельства о рождении

4. ________________________________________________________________ 

                                                               (ФИО родителя, представителя подопечного)

по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки персональных данных Получателя (в соответствии с п.4 ст. 14 ФЗ №152 от 27.06.2006).

5. При поступлении Оператору письменного заявления о прекращении действия Согласия, ______________________________________________ 

                                                                           (ФИО родителя, представителя подопечного)

персональные данные Получателя уничтожаются установленным способом в 15-дневый срок.

6. Настоящее Согласие вступает в силу  со  дня  его  подписания  и действует в течение срока хранения персональных данных Получателя.

Согласие может быть отозвано мною в любое  время на основании моего письменного заявления.

 «___»__________ 20__ г.                                    ____________________

                                           (подпись)

      ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

Уведомление заявителю об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

Уважаемая (ый)_______________________________________________

                                                        (Ф. И. О.) 
уведомляем Вас о том, что в связи с __________________________________                                                                                    

в зачислении Вашего ребенка________________________________________

ФИО ребенка
 в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношескую спортивную школу ________________

________________________________________ отказано.

В соответствии с Вашим заявлением от «___»_________20         г.  

____________________________


________________________

      ФИО руководителя (директора)           

                                        подпись руководителя (директора) 
                 


                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «зачисление детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей детско-юношеские спортивные школы города Снежинска»


рассмотрение заявления и документов Заявителя








Прием заявления установленного образца и прилагающихся к нему документов


прием и регистрация заявления о зачислении в ДЮСШ








наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.4 Административного регламента)





Письменное  мотивированное уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа





Зачисление в «ДЮСШ»





нет





да








