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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	
	№
	


Об утверждении административного регламента

предоставления  муниципальной услуги по выдаче
специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут 
указанного транспортного средства полностью 
проходит по автомобильным дорогам общего пользования
местного значения в границах Снежинского городского округа
В соответствии с п.1 части 1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска», руководствуясь статьями 40 и 41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска».


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Снежинского городского округа                 Е. В. Степанова. 
Глава администрации

Снежинского городского округа



       В. Б. Абакулов

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления



           А.А.Воронов
Заместитель главы администрации



           Е.В.Степанов

Рассылка:

в дело – 2 экз.

МКУ «СЗИГХ» – 2


Газета – 1

Н.В.Шарова 91642

начальник отдела
МКУ «СЗИГХ»

ОФ 1  30.10.2014

1664
ПРИЛОЖЕНИЕ

к  постановлению администрации

Снежинского городского округа


                                                   от ______________№______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа (далее по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – специальное разрешение).
Настоящий Регламент составлен с целью:

- повышения степени удовлетворенности получателей муниципальной услуги в области автомобильных перевозок за счет повышения качества предоставления муниципальной услуги;

- повышения эффективности деятельности МКУ «СЗИГХ» за счет создания системы контроля за непосредственными результатами предоставления муниципальной услуги со стороны получателей муниципальной услуги.
 2. Основанием для разработки и утверждения административного регламента являются:

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)                                от 05.08.2000 № 117-ФЗ;
Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ 
Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
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Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 № 272 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;

Приказ Минтранса России от 15.01.2014 № 7 «Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;
постановление администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска».

3. Информация о настоящем административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге, размещена на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Снежинск» www.snzadm.ru. 
4. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются владельцы транспортных средств (физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели), а также их представители, обратившиеся в МКУ «СЗИГХ» непосредственно или через администрацию Снежинского городского округа с заявлением на получение специального разрешения (далее – заявитель).
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5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация об организации, предоставляющей муниципальную услугу и порядок получения информации заявителем:

1) место нахождения МКУ «СЗИГХ» (почтовый адрес) и справочные телефоны: 456770, Россия, Челябинская обл., г. Снежинск, ул. Ленина,              д. 30, а/я 526, телефон 8 (35146) 2-16-42, факс 8 (35146) 9-25-70.
График работы МКУ «СЗИГХ»:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на один час.

Электронный адрес для направления обращений: kgkhsnezhinsk@mail.ru;
2) информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием средств почтовой, телефонной и факсимильной связи, электронной почты, при личном обращении;
3) устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом МКУ «СЗИГХ» по телефонам, указанным в пункте 5 настоящего Регламента или при личном обращении;
4) заявителю по телефону или при личном обращении предоставляется следующая информация:

нормативные правовые акты, устанавливающие требования к предоставлению муниципальной услуги (наименование, номер и дата принятия нормативного правового акта);

документы, прилагаемые к заявлению, а также документы, которые заявитель вправе приложить к заявлению;

сроки предоставления муниципальной услуги;

размер государственной пошлины;

ход рассмотрения заявления, в том числе заявления поступившего в электронном виде;
5) при ответе на телефонные звонки должностное лицо, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть обращения;
6) должностное лицо при общении с заявителем должно:

корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства;

использовать официально-деловой стиль речи;

принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц МКУ «СЗИГХ»;
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7) должностное лицо не вправе проводить устное информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги;
8) письменное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется путем направления ответов на запрос почтовым отправлением или по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Раздел П.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги - выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа.
7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги является муниципальное казенное учреждение «Служба заказчика по инфраструктуре и городскому хозяйству г. Снежинска» (далее – МКУ «СЗИГХ»).

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача специального разрешения;

- мотивированный письменный отказ в выдаче специального разрешения.

9. Срок предоставления муниципальной услуги.
В случае, если требуется согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, администрации Снежинского городского округа и ФГУП «РФЯЦ – ВНИИТФ им.академ. Е.И.Забабахина» муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В случае необходимости согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Отделением ГИБДД отдела МВД России по ЗАТО г.Снежинск Челябинской области муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок 
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предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

 Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;
Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993  № 1090 «О правилах дорожного движения»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 № 272 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;

Приказ Минтранса России от 15.01.2014 № 7 «Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;
постановление администрации Снежинского городского округа               от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации города Снежинска».
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11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление согласно образцу приложения 1 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258.

К заявлению прилагаются:

1) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения груза согласно приложению 2 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ допускается подача заявления с приложением документов, указанных в данном пункте настоящего Регламента, путем направления их в адрес МКУ «СЗИГХ» посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов, указанных в данном пункте настоящего Регламента, или посредством электронной почты.

Информацию о факте оплаты, подтвержденную документами, подтверждающими оплату государственной пошлины за выдачу разрешения МКУ «СЗИГХ» получает с использованием единой системы 
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межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу МКУ «СЗИГХ». Заявитель вправе представить указанную информацию в МКУ «СЗИГХ» по собственной инициативе.

МКУ «СЗИГХ» в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя.

Заявитель вправе предоставить указанную информацию в МКУ «СЗИГХ» по собственной инициативе.

Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления г.Снежинска и взаимодействующих с ними организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание заявления;

2) заявление не содержит сведений, содержащихся в образце к приложению 1 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258;

3) к заявлению не прилагаются документы, указанные в пункте 11 настоящего Регламента.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует должностное лицо МКУ «СЗИГХ», принимающее заявление. По просьбе заявителя отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и вручается заявителю в этот же день.

12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
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Основания для принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов приведены в п.40 раздела VI Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258.

Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги  оформляется в письменном виде и направляется почтовым отправлением в срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении услуги.

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: 

предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на безвозмездной основе.

За совершение юридически значимых действий при оформлении и выдаче каждого разрешения взимается государственная пошлина на основании части 7 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Налогового кодекса Российской Федерации.

Размеры и порядок взимания государственной пошлины установлены главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Консультации заявителей по вопросу оказания услуги проводятся в рабочее время. Максимальный срок ожидания в очереди на личную консультацию не должно превышать 15 минут, время консультации – до 15 минут. 

Специалисты МКУ «СЗИГХ», осуществляющие прием документов и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Письменные консультации предоставляются при наличии письменного обращения заявителя и осуществляются путем направления ответов почтовым отправлением. 

Консультации по телефону: 2-16-42, 9-25-70. 

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.

Адрес электронной почты: kgkhsnezhinsk@mail.ru.
Почтовый адрес: 456770 Челябинская обл., г. Снежинск, ул. Ленина № 30, а/я 526.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, и при получении результата предоставления такой услуги – до 15 минут.
15. Срок регистрации заявлений заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления и документов, указанных в пункте 11 настоящего Регламента в МКУ «СЗИГХ».
Продолжительность приема и регистрации документов должна составлять не более 15 минут.

16. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга, месту для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги и организации муниципальной услуги:
прием граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги производится в МКУ «СЗИГХ» в специально выделенном для этой цели помещении – кабинете № 301, находящемся в 1-ом подъезде, 3-ем этаже здания, расположенного по адресу: Челябинская область, г. Снежинск,            ул. Ленина д. 30. На территории, прилегающей к зданию, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в помещения МКУ «СЗИГХ» оборудован информационной табличкой о  наименовании организации – МКУ «СЗИГХ» (муниципальное казенное учреждение «Служба заказчика по инфраструктуре и городскому хозяйству г. Снежинска».
Режим работы организации: понедельник-пятница - с 08-00 до 17-00, перерыв - с 12-00 до 13.00.

Телефонные номера и адрес электронной почты МКУ «СЗИГХ»: (35146) 2-16-42, (35146) 9-25-70, kgkhsnezhinsk@mail.ru.            
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с условиями предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано стулом и столом для возможности оформления документов. Заявителю должны быть предоставлены бланки заявления,  а также канцелярские принадлежности (шариковая ручка) в количестве, достаточном для оформления документов заявителем.

Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, должно быть оборудовано оргтехникой, позволяющей своевременно  получать необходимую информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в установленный срок с надлежащим качеством.
17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Услуга считается доступной и оказанной с надлежащим качеством в случаях, если:
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- время ожидания в очереди соответствует сроку, установленному в настоящем административном регламенте, в отношении не менее 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в МКУ «СЗИГХ» по данной услуге (определяется по данным учета);

- срок предоставления услуги соответствует сроку, установленному настоящим административным регламентом, в отношении не менее                    2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в МКУ «СЗИГХ» по данной услуге (определяется по данным учета);

- варианты ответов «удовлетворен», «скорее удовлетворен, чем не удовлетворен» на вопрос об удовлетворенности качеством муниципальной услуги выбраны не менее чем 2/3 доли заявителей от общего числа обратившихся в МКУ «СЗИГХ» по данной услуге (определяется по данным социологического опроса).

Раздел III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

18. Условиями предоставления муниципальной услуги являются:

-  обращение заявителя в МКУ «СЗИГХ» о предоставлении муниципальной услуги; 
- предоставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента.

19. Состав и последовательность выполнения работ по предоставлению муниципальной услуги.

Специалист МКУ «СЗИГХ»:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ,  удостоверяющий личность заявителя либо доверенность, выданную заявителем);  

- проверяет права заявителя на оказание муниципальной услуги;
-  информирует о порядке предоставления муниципальной услуги;

- выдает утвержденную форму заявления; 

- осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет соответствия их установленным Административным регламентом требованиям;
-  при наличии оснований, указанных в пунктах 12, 12.1 настоящего Регламента уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документов и предоставления муниципальной услуги,  объясняет заявителю содержание  выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

- выдает специальное разрешение.
20. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является прием от заявителя заявления согласно образцу приложения 1 к Порядку выдачи специального 
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разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 № 258. 

21. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении представленных заявителем документов в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;

2) соответствие сведений, указанных в заявлении и документах, необходимых для предоставления государственной услуги, на соответствие техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) соблюдение требований к перевозке делимого груза.

22. По результатам исполнения пункта 21 настоящего Регламента должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявления при наличии оснований, указанных в пункте 12.1 настоящего Регламента, принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения.

В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, в 4 (течение четырех) рабочих дней с даты регистрации заявления уведомляет об этом заявителя. 

23. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, в случае принятия решения об оформлении специального разрешения:

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в которой указываются: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер и дата 
заявки, вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом; габариты транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля 
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прикрытия (сопровождения); предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления заявки на бумажном носителе).

24. Согласование маршрута транспортного средства осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи.

25. В случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без груза превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, информирует об этом заявителя.

Дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, производится в соответствии с Федеральным законом                                 от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», включая согласования с владельцами пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

26. После получения согласований маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов от всех владельцев автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут, МКУ «СЗИГХ» оформляет специальное разрешение и в случаях, установленных Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», направляет в адрес Госавтоинспекции заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального 
разрешения с приложением копий документов, указанных в подпунктах               

1
 - 3 пункта 19 настоящего Регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства.

27. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, с даты получения от владельцев автомобильных дорог необходимых согласований и в соответствии с пунктом 34 настоящего Регламента согласования Госавтоинспекцией доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого 
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автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

28. Решение об отказе в выдаче специального разрешения принимается на основании пункта 12.1 настоящего Регламента.

29. В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя об отказе в выдаче специального разрешения с указанием причин отказа.

30. Блок-схема административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
31. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются - директор, заместитель директора, специалист МКУ «СЗИГХ», в должностные обязанности которых входит предоставление данной муниципальной услуги. 

Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором МКУ «СЗИГХ». 

Ежемесячно, до 5 числа месяца, специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление данной муниципальной услуги, предоставляет директору МКУ «СЗИГХ» информацию о количестве обращений, поступивших за предшествующий месяц, количестве выданных документов, а также не выданных в установленный срок документов с указанием причин задержки и принятых мерах по их устранению.

Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги  возлагается на директора МКУ «СЗИГХ». 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений  осуществляется заместителем главы администрации Снежинского городского округа.


При обнаружении нарушений настоящего административного регламента заместитель главы администрации Снежинского городского округа предпринимает действия, направленные на их исправление. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение установленного настоящим административным регламентом порядка.
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Ответственность за выполнение работ и соблюдение настоящего административного регламента  наступает в соответствии с действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) МКУ «СЗИГХ», а также должностных лиц МКУ «СЗИГХ», ответственных за предоставление муниципальной услуги.
32. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона от           27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) МКУ «СЗИГХ», а также должностных лиц МКУ «СЗИГХ», ответственных за предоставление государственной услуги.

33. Предмет жалобы.

Заявители имеют право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления и документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) истребование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

34. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
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Жалоба подается в администрацию Снежинского городского округа по адресу: ул. Свердлова, 24, г. Снежинск Челябинской области, 456770, на имя главы администрации Снежинского городского, его заместителя или лица, исполняющего его обязанности, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.
35. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

 Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, электронной почты, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

36. Жалоба должна содержать:

1) наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, на который должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

37. Поступившая в администрацию Снежинского городского округа жалоба незамедлительно направляется на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

Уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом не может быть лицо, действие (бездействие) которого обжалуется.

38. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, с учетом срока, установленного пунктом 39 настоящего Регламента, рассматривает ее, проводит внеплановую проверку с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя и представляет на имя главы администрации Снежинского городского округа, его заместителя или лица, исполняющего его обязанности, докладную записку с предложениями по принятию мер, направленных на удовлетворение жалобы, либо по мотивированному отказу в удовлетворении и проект письма заявителю о результатах рассмотрения жалобы.
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В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет за подписью главы администрации Снежинского городского округа, его заместителя или лица, исполняющего его обязанности, имеющиеся материалы и копию жалобы заявителя в органы прокуратуры.

39. Сроки рассмотрения жалобы.

 Срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 рабочих дней с даты ее поступления в администрацию Снежинского городского округа и до даты информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы, а в случае обжалования, предусмотренного в подпунктах 4 и 7 пункта 33 настоящего Регламента, - пяти рабочих дней с даты поступления жалобы.

40. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

41. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Снежинского городского округа, его заместитель или лицо, исполняющее его обязанности, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.


42. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 41 настоящего Регламента, заявителю (в письменной форме либо в форме электронного документа по желанию заявителя) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах.

43. Порядок обжалования решения по жалобе.

 В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами администрации Снежинского городского округа, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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44. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

 Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

45. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Снежинского городского округа, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами МКУ «СЗИГХ» или администрации Снежинского городского округа при личном обращении, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
                           ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа
         Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение)

- для  юридических  лиц, Ф.И.О., адрес

места жительства - для  индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

Исх. от  ____________ № ______________

поступило в __________________________

дата ________________ № ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства <*>
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование <**>
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	
	
	
	

	
	                       2
	
	

	
	
	
	

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


--------------------------------

<*> Для российских владельцев транспортных средств.

<**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).
                        ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа 
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                          ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования Российской Федерации
	Вид перевозки
	МЕСТНАЯ


	Вид разрешения (разовое, на срок)
	           на срок
	           Категория груза:
	


	Разрешено выполнить по маршруту:
	
	           поездок в период с 
	
	по
	


	


          Транспортное средство (марка,модель,номерной знак тягача и прицепа):

	


          Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

	


          Наименование, адрес и телефон получателя груза:

	


          Характеристика  груза (наименование, габариты, масса):

	


         Параметры транспортного средства:

	полная масса с грузом
	
	 масса тягача
	
	масса прицепа (полуприцепа)
	


	расстояние между осями
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	нагрузки на оси
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	габариты:
	длина
	
	ширина
	
	высота
	


         Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак):

	


	Разрешение выдано: 
	


	
	  «____»___________ 201 г.
___________________________

(подпись)


	Особые отметки:
	

	


	Вид сопровождения
	


           Особые условия движения:

	


           Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций,  ОГИБДД и другие организации,  

           согласовавшие перевозку (наименование организации, исходящий номер и дата согласования)

		                                                                           ______________________

                                               м.п.                                    (подпись)                                                                  

                                                                             «____»___________ 201 г.



	


            А.  С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки  

            тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федераци настоящего специального  

            разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства

Лицо сопровождающее груз
	_______________________________________________________________

(фамилия,имя,отчество)

_______________________________________________________________

(фамилия,имя,отчество)


            Б. Транспортное средство с грузом, без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации 
            в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в специальном 
            разрешении:

	__________________________________________

(должность)

__________________________________________

(фамилия,имя,отчество)
	__________________________________________

(подпись)

        «____»_____________ 201   г.       М.п


           Отметки владельца транспортного средства о поездке(ах) транспортного средства (начальная дата, подпись  

           ответственного лица, печать организации)

	


           Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (дата отгрузки, реквизиты 
            грузоотправителя, подпись ответственного лица, печать организации)

	


            Особые отметки контролирующих органов

	


                 ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут указанного транспортного средства полностью проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах Снежинского городского округа. 

Блок-схема,

отражающая административные процедуры представления

муниципальной услуги по выдаче ордера на производство земляных работ

	Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителя в МКУ «СЗИГХ»



	Рассматривает заявление и комплект документов



	Регистрация в течение рабочего дня с даты поступления заявления
	Отказ в течение рабочего дня с даты поступления заявления в регистрации



	Установление пути следования по заявленному маршруту, определение владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута



	Направление в адрес владельцев автомобильных дорог заявки на согласование
	Отказ в выдаче специального разрешения по основаниям,указанным в Регламенте, и уведомление заявителя о принятом решении



	Получение согласований,  мотивированного отказа, уведомления о необходимости проведения обследования или согласования с владельцами пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций



	Оформление специального разрешения
	Отказ в выдаче специального разрешения и направление мотивированного отказа заявителю
	Уведомление заявителя о необходимости проведения обследования или согласования с владельцами пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций



	Направление на согласование в органы Госавтоинспекции
	В случае отказа или отсутствия согласия заявителя в установленный срок  отказ в выдаче специального разрешения по основаниям,указанным в Регламенте, и уведомление заявителя о принятом решении
	В случае согласия заявителя, владельцев дорог и владельцев инженерных сетей по результатам проведенных мероприятий 



	Получение согласования Госавтоинспекции
	Отказ в выдаче специального разрешения и направление мотивированного отказа заявителю
	Оформление специального разрешения



	Регистрация специального разрешения в журнале выдачи и выдача заявителю
	Направление на согласование в органы Госавтоинспекции

	Получение согласования Госавтоинспекции
	
	Регистрация специального разрешения в журнале выдачи и выдача заявителю


