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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	17. 08. 2015
	№
	1045


Об информационной политике  администрации города Снежинска 
В целях реализации требований Федеральных законов от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»,                   от 29.07.2007 № 28-ФЗ «О коммерческой тайне», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 02.03.2007, на основании ст.41 Устава муниципального образования «Город Снежинск»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение «Об информационной политике администрации города Снежинска» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа.
Исполняющий обязанности

главы администрации

Снежинского городского округа 



        С. В. Кириллов

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового управления 



А.А.Воронов

Заместитель главы администрации                                 Е.В.Степанов

Рассылка:

в дело – 2 экз. 
Степанову Е.В. – 1

Карпову О.П. (Известия) – 1

Кулакову А.Д. (Сайт) – 1
А.А.Воронов 92345

начальник правового управления

ОМ 1  13.08.2015
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             ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Снежинского городского округа

  от 17. 08. 2015 № 1045
ПОЛОЖЕНИЕ

  «Об информационной политике администрации города Снежинска»
1. Настоящее Положение разработано в целях реализации принципов открытости и доступности деятельности администрации Снежинского городского округа в соответствии с требованиями Федеральных законов от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации  государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 29.07.2007 № 28-ФЗ «О коммерческой тайне» и определяет общие правила обращения с  информацией в администрации города Снежинска.
2. Любая информация (обращения физических и юридических лиц,  организаций без статуса юридического лица, официальные документы государственных органов, органов местного самоуправления, письма, сообщения, базы данных), поступившая независимо от формы ее  представления в администрацию Снежинского городского округа, приобретает правовой режим служебной информации. 

3. Вся служебная информация, в зависимости от ее содержания подразделяется на служебную информацию открытого пользования, на которую не распространяется режим ограничения, и на служебную информацию ограниченного распространения.

4. Служебная информация открытого пользования отображается в Перечне общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления Снежинского городского округа, утверждаемым  отдельным постановлением администрации, и размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа в сети Интернет в форме открытых данных. 

5. Служебная информация ограниченного распространения свободному распространению не подлежит и обращается по правилам, установленным федеральными законами и принятыми на их основе правовыми актами. К служебной информации ограниченного распространения относится информация:

- доступ, к которой ограничивается федеральными законами в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности государства;
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- отнесенная в соответствии с федеральным законом к сведениям, составляющим коммерческую, служебную, профессиональную и иную  тайну;

- о персональных данных граждан;

- содержащаяся в «Перечне сведений, относящихся к служебной информации ограниченного распространения в администрации города Снежинска» (прилагается).

6. Правила обращения (регистрации, обработки, распространения) служебной информации ограниченного распространения в администрации города Снежинска» утверждаются отдельными распоряжениями администрации. Указанные правовые акты обнародованию (опубликованию) не подлежат, являются документами внутреннего пользования и доводятся только до сотрудников администрации.


7. Информация, связанная с обращениями граждан Российской Федерации в администрацию города Снежинска, обращается по правилам, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 159-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
8. За нарушение правил обращения служебной информации, разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство, сотрудники администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                    ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Положению  «Об информационной политике администрации города Снежинска»

Перечень сведений,

относящихся к служебной информации ограниченного распространения в администрации города Снежинска

1. Сведения, поступающие из органов государственной власти и местного самоуправления, учреждений и предприятий, доступ к которым ограничен указанными органами (организациями).
2. Персональные данные сотрудников аппарата и органов управления администрации.
3. Служебные характеристики руководителей и сотрудников аппарата и органов управления администрации.
4. Сведения о фактах, событиях и обстоятельствах частной жизни несовершеннолетних и их родителей (законных представителей), детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
5. Сведения, имеющие гриф «Для служебного пользования».
